Zatacznik do Uchwaly Nr 1/2026
Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny

w Ztotowie
z dnia 4 lutego 2026 .

Regulamin post¢powania przy udzielaniu zamdowien
o warto$ci mniejszej niz 170 000,00 zlotych netto.

§1

Definicje
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych;
2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zwiazek Gmin Krajny;
3) Kierowniku Zamawiajacego — Przewodniczaca Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny lub osobe
upowazniong;
4) zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang pomiedzy Zamawiajacym a
Wykonawca, ktérej warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz 170 000,00 ztotych netto;
5) Wykonawcy — osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej, oferujacg wykonanie robot budowlanych, dostaw lub ustug;
6) dostawach, ustlugach, robotach budowlanych — w rozumieniu ustawy Pzp.

§2
Postanowienia ogélne
1. Zamowienia moga by¢ udzielane wylacznie w granicach srodkéw okreslonych w planie finansowym

Zamawiajgcego.

2. Regulamin okre$la zasady udzielania zamowien, do ktorych nie stosuje si¢ ustawy Pzp z uwagi na
ich warto$¢.

3. Przy udzielaniu zaméwien Zamawiajacy kieruje si¢ zasadami:

1) uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow,

2) przejrzystosci i obiektywizmu,

3) celowosci, legalnosci 1 gospodarnosci, o ktorych mowa w art. 44 ustawy o finansach publicznych.

4. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow UE udzielane sa z uwzglednieniem wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow.

§3

Szacowanie warto$ci zaméwien
1. Szacowanie wartosci zamowienia
1) Warto$¢ szacunkowg ustala sie:
a) nie wczesniej niz 3 miesigce przed wszczeciem postepowania — dla dostaw 1 ustug,
b) nie wczesniej niz 6 miesigcy przed wszczeciem postepowania — dla robdt budowlanych.
2) W przypadku zmiany okolicznos$ci majacych wptyw na warto$¢ zamowienia, Zamawiajacy dokonuje
ponownego oszacowania wartosci zamowienia przed rozpoczgciem postgpowania.
2. Procedura przed wszcze¢ciem postgpowania
Upowazniony pracownik wnioskujacy dokonuje starannego szacowania wartosci zamowienia w celu
ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym,



3) jaka procedure nalezy zastosowaé zgodnie z niniejszym Regulaminem.

3. Zasady szacowania wartoSci

1) szacowania dokonuje pracownik merytoryczny z nalezytg starannoscia,
2) wartos¢ zamowienia ustala si¢ w kwocie netto (bez VAT),

3) podstawy szacowania mogg obejmowac:

a) rozeznanie cen rynkowych,

b) oferty orientacyjne,

¢) cenniki i strony internetowe,

d) wczeséniejsze umowy o podobnym przedmiocie.

4. Kontrola i zakazy

1) nalezy sprawdzi¢, czy zamowienie nie jest czesScig wigkszego zamowienia oraz czy nie dochodzi do
sztucznego dzielenia zamowien,

2) zabrania si¢ dzielenia zamo6wienia lub zanizania jego warto$ci w celu obej$cia przepisow prawa.

§4
Zasady wyboru Wykonawcy
1. Wybdr Wykonawcy nastepuje w oparciu o:
1) najnizsza ceng albo
2) najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

2. Kryteria musza by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia i zapewnia¢ racjonalne wydatkowanie
srodkéw publicznych.

3. Dopuszcza si¢ negocjacje, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamdwienia.

§5
Procedura udzielenia zamowien
1. Regulamin stosuje si¢ do zamowien o wartosci od 5 000,00 zt netto do 170 000,00 z1 netto.

2. Zamoéwienia o warto$ci ponizej 5 000 zt netto realizowane sa z pominieciem procedur Regulaminu,
z zachowaniem zasad gospodarnosci.

3. Zamowien udziela si¢ w trybie:

1) analizy rynku - stosuje si¢, gdy na rynku dziata wigcej niz jeden wykonawca,

2) rokowan — wyltgcznie w nastepujacych przypadkach:

a) przedmiot zamowienia moze zosta¢ wykonany tylko przez jednego wykonawce,

b) zachodzi pilna koniecznos$¢ udzielenia zamowienia wynikajaca z sytuacji nieprzewidzianej,
¢) wczesniejsze postgpowanie nie doprowadzito do wyboru wykonawcy,

d) udzielane jest zamowienie uzupetniajace lub powtarzalne temu samemu wykonawcy,

e) jezeli jest to uzasadnione wzglgdami organizacyjnymi lub ekonomicznymi.

4. Analiza rynku polega w szczeg6lnosci na poréwnaniu ofert co najmniej 3 wykonawcow, ktdre moga
by¢ skierowane:

1) e-mailem,

2) telefonicznie lub poprzez analize ofert dostgpnych publicznie (np. strony internetowe).

5. Zapytanie musi zawierac:

1) opis przedmiotu zamowienia,
2) termin na sktadanie ofert,

3) sposob oceny ofert.



6. Postgpowanie dokumentuje si¢ protokotem, ktory stanowi zatacznik do Regulaminu.

7. Jezeli ceny sa zbyt wysokie:
1) mozna wezwac¢ do ztozenia ofert dodatkowych albo
2) uniewazni¢ postgpowanie.

8. Postgpowanie w trybie analizy rynku jest rozstrzygniete, jezeli zostata ztozona lub przedstawiona co
najmniej jedna oferta.

§6
Zasady zawierania umow
1. Do zamoéwien stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Umowa zawiera co najmniej:
1) strony umowy,

2) przedmiot i termin realizacji,
3) warto$¢ i zasady ptatnosci.

§7
Postanowienia dodatkowe
1. W przypadku koniecznosci realizacji zamoOwienia w sytuacji nieprzewidzianej, wymagajacej
niezwlocznego dziatania ze wzgledu na interes publiczny lub specyfike przedmiotu zamowienia,
dopuszcza si¢ odstapienie od wymagan okre§lonych w niniejszym Regulaminie.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ z zastrzezeniem obowigzku stosowania zasad wynikajacych z ustawy o
finansach publicznych w zamowieniach:

1) na $wiadczenie ushug edukacyjnych/szkoleniowych,

2) na $wiadczenie ustug z zakresu praw autorskich,

3) na $wiadczenie ustug prawniczych,

4) na ogloszenia w prasie,

5) na $wiadczenie ushug bankowych,

6) na $wiadczenie ushug pocztowych.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik Zamawiajacego moze podja¢ decyzje
0 odstapieniu od stosowania procedury okreslonej w niniejszym Regulaminie.

4. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 i1 3, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego lub upowazniong przez
niego osobe.

5. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w §7 ust. 1 i 3, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdélnosci dotyczacych
finanso6w publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposdb udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkdéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych.



Zatacznik do Regulaminu postgpowania  przy
udzielaniu zamoéwien o wartosci mniejszej niz
170 000,00 ztotych netto

Protokol z postepowania
o0 udzielenie zaméwien o wartosci szacunkowej
od 5 000 zlotych netto, ale mniejszej niz 170 000 zi netto

I. DANE OGOLNE

1. Znak sprawy:

2. Osoba prowadzaca postgpowanie:

3. Data wszczgcia postgpowania:

4. Podstawa prawna:

Regulamin postgpowania przy udzielaniu zamowien o wartosci mniejszej niz 170 000 zi netto

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Rodzaj zamowienia:
L] dostawy
O ushugi

L1 roboty budowlane
3. Termin realizacji zamdwienia:

I1I. SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Warto$¢ szacunkowa zamowienia (netto): ............cooevvevnennnnn.. 7t
2. Data dokonania szacowania: ...............ceeeviiiiiiieiiannnnn..

3. Sposob ustalenia wartosci szacunkowej (zaznaczy¢ wasciwe):

L] rozeznanie rynku

[ ceny rynkowe / cenniki
[ oferty orientacyjne

L] wczesniejsze umowy

L inne (JAKIE?) . .uveneeeieiee e

4. Oswiadczenie:

Oswiadczam, ze warto$¢ zamowienia zostala ustalona z nalezyta staranno$cia i zamowienie nie
zostato podzielone w celu obejscia przepisow prawa.

Podpis 0soby szacujace]: .......ovviiiiiiiiiiiiiiiiinns Data: .........covninnin

IV. USTALENIE TRYBU UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Zastosowany tryb:

[ analiza rynku (tryb podstawowy)
[ rokowania (tryb wyjatkowy)



V. ANALIZA RYNKU (wypetnia sig, jezeli zastosowano analize rynku)

1. Wykonawcy zaproszeni / oferty analizowane

Forma
Data zapytania / Wartosc / Wartosc /
Lp. |zaproszenia Nazwa wykonawcy zrodto oferty cena netto | cena brutto Uwagi
1
2
3

2. Ocena ofert
Kryteria oceny:
O cena
L1 inne (JAKIE?) o.vvieiiri i
3. Najkorzystniejsza oferta:
| WYKONAWCA: ...ttt
CeNnanetto: ......oevvvneininiiianennnn, zt
I cena brutto: .........ooviiiiiiiiinna.. zt
4. Uzasadnienie wyboru:
[ najnizsza cena
U najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow*
Uzasadnienie opisowe®:

5. Uniewaznienie postepowania (jezeli dotyczy)
L] nie dotyczy

[ brak ofert

[ cena przekracza srodki Zamawiajacego

L] zmiana okolicznosci*

Uzasadnienie™:

VI. TRYB ROKOWAN (wypelnia sie, jezeli zastosowano rokowania)
1. Wykonawca, z ktérym prowadzono rokowania:

3. Forma rokowan:
L] pisemna

] e-mail

] telefoniczna

4. Warto$¢ umowy:

Inetto: .....ooviiiiiiinnnn. zt
I brutto: ... z1



VII. OSWIADCZENIE KONCOWE
Oswiadczam, ze postgpowanie przeprowadzono zgodnie z Regulaminem, z zachowaniem zasad
celowosci, legalnosci i gospodarnosci.

Sporzadzit:

(data i podpis i pieczatka imienna)

Zatwierdzam:

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego / osoby upowaznionej)

UNIEWAZNIENIE PO WYBORZE WYKONAWCY (jezeli dotyczy)
Uzasadnienie:

(data i podpis)

Zatwierdzam:

(data i podpis)



