ZARZADZENIE NR 3/2024
Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny
z dnia 14 listopada 2024 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst Dz.U.
z 2023 r. poz. 120 ze zmianami) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako
Zatacznik Nr 7 do Uchwaty Nr 17/2023 Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny z dnia 7 grudnia 2023 r.
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nast¢gpujacych sktadnikow aktywow i pasywow:

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Podstawa inwentaryzacji Sposob przeprowadzenia spisu sprgg V(\'I;
1 | Srodki trwate Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1
2 | Pozostate $rodki trwate Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1

Wartosci niematerialne i . o . Poréwnanie danych ks1a€g -
3 prawne Dane ewidencji ksiggowej rachunkoquh z odpowiednimi 2
dokumentami
. . Poréwnanie danych ksiag
4 Udmaiy W innych Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
jednostkach d :
okumentami
Poréwnanie danych ksiag
5 | Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiegowej rachunkowych z odpowiednimi 2
dokumentami
6 | Srodki pienigzne w kasie Istniejacy stan faktyczny Sf;foigf;f‘y zakoficzony 2
Pozyskanie od kontrahentow
: S Dokument potwierdzajacy potwierdzen prawidtowosci
7 ?;gﬁf;lfégﬁlgzﬁiél@ych stan kont posiadanych w wykazanego w ksiggach 2
banku rachunkowych jednostki stanu
aktywow
Naleznosc'1 ! zpbow1qzan1a Poréwnanie danych ksiagg
wobec 0sob nie . oy . oL
8 . Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
prowadzacych ksiag dokumentami
rachunkowych
Poréwnanie danych ksiag
9 | Naleznosci publicznoprawne | Dane ewidencji ksiggowe;j rachunkowych z odpowiednimi 2
dokumentami
Pozyskanie od kontrahentow
Naleznosci nie wymienione;j potwierdzef prawidlowosci
10 ei Dane ewidencji ksiggowej wykazanego w ksiggach 2
WYzl rachunkowych jednostki stanu
aktywow
11 | Druki Scistego zarachowania | Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1
Poréwnanie danych ksiag

12 | Pozostate aktywa i pasywa Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2

dokumentami




§ 2. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Anna Karpowicz Zabel — przewodniczacy

2. Jolanta Tworek — cztonek

§ 3. Powotuje si¢ Zespot Spisowy nr 1 w sktadzie:

1. Mariola Zgarda

2. Anna Kurkowska

3. Sylwia Wrzeszcz

§ 4. Powotuje si¢ Zespot Spisowy nr 2 w sktadzie:

1. Anna Krasa-Bajor

2. Edyta Cierpiszewska

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2024 r. z wyjatkiem punktu 1 i 2,
dla ktorych inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na dzien 30.11.2024 r. Czas trwania
inwentaryzacji okreslonej w punkcie 1 i 2 ustala si¢ na czas od 9 do 21 grudnia 2024 r.

§ 6. Szkolenie przed inwentaryzacja przeprowadzi zastepca Gtownej Ksiegowej.

§ 7. Spisu z natury dokonuje si¢ na arkuszach spisowych wzor - zalacznik nr 1, bedacych
drukami $cistego zarachowania. Ewidencj¢ tych arkuszy prowadzi Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej na druku wg wzoru - zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Spis z natury S$rodkow pienigznych w kasie sporzadza si¢ wg wzoru protokotu
inwentaryzacji kasy — zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald kont aktywéw i pasywow
sporzadza si¢ protok6t wg wzoru - zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10. Przed rozpoczeciem spisu osoby materialnie odpowiedzialne za inwentaryzowane
sktadniki majatku sktadaja pisemne o$wiadczenie, ze wszelkie zrealizowane dowody
przychodu i rozchodu zostaty ujete w ewidencji oraz przekazane do dziatu ksiggowos$ci — wzor
o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 5 niniejszego Zarzadzenia.

§ 11. Po zakonczeniu spisu osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie podpisuja
o$wiadczenie zgodnie z wzorem - zalgcznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 12. Zespot spisowy sporzadza protokot dotyczacy przygotowania i przebiegu spisu z natury
wedtug wzoru - zalacznik nr 7 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 13. Wyceny spisanych sktadnikéw rzeczowych majatku dokonuje pracownik prowadzacy
ksiggowa ewidencj¢ majatku.

§ 14. Po dokonaniu wyceny komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokoét rozliczen wynikow
inwentaryzacji i dochodzen w sprawie rdznic inwentaryzacyjnych wg wzoru - zalacznik nr 8
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



(nazwa i adres komorki
jednostki inwentaryzowanej)

Sktad zespotu spisowego

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

.............................................. — Cztonek
.............................................. — Cztonek
.............................................. — Cztonek

Spis rozpoczeto dnia ..................
Spis zakoACzoNo ......cccvveeeevrveennn.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2024
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny

z dnia 14.11.2024 roku

Arkusz spisu z natury
druk $cistego zarachowania nr......

(imie i nazwisko osoby
materialnie odpowiedzialnej)

Inne osoby obecne przy spisie

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

....... roku o godzinie ......ccccccuveeeennnne.
roku o godzinie .........ccceeeeennnen.

Lp. Symbol
indeksu

Nazwa (okreslenie)
przedmiotu spisywanego

llos¢ Cena Wartosc Uwagi

stwier
dzona

Jednostki
miary

10.

11.

12.

13.

14.




15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Razem

(osoba odpowiedzialna materialnie) (podpis)
Wycenit:

(imie i nazwisko) (podpis)

Sktfad zespotu spisowego

Data oo
(imie i nazwisko) (podpis)
(imie i nazwisko) (podpis)
(imie i nazwisko) (podpis)
Sprawdzit

(imie i nazwisko) (podpis)



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2024
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny

z dnia 14.11.2024 roku

nazwa firmy/pieczeé Ewidencja arkuszy — spisy z natury
Data wyda- | Zespoét spisowy (imig i Wydano Pokwitowanie od- Zwrot arkuszy Przekazanie do wyceny i rozliczenia
nia nazwisko odbierajacego) bioru komorce ksiegowosci
Liczba sztuk Numery Data Wykorzysta- | Anulowa- | Niewykorzy- Data Liczba Numery Pokwitowanie
nych sztuk nych sztuk stanych sztuk
(numery) (numery) sztuk (nu-
mery)
(data) (przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej)



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 3/2024
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny
z dnia 14.11.2024 roku

(nazwa jednostki/pieczed)

Inwentaryzacji dokonano w kasie .........cceeeuneenn. W dniu e, od godz. ... do

g0dzZ. ..cecururanne przez zespot spisowy w sktadzie:

Przewodniczacy: ...ccccccvvvcieeeviciieneennee,

Cztonek: .oooovveeiiiee e

Cztonek: .ooveeeiee e,

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialNe]: ......cccceeecuieiiiiiiiee e s
1. Stan gotéwki w kasie:

waluta oo, kwota ...ccoveveeeiieeen, kwotaw zt ...ovvvveiiin
waluta ceeeeciieeecn, kwota ...ccoeveveiieeeene, kwotaw zt ...cvvveviiie
waluta ceeeeciieeecn, kwota ...ccoeveveiieeee, kwotaw zt ...ovvveiiiiiee
razem kwota w zt ......cccceeeiiineenn.

2.Saldo kasowe na dzien ..........cccceeeeeennee wedtug raportu kasowego ...........cccceeeeees z dnia
......................... Zt e

3. Nadwyzka/niedobor: .........ccceeuveeenee. e,

4. Ostatni numer raportu kasowego: .........cccceeeeennene.
Ostatni numer dowodu KP: ........cccevevnnnenn.
Ostatni numer dowodu KW: ..........ccecuveenneen.
Ostatni numer czeku gotdwkowego seria............ 0] SO

5. Wyjasnienia przyczyn powstania nadwyzki/niedoboru: .........ccceeeneen.

6.Uwagi dotyczace zabezpieczenia kasy oraz pomieszczenn, w ktérych znajduje sie kasa:

Protokot niniejszy sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozosta-
wiono w kasie.

(osoba odpowiedzialna materialnie) (podpis)
Zespot spisowy: podpisy zespotu spisowego:



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 3/2024
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny

z dnia 14.11.2024 roku

nazwa jednostki / pieczeé
Protokét weryfikacji Nr..........
sporzadzony na dzien................

POZYCja AKEYWOW [ PASYWOW......ceuereererereineinecarsensesessesesssssssesssssssesssasssesessssesssssssssessssssassssasssssenasasssesssassssssasas

SYMDBOI i NAZWA KONTA......ceee et ccness e sescassaesessnasssnesessnssanssnessasssessnsssnssessnesnasssessnssansreasnassen

Zespot weryfikacyjny w

sktadzie

w dniu

zweryfikowat saldo konta

i stwierdzit, ze saldo konta wynika z nastepujacych dowoddéw ksiegowych:

1 zt

2 zt

3 zt

4 zt

5 zt

6 zt

7 zt

8 zt

9 zt

10 zt

11 zt

12 zt
Saldo koricowe na dzien .........cccceveveeeciernennns jest realne i WYNOSi:......ccoueveieeineerecece et zt
Podpisy cztonkdw zespotu weryfikacyjnego: Zatwierdzam:
et enresresesses eeteesseeseesseesseeeseeeseeate et e eneeaate st eerre nae et e snneeeeeae

data i podpis kierownika jednostki



Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 3/2024
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny

z dnia 14.11.2024 roku

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe
osoby odpowiedzialnej materialnie

Oswiadczenie wstepne

Oswiadczam, ze wszystkie operacje dotyczace przychodu i rozchodu (materiatéw, towardéw, srodkéw
trwatych, gotowki), za ktére odpowiadam, zostaty do chwili rozpoczecia spisu poprawnie udokumen-
towane i wykazane w obowigzujgcej dokumentacji przekazanej do dziatu ksiegowosci.

(data) (podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej)



Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 3/2024
Przewodniczacego Zarzagdu Zwigzku Gmin Krajny

z dnia 14.11.2024 roku

Imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe
osoby odpowiedzialnej materialnie

Oswiadczenie koAcowe

Oswiadczam, ze wszystkie sktadniki majatku, za ktére jestem odpowiedzialna/y materialnie zostaty w
mojej obecnosci prawidtowo przeliczone, przemierzone, przewazone i ujete prawidtowo do spisu.

Nie roszcze zadnych pretensji co do prawidtowosci spisu oraz dziatan zespotéw spisowych oraz komisji
inwentaryzacyjnej.

(data) (podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej)



Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 3/2024
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny
z dnia 14.11.2024 roku

(nazwa jednostki/pieczed)

Sprawozdanie zespotu spisowego dotyczace przygotowania i przebiegu spisu z natury dokonanego
W OKIeSie ...cuuveennennnnnnnnnnnnnnnnes

Sktad zespotu spisowego (imiona i nazwiska cztonkow):

1.Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

— pobrano w dniu ...eeeieeeee, arkuszy od numeru .....ccceceveennne do numeru
— wykorzystano arkuszy .......cccccceeennnenn. o numerach .....cccoeceveeeeennnnee,
— zwraca sie arkusze czyste .......ccccevercieeennne o numerach ......ccoccevevveeennen.
— zwraca sie arkusze anulowane i zniszczone ........ccocceeereueenne o numerach .....cccceceeevvneenne
2. Uwagi do przygotowania iNWENTArYZACji ....ccueeeeccuieeeiiiieieeeiieeeeeiee e eeitee e e eree e s eeareeeeeeabeeeeeenraneeeensens
3. Uwagi do przebiegu iNWENTAryZacji ....ccccveecuiiiiiiiiieeeiiee et esee e ssee e e saee e e s are e e e s arae e e snbaeeeeneees

4. Sktadniki uszkodzone, zniszczone, nieprzydatne

5.Zabezpieczenie sktadnikdw przed zdarzeniami losowymi

6. Wnioski i spostrzezenia

T T IRT 1T T OSSR



Zatacznik nr 8 do Zarzadzenia nr 3/2024
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny
z dnia 14.11.2024 roku

(nazwa jednostki/pieczed)

Protokot rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie réznic inwentaryzacyjnych
komisji inwentaryzacyjnej sporzadzony
na zakonczenie inwentaryzacji na dzien ..........ccceccerveeeeenenee.

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

3 T PP OO PP PP OPPPRORRPPRRE — Przewodniczacy

2 ettt et e e e s bee e e te e s e bee et teeeabeeeebaeeeraeenane — Cztonek

 J PRSPPI — Cztonek

na posiedzeniu W dniu .......cccceeeecvvvieeenns w sprawie weryfikacji i rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
stwierdzonych w czasie inwentaryzacji w dniach ............cccco...... sktadnikdw majatku jednostki
........................................................................................ po rozpatrzeniu wyjasnien oséb materialnie od-

powiedzialnych oraz innych okoliczno$ci moggcych mie¢ wptyw na zaistniate réznice, ustalita, co na-
stepuje:
1. Ogdétem stwierdzono:
—niedobory w kwocie zt ........cccccviiiiiiie e,
—nadwyzki W kwocie zt ......coccveeiiiiiiiieee e,
—szkody w kwocie zt ...,
2.Rdznice inwentaryzacyjne stwierdzone w jednostce postanowiono rozliczyé nastepujgco:

1) nadwyzke materiatu ........c.cccuvvennenes WiloSCi oo, w kwocie zt ......cocvveeeeneeennn. —od-
NIeSE NA coveeeeieeieee e,

2) nadwyzke materiatu .......cccceeevveennnns WiloSCi oo POZt ., — skompen-
sowac z niedoborem materiatu ........cccceevvveeeens W lOSCi e, PO Zt e, ;
wartos$é kompensaty zt ........cceeeunneenen.

3) niedobdér wartosciowy pozostaty po kompensacie w kwocie zt ..........cccieeeii. uznaé za
......................... i SPISAC W weeveeiiieeeeeiieeenn,

4) niedobdr materiatow ........cccceeeeennen.. W loSCi v, w kwocie zt ..o,
UZNAC ZA vovvreeeeeirree e i obcigzy¢ osobe materialnie odpowiedzialna.

3.Rdznice inwentaryzacyjne stwierdzone w jednostce postanowiono rozliczy¢ nastepujaco:............

(opis przyczyn powstania réznic, wyjasnienia osob, inne informacje)

5. INNE UWAEH 1 WNIOSKI: .eeiiieiiiiiie et e e e e et e e e s ta e e s s abeeeeenasaeesenbaeeeennsees

(data) (podpis)



Opinia Gtéwnego Ksiegowego:

(data) (podpis)

(data) (kierownik jednostki)



