ZARZADZENIE NR 9/2023
Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny
z dnia 21 listopada 2023 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst Dz.U.
z 2023 r. poz. 120 ze zmianami) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako
Zalacznik Nr 7 do Uchwaty Nr 18/2019 Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny z dnia 27 grudnia
2019 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych sktadnikow aktywow i pasywow:

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Podstawa inwentaryzacji Sposob przeprowadzenia spisu sprgg V(\'I;
1 | Srodki trwate Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1
2 | Pozostate $rodki trwate Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1

Wartosci niematerialne i . o . Poréwnanie danych ks1a€g -
3 prawne Dane ewidencji ksiggowej rachunkoquh z odpowiednimi 2
dokumentami
. . Poréwnanie danych ksiag
4 Udmaiy W innych Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
Jednostkach dokumentami
Por6éwnanie danych ksiag
5 | Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiegowej rachunkowych z odpowiednimi 2
dokumentami
Spis z natury zakonczony
6 | Srodki pienigzne w kasie Istniejacy stan faktyczny Iz) ;?;252111?2; llitgf)eignos :Vruz li)crjistanow1 2
inwentaryzacyjnej
Pozyskanie od kontrahentow
$rodki pieniezne na Dokument po_twierdzajqcy potwierdzen prawﬁd%owoéci
7 rachunkach bankowych stan kont posiadanych w wykazanego w _ksu;gach_ 2
banku rachunkowych jednostki stanu
aktywow
NaleZnoéc'i : zpbowiqzania Poréwnanie danych ksiag
wobec 0sob nie . o . S
8 . Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
prowadzacych ksiag dokumentami
rachunkowych
Poréwnanie danych ksiag
9 | Naleznosci publicznoprawne | Dane ewidencji ksiggowe;j rachunkowych z odpowiednimi 2
dokumentami
Pozyskanie od kontrahentow
e Lo potwierdzen prawidtowosci
Nalezno$ci nie wymienionej . o . .
10 . Dane ewidencji ksiggowe;j wykazanego w ksiggach 2
WYzl rachunkowych jednostki stanu
aktywow
11 | Druki $cistego zarachowania | Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1
Poréwnanie danych ksiag

12 | Pozostale aktywa i pasywa Dane ewidencji ksiggowe;j rachunkowych z odpowiednimi 2

dokumentami




§ 2. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Anna Karpowicz Zabel — przewodniczacy

2. Jolanta Tworek — cztonek

§ 3. Powotuje si¢ Zespot Spisowy nr 1 w sktadzie:

1. Michalina Massel

2. Jolanta Tworek

3. Katarzyna Olejarczyk

§ 4. Powotuje si¢ Zespot Spisowy nr 2 w sktadzie:

1. Anna Krasa-Bajor

2. Edyta Cierpiszewska

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2023 r. z wyjatkiem punktu 1 i 2,
dla ktorych inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na dzien 30.11.2023 r. Czas trwania
inwentaryzacji okreslonej w punkcie 1 i 2 ustala si¢ na czas od 04 do 19 grudnia 2023 r.

§ 6. Szkolenie przed inwentaryzacja przeprowadzi zastepca Gtownej Ksiegowej.

§ 7. Spisu z natury dokonuje sie¢ na arkuszach spisowych wzor - zalacznik nr 1, bedacych
drukami $cistego zarachowania. Ewidencj¢ tych arkuszy prowadzi Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej na druku wg wzoru - zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald kont aktywéw i pasywow
sporzadza si¢ protokot wg wzoru - zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Po zakonczeniu spisu osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie podpisuja
o$wiadczenie zgodnie z wzorem - zalgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10. Zespot spisowy sporzadza protokot dotyczacy przygotowania i przebiegu spisu z natury
wedlug wzoru - zalacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 11. Wyceny spisanych sktadnikéw rzeczowych majatku dokonuje pracownik prowadzacy
ksiggowa ewidencj¢ majatku.

§ 12. Po dokonaniu wyceny komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokot rozliczen wynikow
inwentaryzacji i dochodzen w sprawie rdznic inwentaryzacyjnych wg wzoru - zalacznik nr 6
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Arkusz

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 9/2023
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny
zdnia 21.11.2023

spisu z natury
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Sposob ptrzeprowadzenia.........c.oeeeveinin. R

(Nazwa | adres jednostki inwentaryzacyjnej)
Sktad komisji inwentaryzacyjnej(zespolu spisowego)
(Imie, i nazwisko i stanowisko stézbowe)

(Imie | nazwisko osoby materialne odpowiedzialnej oraz stanowiske stuzbowej
Inne osoby obecne przy spisie
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
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Z';tqcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 9/2023
Przewodniczacego Zarzgdu Zwigzku Gmin Krajny
zdnia 21.11.2023

-----------------------------------------------

PROTOKOE WERYFIKACJINr .......

sporzadzony na dzien

Pozycja altywéw /pasywow*: ____ - T

Symbol i nazwa konta:

oweryfikowal saldokonts

i stwierdzil, ze saldo konta wynika z nastepujacych dowodéw ksiegowych:

Saldo koficowe madzien ... ...................... r. jest realne i wynosi: Z o,
Podpisy cztonkéw zespotu weryfikacyjnego: Zatwierdzam:

¥ 1 ---------------------------------------------------

e s T (data, ;;c;d-pis kierownika Ea.d.n.o;;k-ji -----------
2.
3.

-----------------------------------------------------

*niepotrzebne skreélié

Drukowane programem Przedsigbiorstwa Informatycznego IPS htip:/fwvw.ips-infor.com.plf



Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia |:1r9—/202_3h
Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny
zdnia 21.11.2023

, dnia

imig | nazwisko, stanowisko siuzbowe : nazwa komorki erganizacyjnej
osoby odpowledzialne] materiainie

Oswiadczenie
poinwentaryzacyjne
osoby odpowiedzialnej materialnie

Niniejszym oéwiadezam, 2e wszystkie skiadniki mejgtku znajdujgce sig W podiegtej mi komorce organizacyjngj, ..

zostaly ujete w spisie inwentaryzacyjnym dokonanym w czasieoddnia do dnia

...................................

i zostaly w molej obecnosci spisane na arkuszach spisowych od numery - donumeru

................................

Nie roszcze zadnych pretens]i i nie wnosze zadnych zastrzezeri do Zespolu Spisowego w zakresie ilosc i jakosci

zinwentaryzowanych skladnikow majatkowych,

imie | nazwisko oraz podpis oscby odpowledzialnej
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Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 9/2023
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny
zdnia 21.11.2023

SPRAWOZDANIE ZESPOLU SPISOWEGO DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA
I PRZEBIEGU SPISU Z NATURY
Wornvsssssmmsniamnes DOKONANEGO W OKRESIE N

Sklad zespolu spisowego (imiona i nazwiska czlonkdw)

R T P P, AL LR L NI TR I "

M T T P R e T FENARE BRI RRITY O

I, Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:
a) pﬂbrano “v dniu I""O'l!"ltcniﬁllﬁi arktlszy Od ntlmerl‘ .t..‘.‘IC*C'U'\I.'.."". dO nulnen‘ l.!“!ltl!lill.l.litﬂi

b) wykorzystano arkuszy v...sesemssessssssees numerach

AEFEANVAI R RANY RN LALEA LI T T T TN e A R T I L)

C) ZWraca Sig arkuSZe CZYSLE ..vvuvumuerruerersnns © NUMErAch

R T T T Y T T FERTVERVPRNAVI NI TN AP d randn

d) zwraca sie arkusze anulowane i PSRN L esissaniaici B numerach

LA A T e T T ]

) lJWagi do przyg@te\'vania inW’eﬂtaryzaCji ‘lDll-cl't.t"llO"ltvvllt.'l’"fﬁ!‘il';itti"lDl!ICC!'.UOto!t-ovu--
U\Vagi do pl'zebiegu iﬂwentﬂf}’zaﬂji ntnuuuo-ntuIl'utononn"\nuslcvnlutnnvilsinuuauulunnono-nu«n
Skladniki uszkodzone, zniszczone, nieprz

yda*ne tllllDCGOCUOOCQO‘QCCQUO"OGOItltt'll.‘it’."‘illl!l.fl'l.l!.n.n.-‘
Zabezpieczenie skiadnikéw przed psuciem, kradziezq z wiamaniem, pozarem, zalaniem

-
11]}- LA T T LTI T L S T T ITIT

l“ne u‘vagi !!!llohllvloiiﬂuullu!tloa-nu-n-v' -------------------- LRET]
7. Wnioski i spostrzezenia
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DATA PODPISY CZLONKOW
ZESPOLU



Zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 9/2023
Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny
zdnia 21.11.2023

Protokél rozliczen wynikéw inwentaryzacji
i dochodzen w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

L T e W dniach oLl
dokonata nastgpujacego rozliczenia:

1‘)przewodnic:aﬁ;cy e SO
2) czlonek -

a--ut-olo:c!ln-lal‘nnooata.tlncaa ------ LR RN

3) cztonek -

|li'l'v't-l‘!i!t"ll‘-v‘.&!lbl’ll‘l'lll..Il&‘li.l.‘l.‘l(tll‘dlt

posiedzeniu  w  dniu e, dotyczacym inwentaryzacji w

A T L RN AT

L. Rozliczenie wynikéw inwentaryzacji:
Wartogé

I. Komisja inwentaryzac

yina - przeprowadzeniy Postgpowania wyjasniajgcego
~ ustala. co nastepuje:

oooooo L R MR

.ialt‘t“t!t-‘4-wlnx!llv'll¢btl‘0

il.lbf!b.!tiil‘!!t'Q'!G’Iiltitttl!toltul.tlln ---------------- AR Y LA I R R

2. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono
a) niedobory

- niezawinione i nalezy spisa¢ je wcigzar kosztéw lub strat

- zawinione, obcigzyé ich wartoscig osoby odpowiedzialne

AR AR A RN N R N R i R,

b) nadwyzki
- niezawinione i nalezy spisac je w cigzar kosztéw lub strat

llt".‘otl!cluu'lcl'tlltlillbﬂ‘..avl‘-o

--------------------
--v-o--o«-on-bnoo-:uutvuvxnp-uuuunucg e

- zawinione, obeigzyé ich wartoscia

l.llO.'Ill!'I'Il!llt.llltblllob'l

osoby odpowiedzialne

--------------

LR R R I



Podpis czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej:

1.
2
3.
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ssssassenrurny ttelessrsa RN sasbaastb b s

1. Opinia prawna radCy PraWNELZO «.vvvvuuveirrrsrrrensienmuienisioseiieiiiiimiiirrmans

e O O T N N N N N AR LR AL
......... e R R L LR R N R R R NN

T T T R R R N L

DAtR s s snvanivanuivasinimcnnes Podpis ] PIBUZRE. , vrscarsinmannssesnnsssnnons

IV. Opinia Skarbnika/Gtownego Ksiegowego za okres przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji

e T T TR P R R R R R RN RN R R R N A N R A R SRR S R R AR

DR s i inmsnnaens Podpisi plee2et.....c.vserasensisiiasiisinsin

V. Decyzja Wéjta/Burmistrza/Kierownika Jednostki

1. Niedobory wskazane w niniejszym protokole powstaly (nie powstaty) skutkiem czynu
noszgcego znamiona przestepstwa. Zawiadomiono organa powolane do Scigania
L1 -1 o 11 A L L R T TR R R LRSI
oraz jednostke nadrzedng pismem z dnia ... .. NI oeeeieis, el

2. Stwierdzone niedobory zmniejszyty stan aktywow:

N R O N ssssssessraasans sesaasasean »

3. Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione.
Obcigzyé ich warto$cig W KWOCIE . ..uvvvvviiianeiiniiinei e . 1
Pana/Pania ...........eveeeveeeeeeeeensnennnnn.. 1 dochodzié roszezen z tego tytutu. zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za niezawinione i
spisa¢ ich warto$¢ w KWocie v..uveviiiniiniiiinine.. W cig2ar kosztow.

5. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki przyjete zostaly na stan i
zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zakladowym planie kont i instrukcji
inwentarvzacyvjnej

B Podpis i pIeczeb. . vrrsrasrarsossassrrsasan



