ZARZADZENIE NR 4/2022

Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny

z dnia 22 listopada 2022 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst Dz.U.
z 2021 r. poz. 217 ze zmianami) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako
Zalacznik Nr 7 do Uchwaty Nr 18/2019 Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny z dnia 27 grudnia

2019 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nast¢gpujacych sktadnikow aktywow i pasywow:

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Podstawa inwentaryzacji Sposob przeprowadzenia spisu sprgg V(\'I;
1 | Srodki trwate Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1
2 | Pozostate $rodki trwate Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1

Wartosci niematerialne i . o . Poréwnanie danych ks1a€g -
3 rawne Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
P dokumentami
. . Poréwnanie danych ksiag
4 Udmaiy W innych Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
Jednostkach dokumentami
) Poréwnanie danych ksiag
5 | Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiegowej rachunkowych z odpowiednimi 2
dokumentami
Spis z natury zakonczony
: S . - protokotem, ktérego wzor stanowi
6 | Srodki pieni¢zne w kasie Istniejacy stan faktyczny zatacznik nr 1 do instrukcji 2
inwentaryzacyjnej
Pozyskanie od kontrahentow
$rodki pieniezne na Dokument po_tw1erdzajqcy potwierdzen prawd%owosm
7 rachunkach bankowych stan kont posiadanych w wykazanego w ksiggach 2
banku rachunkowych jednostki stanu
aktywow
Naleznosc'1 ! zpbow1qzan1a Porownanie danych ksiagg
wobec 0sob nie . o . S
8 . Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
prowadzacych ksiag dokumentami
rachunkowych
Poréwnanie danych ksiag
9 | Naleznosci publicznoprawne | Dane ewidencji ksiggowe;j rachunkowych z odpowiednimi 2
dokumentami
Pozyskanie od kontrahentow
. L potwierdzen prawidtowosci
Nalezno$ci nie wymienionej . o . .
10 .. Dane ewidencji ksiggowej wykazanego w ksiggach 2
wyzej . .
rachunkowych jednostki stanu
aktywow
11 | Druki $cistego zarachowania | Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1
Poréwnanie danych ksiag

12 | Pozostale aktywa i pasywa Dane ewidencji ksiggowe;j rachunkowych z odpowiednimi 2

dokumentami




§ 2. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Piotr Lach — przewodniczacy

2. Anna Karpowicz-Zabel — cztonek

§ 3. Powotuje si¢ Zespot Spisowy nr 1 w sktadzie:

1. Michalina Massel

2. Jolanta Tworek

3. Katarzyna Olejarczyk

§ 4. Powotuje si¢ Zespot Spisowy nr 2 w sktadzie:

1. Anna Krasa-Bajor

2. Mariola Zgarda

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2022 r. z wyjatkiem punktu 1 i 2,
dla ktorych inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na dzien 30.11.2022 r. Czas trwania
inwentaryzacji okreslonej w punkcie 1 i 2 ustala si¢ na czas od 05 do 16 grudnia 2022 r.

§ 6. Szkolenie przed inwentaryzacja przeprowadzi zastepca Gtownej Ksiegowej.

§ 7. Spisu z natury dokonuje si¢ na arkuszach spisowych wzor - zalacznik nr 1, bedacych
drukami $cistego zarachowania. Ewidencj¢ tych arkuszy prowadzi Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej na druku wg wzoru - zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald kont aktywéw i pasywow
sporzadza si¢ protokot wg wzoru - zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Po zakonczeniu spisu osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie podpisuja
o$wiadczenie zgodnie z wzorem - zalgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10. Zespot spisowy sporzadza protokot dotyczacy przygotowania i przebiegu spisu z natury
wedlug wzoru - zalacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 11. Wyceny spisanych sktadnikéw rzeczowych majatku dokonuje pracownik prowadzacy
ksiggowa ewidencj¢ majatku.

§ 12. Po dokonaniu wyceny komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokot rozliczen wynikow
inwentaryzacji i dochodzen w sprawie roznic inwentaryzacyjnych wg wzoru - zalacznik nr 6
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



{Pleczgc)

(Nazwa i adres jednostid inwenlaryzacyjnej)

Arkusz spisu z natury

Uniwersalny

Skiad komisji inwenlaryzacyjnej(zespolu spisowego)
(Imig | nazwisko | slanowisko sidzbowe)

Zatgcznik nr 1 do ZARZADZENIA NR 4/2022
Przewodniczacego Zarzgdu Zwigzku Gmin
Krajny z dnia 22.11.2022 r.

SRR sl o

- 52 pozycje

(Druk écistego zrachowania nr..............)

{Imig | nezwisko osoby maleriaine odpowiedzialne; oraz stanowisko sluzbowej
Inne osoby obecne przy spisie
(Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
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_.\Zaiacznik nr 3 do ZARZADZENIA NR 4/2022
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin
Krajny z dnia 22.11.2022 r.

----------------------------------------------

(pieczgé jedno srk'i)

PROTOKOL WERYFIKACJINr .......

sporzgdzony na dzien

--------------------

Pozyeja aldywbw /pasywdw*:

---------------------------------------------------------------------------------------

Symbol i nazwa konta:

---------------------------------------------------------------------------------------------

w.dniu"

aweryfikowal saldokonta

i stwierdzl, ze saldo konta wynika z nastgpujgcych dowoddw ksiggowych:

1
2)
=
=
=
6)
=
8)
9)
10)]

Saldo koificowe na dzieii r. jest realne i wynosi: zt

-----------------------------------------------

Podpisy cztonkdw zespolu weryfikacyjnego: Zatwierdzam:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

*niepotrzebne skreslié

Drokowane programem Preedsiebiorsiwa Informaty cznego IPS tgpeftwvew. ps-infor.com.plf
b



Zalacznik nr 4 do ZARZADZENIA NR 472022
Przewodniczacego Zarzgdu Zwigzku Gmin
Krajny z dnia 22.11.2022 .

, dnia

o } ’ gt
mig i pazwisko, siznowisko siudbowe narxwa komdark] organizacying]

otsoby odpowiedzialng] matarialnie

Oswiadczenie
poinwentaryzacyjne
osoby odpowiedzialne] materiainie

Ninigjszym oswiadszam, ze wezystkie skiadniki majgtku znajdujqce sig w podiegtef mi komaree erganizacyll}ai. tj.:

ransnsass

zostaly ujete w spisie Inwentaryzaecyjnym dokonanym w czasie ot dnia e dodnia
i zostaly w mojej obecnosel spisene na arkuszach spisowych od numery - donument e
Nie roszcze zadnych pretens]i i nie wnosze zadnych zastizezen do Zespotu Spisowego w zakresie floscli jakosc

zinwentaryzowanych skladnikow majatkowych.

imiz | nazwisko oraz podpis osoby odpowisdzialng]



Zatacznilcnr 5 do ZARZADZENIA NR 472033
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin
Krajny z dnia 22.11.2022 r.

SPRAWOZDANIE ZESPOLU SPISOWEGO DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA
I PRZEBIEGU SPISU Z NATURY
Worrsssanssmmsmnsnnsssemssss DOKONANEGO W OKRESIE
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Skiad zespolu spisowego (imiona i nazwiska czlonkdw)
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b) wykorzystano ARUSZY ©ovvsvrvvisinrsnnrsonesenses © NUMELach .
C) zwraca sig arkuSZe CZYSIC vovrvevrieiinn © numerach ...........

d) zwraca sie arkusze anulowane i zniszezone sy O BUMeErach

) pebrano W dniu ..., arkuszy od numeru s QO UMEN

Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:
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Uwagi do przygotowanta inwentaryzagji .......

Uwagi do przebiegu inwentaryzacji
Skladniki uszkodzone, zniszezone, nieprzydaine
Zabezpieczenie skdadnikow przed psucien, kradzieZq z wiamaniem, pozaren, zalaniem
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Whnioski i spostrzezenia ..............
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DATA PODPISY CZLONKOW
ZESPOLU



Zatgcznik nr 6 do ZARZADZENIA NR 4/2022
Przewodniciacego Zarzadu Zwigzku Gmin
Krajny z dnia 22.11.2022 r,

Protokél rozliczen wynikow inwentaryzacji
i dochodzen w Sprawie réznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:

L) przewodniczaey - ... SRR e s p—
2) cztonek ¥ e N i N N YN
3) CZ{’QHek = u [T + L T Bha b e v b mr e e ey
ha - posiedzeniv - w o dniu ... e dotyczacym inwentalyzacji w

et e er e ey ay oW odntaeh i
dokonata nastepu;j 4CceRo rozliczenia;

tTrrirsNrevetags LRI

L Rozliczenic wynikéw inwentaryzacji:

Wartosé
I, Ogolem PHOBONY. it e smennd]
2. Ogdlem nadwyzki,............... 2

I Komisja i nwentaryzacyina - przeprowadzeniy postepowania wyjasniajgcego
~ ustala. co nastepuje:

]lr ------------------------ R T AL ) A L R R T L T R .i'l!‘i!l.a.‘
2. Zdaniem komisji inwentaryzacyinej stwierdzono

4} niedobory

- niezawinione { nalezy spisa¢ je w ciezar kosztgw lub strat

- zawinione. obcigzy¢ ich wartoscig osoby odpowiedzialpe

b) nadwyzki

- niezawinione i nalezy spisac je w cigzar kosztéw lub strat

- zawinione, obeigzy¢ ich wartoscig osoby odpowiedzialne
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1537 - SRR e Podpis i pieczeé......... T

IV. Opinia Skarbnika/Glownego Ksiggowego za okres przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji

e AsesabadsEE AT ar ey e sasaeaan EEEEEE R I I S R TR T R e s
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DI couvinvanmensmomempons Podpis i pleczet...coovveeeiiiiinrinininin

V. Decyzja Wéjta/Burmistrza/Kierownika Jednostki

1. Niedobory wskazane w ninigjszym protokole powstaly (nie powstaly) skutkiem czynu
noszacego znamiona  przestgpstwa, Zawiadomiono organa powolane do scigania
PrZESIEPSW G S e AN e AT
oraz jednostke nadrzedng pismem z dnia ..o R e SE g

2. Stwicrdzone niedobory zmniejszyly stan aklywow:

T TR R R L R R R R R S RN R N R R R e
...... '--...o..--.......--........<..»-..¢...'....11..----¢|»;-a>;:|||i|n
-
. i fen . e Brsraaaasann R PedermrasanTNEed be il

3. Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacii niedobory za zawinione,
Obcigzyé ich wartodeig w Rwocie ... R R I - P - zl.
Pana/Panis «...ccocvsvisssnresrnssrisossnnesons ... i dochodzi¢ roszezen z tego tytulu, zgodnie 2
obowigzujgcymi przepisami prawa.

4, Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za niezawinione i
spisac ich Wartodé W KWoCic «ovveevrreninncannn: W eig2ar Kosztow.

5. Stwierdzone w wvniku inwentaryzacji nadwyzki przyjgte zostaly na stan i
zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zakiadowym planie kont i instrukeji

inwentaryzacyjnej

D s nsamsiss Podpis i pISCZRE. i sxs s visish



