Zatacznik

do Uchwaty Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny
nr 3/2021

z dnia 25 lutego 2021 r.

REGULAMIN

udzielania przez Zwiazek Gmin Krajny w Zlotowie zamoéwien publicznych o wartosci
mniejszej niz 130 000,00 z1.
zwany dalej ,,Regulaminem”

§1
Zasady ogoélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o warto$ci mniejszej niz kwoty
wskazane w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U.z 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.), zwanych dalej ,,zamoéwieniami”.
2. Przy udzielaniu zaméwien w kazdym przypadku nalezy przestrzega¢ zasad:
1) zachowania wuczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajagcy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.
3. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich
zamowien.
4. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamOwienia wykonuja pracownicy Zwigzku Gmin
Krajny zapewniajgcy bezstronno$é i obiektywizm.
5. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy merytoryczni
Zwigzku Gmin Krajny w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu
zamoOwienia.
6. Regulamin moze nie by¢ stosowany, jezeli szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza
kwoty 30.000,00 zi netto, z zastrzezeniem zasad okreslonych w ustepach powyzej.

§2

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdéwienia pracownik merytoryczny Szacuje
z nalezyta staranno$cia warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek Stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym Zwiazku Gmin Krajny.
2. Podstawg ustalenia warto$ci zamoOwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw 1 ustug, ustalone z nalezyta starannoscig.



3. Szacunkowg warto$¢ zamoOwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:
1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci Zamowienia;
3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamowien wudzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia.
4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robot budowlanych wraz
z ich cenami rynkowymi.
5. Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki
stuzbowej 1 zatagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie
szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towarow (opatrzone datg
dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia, nie
wczesniejszego niz 3 miesigce dla dostaw i1 uslug oraz 6 miesiecy dla robot
budowlanych.
6. Niedopuszczalne jest dokonywanie zanizania wartosci zamowienia lub wyboru metody
szacowania wartosci zamoOwienia, jezeli odbywa si¢ to w celu uniknigcia stosowania
przepiséw ustawy.
7. Niedopuszczalny jest podzial zaméwienia na odrgbne zaméwienia, jezeli skutkiem tego
podziatu jest niestosowanie przepisow ustawy.

§3
Wybér wykonawcy

1. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zwigzku Gmin
Krajny: http://zgkrajny.poznan.ibip.pl lub https://zgk.zlotow.pl,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej trzem potencjalnym
wykonawcom, z zastrzezeniem ust. 2,
3) rozeznanie rynku (nie dotyczy rebot budowlanych) poprzez zebranie co najmniej
trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, przekazanych faksem, droga
elektroniczng, telefonicznie - zawierajacych cene proponowang przez potencjalnych
wykonawcow.
2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej
wskazanej w ust. 1 pkt 1).


http://zgkrajny.poznan.ibip.pl/

3. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zwigzku Gmin Krajny
wskazanej w ust. 1 pkt 1) zaleca si¢ szczegdlnie w przypadku udzielania zamowienia dostaw
o warto$ci przekraczajacej kwote: 50.000,00 zt netto.
4. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamowienia,

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawcg.
5. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne Kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakosc¢,

2) funkcjonalnosc,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploataciji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§4

Udzielenie zamowienia

1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

2. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, pracownik merytoryczny sporzadza protokot
przeprowadzonej czynno$ci wyboru wykonawcy 1 przedktada go do akceptacji
Przewodniczacemu Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny lub upowaznionej przez niego osobie.

3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla
danej procedury zamowienie jest udzielane badz przez osoby dysSponujace wiasciwymi
pelnomocnictwami do zaciggania w imieniu Zamawiajacego zobowigzan z tytulu zakupu
wyrobow lub ustug badz notatka z analizy rynku jest kierowana w celu zatwierdzenia
i realizacji zamdowienia do Kierownika Zamawiajacego lub innej osoby upowaznionej do
podejmowania decyzji w imieniu Kierownika Zamawiajacego.

4. W przypadku, gdy wartos¢ zamoOwienia nie przekracza kwoty 5000,00 zl netto
dopuszczalne jest odstgpienie od zasady przyjetej w niniejszym paragrafie.

5. Umowa powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej co najmniej w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla
wykonawcy, a drugi dla zamawiajgcego.

6. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposob, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1)
Regulaminu, informacje o wyborze oferty lub udzieleniu zamowienia zamieszcza si¢ na
stronie internetowej zamawiajacego. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb,



o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacj¢ o wyborze oferty lub udzieleniu
zaméwienia przekazuje si¢ wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

7. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano W sposéb, o ktorym mowa w § 3 ust. 2, zapisy ust.
6 stosuje si¢ odpowiednio.

§5

Zasady dokumentacji

1. Dokumentacje czynnos$ci ustalenia szacunkowej warto$Ci zamoOwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia przekazuje si¢ pracownikowi ds.
zamoéwien publicznych.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje si¢
przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zamowienia.

3. Zamdwienia publiczne objete niniejszym regulaminem podlegaja rejestracji w ,,Rejestrze
zamowien publicznych o wartosci ponizej 130.000,00 zt.”

4. Do pracownikow merytorycznie odpowiedzialnych za prowadzenie postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci ponizej 130.000,00 zt nalezy opisywanie
faktur/rachunkéw pod katem zgodnosci z przepisami ustawy.

§6

Udzielenie zamowienia z pomini¢ciem analizy rynku

1. Zasady okreslone w § 3 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamowienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest
zasadne, w szczegodlnosci z nast¢pujacych powodow:

1) Zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamowienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub
rozwigzanie zastgpcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawegzenia
parametrow zamowienia.

2) Przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy.

3) Zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia.

4) Przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg i artystyczng.

5) Woystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoleczne powodujace, ze w danych okolicznosciach
zamoOwienie moze zrealizowaé jeden wykonawca.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych,
w szczegolnosci dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien
wspotinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

3. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postgpowanie zobowigzana jest
sporzadzi¢ notatke uzasadniajaca niezastosowanie uregulowan okreSlonych w § 3
Regulaminu. Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposéb, aby jego tre$¢ nie
budzita watpliwosci co do poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez dokonania
analizy rynku.



4, Notatka powinna zawiera¢ dat¢ jej sporzadzenia oraz informacj¢ dotyczacg wartosci
szacunkowej zamowienia.

§7

Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Zarzgdu Zwigzku Gmin Krajny, na
pisemny wniosek pracownika merytorycznego, moze podjaé¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
wniosku 0 odstgpieniec od stosowania Regulaminu, podlegajacego zatwierdzeniu przez
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny lub upowazniong przez niego osobg. We
wniosku nalezy w szczegoélnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od
stosowania Regulaminu.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegélnosci
dotyczgcych finansow publicznych, a takie wytycznych wynikajqcych z przepisow prawnych
i dokumentow okreslajgcych sposéb udzielania zamowien wspolfinansowanych ze srodkow
europejskich lub innych mechanizmow finansowych.



