ZARZADZENIE NR 6/2021

Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny

zdnia 26.11.2021 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst Dz.U.
z 2021 r. poz. 217 ze zmianami) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako
Zalacznik Nr 7 do Uchwaty Nr 18/2019 Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny z dnia 27 grudnia

2019 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych sktadnikow aktywow 1 pasywow:

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Podstawa inwentaryzacji Sposob przeprowadzenia spisu sprgg V(\'I;
1 | Srodki trwate Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1
2 | Pozostate $rodki trwate Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1

Wartosci niematerialne i . o . Poréwnanie danych ks1a€g -
3 rawne Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
P dokumentami
. . Poréwnanie danych ksiag
4 Udmaiy W innych Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
Jednostkach dokumentami
) Poréwnanie danych ksiag
5 | Srodki trwate w budowie Dane ewidencji ksiegowej rachunkowych z odpowiednimi 2
dokumentami
Spis z natury zakonczony
: S . - protokotem, ktérego wzor stanowi
6 | Srodki pieni¢zne w kasie Istniejacy stan faktyczny zatacznik nr 1 do instrukcji 2
inwentaryzacyjnej
Pozyskanie od kontrahentow
$rodki pieniezne na Dokument po_tw1erdzajqcy potwierdzen prawd%owosm
7 rachunkach bankowych stan kont posiadanych w wykazanego w ksiggach 2
banku rachunkowych jednostki stanu
aktywow
Naleznosc'1 ! zpbow1qzan1a Porownanie danych ksiagg
wobec 0sob nie . o . SO
8 . Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
prowadzacych ksiag dokumentami
rachunkowych
Poréwnanie danych ksiag
9 | Naleznosci publicznoprawne | Dane ewidencji ksiggowe;j rachunkowych z odpowiednimi 2
dokumentami
Pozyskanie od kontrahentow
. L potwierdzen prawidtowosci
Nalezno$ci nie wymienionej . o . .
10 .. Dane ewidencji ksiggowej wykazanego w ksiggach 2
wyzej . .
rachunkowych jednostki stanu
aktywow
11 | Druki $§cistego zarachowania | Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1
Poréwnanie danych ksiag

12 | Pozostale aktywa i pasywa Dane ewidencji ksiggowe;j rachunkowych z odpowiednimi 2

dokumentami




§ 2. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Piotr Lach — przewodniczacy

2. Anna Karpowicz-Zabel — cztonek

§ 3. Powotuje si¢ Zespot Spisowy nr 1 w sktadzie:

1. Michalina Massel

2. Jolanta Tworek

3. Katarzyna Olejarczyk

§ 4. Powotuje si¢ Zespot Spisowy nr 2 w sktadzie:

1. Anna Krasa-Bajor

2. Mariola Zgarda

§ 5. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2021 r. z wyjatkiem punktu 1, 2
dla ktorych inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na dzien 30.11.2021 r. Czas trwania
inwentaryzacji okre$lonej w punkcie 1, 2 ustala si¢ na czas od 06 do 17 grudnia 2021 r.

§ 6. Szkolenie przed inwentaryzacja przeprowadzi zastepca Gtownej Ksiegowej.

§ 7. Spisu z natury dokonuje si¢ na arkuszach spisowych wzor - zalacznik nr 1, bedacych
drukami $cistego zarachowania. Ewidencj¢ tych arkuszy prowadzi Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej na druku wg wzoru - zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald kont aktywéw i pasywow
sporzadza si¢ protokot wg wzoru - zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Po zakonczeniu spisu osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie podpisuja
o$wiadczenie zgodnie z wzorem - zalgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10. Zespot spisowy sporzadza protokodt rozliczen wynikdéw inwentaryzacji i dochodzen
W sprawie roznic inwentaryzacyjnych wedlug wzoru - zalacznik nr 5 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 11. Wyceny spisanych skladnikéw rzeczowych majatku dokonuje pracownik prowadzacy
ksiggowa ewidencje majatku.

§ 12. Po dokonaniu wyceny komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokot rozliczen wynikow
inwentaryzacji i dochodzen w sprawie rdéznic inwentaryzacyjnych wg wzoru - zalacznik nr 6
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalgeznik nr 1 do ZARZADZENIA NR 6/2021
Przewodniczicego Zarzgdu Zwigzku Gmin Krajny
z dnia 26.11.2021 r.

Arkusz spisu z natury

(Pieczed)
Uniwersalny - 52 pozycje
(Druk scistego zrachowania nr.............. )
Rodzaj inwentaryzaciji............ SR S G N RS S S S B RSB b
Sposdb ptrzeprowadzenia.........coovevsn, s

(Nazwa i adres jednostki inwentaryzacyjnej) (Imig | nazwisko osoby materiaine odpowiedzialnej oraz stanowisko sluzbowej
Skiad komisji inwentaryzacyjnej(zespotu spisowego) Inne osoby obecne przy spisie
(Imie, i nazwisko i stanowisko stézbowe) (Imig, nazwisko i stanowisko siuzbowe)
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Zalgeznik nr 3 do ZARZADZENIA NR 6/2021
Przewodniczyeego Zarzgdu Zwigzku Gmin Krajny
z dnin 26.11.2021 r.

fmmenees SRR (pieczed Jednostay """t

PROTOKOY. WERYFIKACJINr ..

sporzgadzony na dzied
Pozycja aktywéw /pasywow*: R SN
Symbol i nazwa konta: _____ .. IR NE—

----------------------------------------------------

i stwierdzil, ze saldo konta wynika z nastepujacych dowodéw ksiggowych:

10)
Saldo koficowe na dziefi .. ______. N veseeuess. . jest realne i wynosi: -2 S
Podpisy cztonkéw zespotu weryfikacyjnego: _ Zatwierdzam:
. 1 -
' (data, podpis kierownika jednostki)
2
3
*niepotrzebne skrelié
Drukowane programem Przedsigbiorstwa Informaty cznego IPS h!m.'//www.lpa‘lnfor.calz;.p//
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Zalyeznik nr 4 do ZARZADZENIA NR 6/2021
Przewodniczgeego Zarzydu Zwigzku Gmin Krajny
7 dnia 26.11.2021 r.

, dnia

Haterrn e resee

imig i na;'.\'rvisf(o. stanowlsko stu2bowe nazwa koméorki organizacyjnej
osoby odpowledzialne] materiainie

Oswiadczenie
poinwentaryzacyjne
osoby odpowiedzialne] materialnie

Niniejszym oswiadezam, ze wszystkie sktadniki majgtku znajdujgee sie w podiegle] mi komabrce organizacwr\\g;’, B

......

zostaly ujele w spisie Inwentaryzacyjnym dokonanym w czasle od dnia do dnia

R T Ty L Ly TP R O T T R PR T TP TIPS A T

| zostaly w molej obecnosel spisane na arkuszach spisowych od numery > do numeru

T T T S P D I TP PR PSR TS e

Nie roszezg Zadnych pratensji | nie wnosze zadnych zastizezer do Zespolu Spisowego w zakresie jlosci | jakosei

zinwentaryzowanych skisdnikdw majatkowych,

imlg | nazwisko oraz podpis osoby odpowledziaing



Zalgeznik nr 5 do ZARZADZENIA NR 6/2021
Przewodniczgeego Zarzydu Zwigzku Gmin Krajny
z duia 26.11.2021 r.

SPRAWOZDANIE ZESPOLU SPISOW EGO DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA
I PRZEBIEGU SPISU Z NATURY
Wi DOKONANEGO W OKRESIE

'"v'w"“wniﬂ"lnlﬂlﬂn“vun

Sktad zespotu spisowego (imiona § nazwiska czlonkdw)
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1nnunnntvuvnvnuonll'ttnnwacnavnvavv;'-nn'v'u

. Rozliczenie pabranych arkuszy spisowych:
a) pobrano W daiu ..., arkuszy od NUMEry oo, do numery

VIVVPGVCIIALIIILRIEAVELY

b) wykorzystano AERUSZY 1rvvsmvrivessennsenesrenes © NUMEES

J
q"‘ 3 ."‘|""V"Il"!'0"!.'30!U.050IIQO‘)Ov"ﬂ"l”l“!."!'.boi

€) zwraca sig arkusze czyste .o, 0 numerach

nuuvnn-v-n-nunuvnnnnuunuvnauunuunu-

d) zwraca sie arkusze anulowane i zniszezone seeevoseen, O IIUMErach

Uwagi de przygotowania inwentaryzacji
Uwagi do przebiegu inwentaryzacji
Sktadniki uszkodzone, zniszezone, nieprzydaine
Labezpieczenie skladnikdw brzed psuciem, kradziezy z wiamaniem, pozarem, zalaniem

:
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6. Inne RIBER scvoneimmvmsmssassmsssinm
7. Wnioski i spostrzezenia .......... .

VHNvlHl‘oll!'ncvuiucn--‘onvnv¢n'uvlvonlnnv“:lnuuvtv'

--------------------------

B S (S O VEPVAYOLL NI UB Y

DATA PODPISY CZLONK OW
ZESPOLU



Zalyeznik nr 6 do ZARZADZENIA NR 6/2021
Przewodniczacego Zarzgdu Zwigzku Gmin Krajny
z dnia 26.11.2021 r,

Protokd! rozliczen wynikow inwentaryzacji
i dochodzen w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyina w skladzie:
1) przewodniczgey -~ ... o R ey s
2) czlonek e
3) cztonek -

»¢vv.v|nv-vn"l'c'-t-"-ou'c---nuuo ---------

.lll!l"oltillﬁlltithAOt-'IvU'Qolacvvav"ln.""\ivll'.'l‘.l'

vcvv“ctcti.vnvicth:vv'--0.1-on.vvoilltttl'wln.-cpn-o»-cut-cctv

na posiedzeniu  w dnig e, dotyezaeym inwentaryzacji w
PR SRRA pd Rsr s s veervenn oW dniach L.l

n--vu-ulutt‘l---o-vc-oo

dokonala nastgpujgcego rozliczenia:
L. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji:
Wartogé

| Ogé%emniedubory.........,............zi
2. Ogotem nadwyzki................__ zt

II. Komisja inwentaryzacyijna - przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgeego
— ustala. co nastepuje:

]ﬁ 111111111111111111111 ttYy vy ren e ", Vvbdvesvenvvrvenony V"Il"i"'l.".dtl"ll.l!..." '''''''' lQl‘l'lt.l‘f‘O.

va voob'la‘|~1-b¢nsau«por‘vv'v|'l0|4¢hv;’lQac:l'i'naon-ntno'-‘n-.on- $Prnsace -nnvvvc'!vhvtii‘dtl'lt..i

2. Zdaniem komisii inwentaryzacyjnej stwierdzono
a) niedobory

- niezawinione i nalezy spisaé je w ciezar koszidw lub strat

----------------------------- 't-otbvvvtou.v'v-:'nuav‘lllrnuo--v-v---ovc-buo'ntto‘vlc-qn-nntt

- zawinione, obeigzy¢ ich wartoscig osoby adpowiedzialne

vwltvitrvlcOi'al"'clll.oltttuto“ocvvtIl

b) nadwyzki
- niezawinione i nalezy spisa¢ je w cigzar kosztow lub strat

ll!rl'«l’ii«'v\vboln.-t!col|lihtbubli--wov-vvn-t&ttltv.o-ﬁ-to'vlblciutqv;.oulll'o‘»ov-vvtul-n

...... 0-0”-1ncto--v.v'vv-v'nvn- -vv'o~cu!c:ovc'ovvcv»v:oicicv-auvud-o

- zawinione, obeigzyé ich wartoscig osoby odpowiedzialne
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11, Opinia prawna radey PrAWIEEO «ovtvvirermirress v smstinsrsss s
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Deitan s sunnrasi spnanensa sassanas Podpis i pieczeb. vvinnerieniiiiiinann

IV. Opinia Skarbnika/Glownego Ksiegowego za okres przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryvzacji
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EOEHR scnnssvs s nsniasumannnes Podpis i pleczgl. . vrrmrinimim

V. Decyzja Wjta/Burmistrza/Kierownika Jednostki

1. Niedobory wskazane w niniejszym protokole powstalty (nie powstaty) skutkiem czynu
noszgeego znamiona przestepstwa. 7awiadomiono organa powolane do Scigania
Przestepstw .o RN U PP TTE RIS TR e T T RS RR AR L
oraz jednostke nadrzedng pismem z S w551 s - i S PP ST —

1. Stwierdzone niedobory zmniejszyly stan aktywow:
- Illlnlt!lao‘cco00000!0!5!!0“..!!!.!0010.0000.-»541tal“ll.hnll-cn.l.oy‘k,

Maasaerednans vassssersess e haany T T e R R

3. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione.
Obciazyvé ich wartoscia w KAWOBLE s ¢ enrmmmmns o +4 EoFsFEETRmmmarsmseanasis wasdhaBEGAHNESS — 7L
Pana/Pania ....... e A B ... i dochodzié¢ roszezen z tego tytutu. zgodnie 2
obowigzujacymi precpisami prawa.

4. Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za niezawinione i
spisa¢ ich wartodé w kwocie o veveiens. WclgzZar Kosztow.

5. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki przyjete zostaly na stan 1
zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zakladowym planie kont i instrukeji
inwentarvzacyjnej
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