UCHWALA nr 27/2020

Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny z Zlotowie
z dnia 29 grudnia 2020 roku

w sprawie zmiany Uchwaly nr 18/2019 Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny z dnia 27 grudnia 2019 w

sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Zwiazku Gmin Krajny z siedziba w Zlotowie

Na podstawie:

D)

3)

4)

art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 poz. 351 z pozn.zm.),

art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019
r. poz. 869 z poézn.zm.),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych. samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst
jednolity: Dz, U. z 2020 r., poz. 342),

rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. numer 208 poz. 1375), uchwala, co nastepuje:

§ 1. Zalacznik Nr 6 do Uchwaty nr 18/2019 Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny z dnia 27 grudnia 2019 w

sprawie przyjecia zasad (polityki) rachunkowosci w Zwiazku Gmin Krajny z siedziba w Zlotowie

otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Glownej Ksiggowej Zwiazku Gmin Krajny w Zlotowie.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWOPNICZACY



Zatacznik Nr |

do Uchwaly Zarzadu
Zwiazku Gmin Krajny
z dnia 29.12.2020 r.

Zasady ewidencji ksiegowej, wymiaru. poboru i egzekucji optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w Zwiazku Gmin Krajny

Przepisy ogolne - podstawa prawna

Instrukcje opracowano na podstawie przepisow ogolnie obowiazujacych, a w szczegdlnosci:
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n

. Ustawy z dnia 13 wrze$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach: (jednolity

tekst: Dz.U. 22020 r. poz. 1439 z p6zn. zm.)

. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (jednolity tekst: Dz.U. z 2020r. poz.

1325 z pozn. zm.)

. Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (jednolity

tekst: Dz.U. z 2020 r. poz. 1427 z pézn. zm.)

. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 lipca 2020 r. w sprawie postgpowania

wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. 2020 r., poz. 1294)

. Innych aktow prawnych.

Zasady ewidencji wymiaru zobowiazan oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

(]

. Ewidencja wymiaru zobowiazan oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

prowadzona jest na stanowiskach ds. obstugi petenta.

. Ewidencja wymiaru zobowiazan optaty za gospodarowanie odpadami Komunalnymi

prowadzona jest w formie elektronicznej, przy uzyciu programu Odpady WGminie.com —
Oprogramowanie stuzace do obstugi systemu gospodarki komunalnej w Zwiazku (Wymiar.
Ksiegowos¢, Windykacja, Logistyka) autorstwa PROFEKO Sp. z 0.0. z siedzibg w Radomiu

. Pracownik odpowiedzialny za wymiar oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

po dokonaniu czynnosci sprawdzajacych zlozonych deklaracji umieszcza adnotacje. o
dokonanej weryfikacji poprzez ztozenie podpisu, umieszczenie daty oraz pieczatki o tresci
.Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym™ oraz wprowadza dane wynikajace 7
deklaracji do komputerowej bazy danych programu Odpady WGminie.com —(uzytkowanic
programu od 01.01.2020).Nastepnie kwoty naliczonych optat wykazywane sa w module
Finanse programu Odpady WGminie.com.

Podstawa wpisow do ewidencji oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sa
deklaracje o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadane przez
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wlascicieli nieruchomosci w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt. 4 ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach, decyzje okreslajace wysokos¢ zobowiazania w optacie za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz inne dokumenty.
W przypadku nie ztozenia przez wlascicieli nieruchomosci deklaracji o wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, nalezy zastosowaé procedury wynikajace z
przepisu Ordynacji podatkowej — czynnosci sprawdzajace.
Deklaracje moga by¢ skladane w siedzibie Zwiazku, za posrednictwem wlasciwego
wojta/burmistrza wedtug miejsca potozenia nieruchomosci lub przestane poczta.
Dla  kazdego wladciciela nieruchomosci zobowigzanego do wnoszenia optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzone jest odrebne konto.
Przypis zobowigzania z tytulu oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
stanowigcy obciazenie konta osoby zobowiazanej do uiszczania oplaty za dany rok
budzetowy dokonuje si¢ w ujeciu miesiecznym na caly rok obrotowy.
Podstawg do udokumentowania przypiséw i odpisow w ewidencji optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi sa:

e deklaracja o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

e decyzja okreslajagca wysokos¢ zobowiazania z tytutu optaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi:
e decyzje w sprawie przyznanych ulg:
e inne dokumenty.

Poboér oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi
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. Wplaty na poczet oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonywane sa przez

zobowigzanego przelewem bankowym za posrednictwem banku, poczty na konto Zwiazku
zalozone indywidualnie dla kazdego wtasciciela nieruchomosci. lub w kasie Zwiazku.
Kazdy wlasciciel posada odrgbny numer rachunku bankowego.

Wycigg z rachunku bankowego jest importowany do modutu Finanse programu
Odpady WGminie.com.

. Rozliczenia oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje sie zgodnie z

przepisami — Ordynacja podatkowa.

. Dokonang wplate za gospodarowanie odpadami komunalnymi zalicza sie zgodnie z art. 62

Ordynacji podatkowej. Gdy podatnik posiada zaleglosci podatkowe i biezace zobowiazania
to ksiggujemy najpierw na te zaleglosci o najwczesniejszym terminie platnosci i po
wygaszeniu zalegtosci ksiggujemy na biezace zobowigzanie. Przy czym jezeli na podatniku
ciaza koszty upomnienia, dokonana wplate zalicza si¢ w pierwszej kolejnosci na poczet tych
kosztow zgodnie z art. 62 § 1a Ordynacji podatkowe;.
. W sprawie zaliczenia wplaty na poczet zaleglosci podatkowej. odsetek za zwloke oraz
kosztow upomnienia wydaje si¢ postanowienie zgodnie z art. 62 § 4-5 Ordynacji podatkowe;j.

. Zeslawienia dotyczace rozliczenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

odsetek od tej oplaty i innych optat z nia zwiazanych przekazywane sa do ksiegowosci za
dany miesiac do 20 dnia miesigca. po miesigcu, ktorego dotycza.



Odsetki za zwloke naliczane sa od dnia nastgpujacego po dniu uptywu terminu platnosci
oplaty lub terminu. w ktérym platnik byl obowiazany dokona¢ wplaty opfaty na rachunek
Zwiazku.

Ksiegowania odsetek od zaleglych optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
dokonuje sie co najmniej raz na kwartat.

Nadplaty i zwroty
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Pracownicy finansowo-ksiegowi sa zobowiazani do kontroli stanu nadplat na kartach
kontowych zobowiazanego.
Nadptaty wraz z ich oprocentowaniem podlegaja zaliczeniu z urz¢du na poczet zaleglosci w
oplacie wraz z odsetkami za zwloke, odsetek za zwloke od nieuregulowanych w terminie
zaliczek na oplate, kosztéw upomnienia oraz biezacych zobowigzan w oplacie. a w razie ich
braku podlegaja zwrotowi z urzedu, chyba ze podatnik ztozy wniosek o zaliczenie nadplaty
w catosci lub czesci na poczet przyszlych zobowigzan w oplacie za gospodarowanie
odpadami komunalnymi.
Przed przygotowaniem wniosku o zwrot, pracownik jest zobowigzany wnikliwie
przeanalizowa¢ dokumenty zrodlowe, w ktorych okreslona jest prawidiowa kwota
naleznosci do zaptaty.
Zwrot nadplaty nastepuje:

e na wskazany rachunek bankowy zobowigzanego,

e w kasie na wniosek zobowigzanego.

e na adres zobowigzanego za posrednictwem poczty.

. Nadplata zwracana przekazem pocztowym jest pomniejszana o kwote oplaty pocztowe].
. Kompleksowej weryfikacji zaleglosci i nadptat na dzien 31 grudnia dokonuje si¢ na

wszystkich kartotekach podatnikow, ktorych zalegtosci wynosza powyzej 500 zi, a nadplaty
powyzej 150 zt.

Sprawozdawczos¢

1.
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Po zaksiegowaniu dokumentow ksiggowych za dany miesigc pracownicy finansowo-
ksiggowi sporzadzaja zestawienie dochodow i zwrotow., przypisow i odpisow, zestawienie
przypisanych i odpisanych kosztow upomnien, zestawienie naliczonych odsetek.

Po zaksiegowaniu dokumentow za dany kwartal pracownicy finansowo-ksiegowi
sporzadzaja dodatkowo zestawienie umorzonych zaleglosci w oplacie za gospodarowanie
odpadami komunalnymi. skutki wydanych decyzji ratalnych, wysokos¢ naliczonych a
niezaplaconych odsetek na koniec kwartatu.

Za dany rok pracownicy finansowo-ksiegowi sporzadzaja saldo zaleglosci i nadplat.

Na dzien 31 grudnia danego roku pracownicy finansowo-ksiggowi dokonuja weryfikacji
sald na kontach w oplacie za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Weryfikacja polega
na sprawdzeniu sald nadplat i zaleglosci ze stanem faktycznym wynikajacym z przypisow
1 odpisow oraz wplat 1 zwrotow.



Ulgi uznaniowe

rJ

(9%

0.

- Ulgi uznaniowe dotyczace optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. udziela sig

na podstawie art. 67a i 67b Ordynacji podatkowej.

Przestanka ..waznego interesu podatnika” wymaga ustalenia sytuacji majatkowe;j
zobowiazanego. skutkow ekonomicznych jakie wystepuja u niego i jego rodziny do
uwzglednienia wniosku na podstawie przepisow Ordynaciji podatkowej. Podjecie
rozstrzygnigcia w ramach uznania administracyjnego wymaga by interes spoleczny i stuszny
interes obywatela zostaly nalezycie wywazone. Dlatego nalezy analizowaé sytuacje osobista
i materialna zobowigzanego i zwiazana z tym realnos¢ splaty zadluzenia.

Do wniosku o udzielenie ulgi z tytutu zaleglosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi strona ma obowiazek dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace uzasadnienie
wniosku. oswiadczenie o sytuacji majatkowej i bytowej zobowiazanego oraz w przypadku.
gdy ulga stanowi pomoc publiczna, dotacza si¢ dokumenty okreslone w przepisach o
pomocy publicznej (dot. podmiotéw gospodarczych).

Decyzje przyznajace ulge pracownik wprowadza do programu na konto zobowiazanego pod
data uprawomocnienia decyzji.

- W przypadku wydania decyzji przyznajacej ulge w splacie zaleglosci w oplacie za

gospodarowanie odpadami komunalnymi, na ktérg wystawiono tytul wykonawczy
pracownik prowadzacy sprawe o ulge uznaniowa zawiesza lub wycofuje ten tytut.

Jezeli w terminie okreslonym w decyzji dotyczacej ulgi podatnik nie dokonal zaptaty
odroczonej oplaty wraz z odsetkami za zwloke lub nie zaplacit ktorejkolwiek z rat. terminem
platnosci oplaty staje si¢ termin wynikajacy z uchwaly w sprawie okreslenia terminu.
czestotliwosci i trybu uiszczenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez
wlascicieli nieruchomosci, zgodnie z art. 259 Ordynacji podatkowe;j.

- Wolnos¢ decyzyjna w zakresie rozstrzygania ulg wg. Ordynacji podatkowej sprawia. ze

nawet wystapienie ustawowych przestanek nie obliguje organu podatkowego do
zastosowania ulgi pod postacig umorzenia w kazdym przypadku. Uznanie administracyjne

jest ograniczone dyrektywami wyboru, interesem publicznym oraz waznym interesem

zobowiazanego. O istnieniu waznego interesu zobowiazanego decyduja kryteria
obiektywne. zgodne z powszechnie obowiazujaca hierarchia waznosci.

Przedawnienia

Zobowigzanie z tytulu oplaty przedawnia si¢ z uptywem 5 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktorym uptynal termin platnosci oplaty. Bieg terminu przedawnienia
moze zosta¢ przerwany lub zawieszony. Tryb i sposob postepowania z zaleglosciami
przedawnionymi, okreslaja przepisy art. 70 — 71 Ordynacji podatkowe;.

Nie ulegaja przedawnieniu zobowiazania zabezpieczone hipoteka lub zastawem
skarbowym. jednakze po uplywie terminu przedawnienia mozna egzekwowaé tylko z
przedmiotu hipoteki badz zastawu skarbowego.



Zaleglosci podatkowe. ktore na podstawie art. 70 Ordynacji podatkowej. uleghy
przedawnieniu. podlegaja odpisaniu ..z urzedu™ na koncie podatkowym diuznika. Podstawa
odpisu jest polecenie ksiegowania wraz z ..Karta przedawnienia zobowiazan w oplacic za
gospodarowanie odpadami komunalnymi" stanowiacym Zalgcznik Nr I do niniejszych
zasad.

Wobec zmarlych podatnikow. ktorych zaleglos¢ podatkowa na dzien otwarcia spadku nie
przekracza pigeiokrotnej wartosei kosztow upomnienia i wobec ktorych spadkobicrey nic
przeprowadzili postepowania o stwierdzenie nabycia spadku (nie poswiadczyli
dziedziczenia) badz odrzucili spadek. nie inicjuje si¢ postepowania o stwierdzenie nabycia
spadku i nie dochodzi si¢ naleznosci dopuszczajac do przedawnienia zobowigzania.

W sytuacji braku mozliwosci jednoznacznego stwierdzenia terminu przedawnienia
pracownik sporzadza ..Karte przedawnienia zobowigzan w oplacie za gospodarowanie
odpadami  komunalnymi” po  przeprowadzeniu odpowiedniego  postepowania
weryfikacyjnego. Postepowanie weryfikacyjne nastepuje poprzez podjecie dzialan celem
uzyskania informacji z urzedu skarbowego o zastosowanym srodku egzekucyjnym. o
ktorym podatnik zostal powiadomiony. Odpisanie zalegtosci z tytutu przedawnienia nalezy
bezwzglednie dokonac¢ w okresie inwentaryzacji rocznej.

Zasady Egzekucji zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Sprawy egzekucji naleznosci (zalegtosci) z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi prowadza pracownicy finansowo-ksiggowi.

Pracownik zobowigzany jest do kontroli terminowosci wplat.

Upomnienia dotyczace oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi generowane sa z
programu komputerowego - Odpady WGminie.com —(Windykacja.) autorstwa PROFEKO
Sp. z 0.0. z siedziba w Radomiu.

Majac na uwadze racjonalnos¢ gospodarowania srodkami publicznymi, a w szczegolnosci
ponoszenie kosztow przesytek pocztowych upomnienia z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi wystawia si¢ niezwlocznie.

Tytuly wykonawcze generowane sa z programu komputerowego — Odpady WGminie.com —
(Windykacja.) autorstwa PROFEKO Sp. z 0.0. z siedzibg w Radomiu.

Pracownicy finansowo-ksiggowi kazdorazowo informuja organ egzekucyjny o zmianie
zadluzenia objetego tytulem wykonawczym.

Adam zyz“



Zatacznik Nr |
do zalacznika Nr |
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Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny
2 dnia 29.12.2020 r.

KARTA PRZEDAWNIENIA ZOBOWIAZAN W OPLACIE ZA
GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI

NR KARTY: NR PORZADKOWY/ROK

1. DANE PODATNIKA

Imie¢ i nazwisko

Pesel

- Nr kartoteki ;

Adres nieruchomosci

2. DANE DOTYCZACE NALEZNOSCI Z TYTULU OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI

KOMUNALNYMI

Podstawa naliczenia . - Data inr Data i
Termin | Nalezno§¢ Data i nr |
(deklaracja/decyzja/zawiad Rata . g tytulu przedawnienia |
e platnosci | glowna upomnienia [
omienie) . b wykonawczego zaleglosei |
ZALEGLOSC ZA ROK.......coerverrenernensenesenes |
i 1
|
|
RAZEM: .',,‘,{.,,h_\';.‘f”_fﬁ./}




3. INFORMACJE MAJACE WPLYW NA BIEG TERMINU PRZEDAWNIENIA — ZAWIESZENIE

Decyzje w sprawie rozlozenia na ‘
rﬂt}" |

(art. 70 § 2 pkt 1 Ordynacji |
podatkowej)

i Zgon podatnika '
(art. 99 Ordynacji podatkowej) ‘
|

Inne
! (art. 70 § 6 Ordynacji podatkowej)

| L ——

4. INFORMACJE MAJACE WPLYW NA BIEG TERMINU PRZEDAWNIENIA — PRZERWANIE

Zastosowanie srodka
egzekucyjnego, o ktorym podatnik

zostal zawiadomiony ,i
(art. 70 § 4 Ordynacji podatkowej)

Ogloszenie upadlosci
(art. 70 § 3 Ordynacji podatkowej)

5. OSTATECZNA KWOTA PRZEDAWNIONEGO ZOBOWIAZANIA W OPLACIE ZA
GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI DO ODPISU

-
L()KRES

' NALEZNOSC GLOWNA
| KWOTA ODSETEK ZA ZWLOKE |

KOSZTY UPOMNIENIA

| RAZEM




6. OSOBA SPORZADZAJACA

DATA

PODPIS

7. AKCEPTACJA GLOWNEGO KSIEGOWEGO

DATA

PODPIS

8. ZATWIERDZENIE KIEROWNIKA JEDNOSTKI

DATA

PODPIS




