Zarzgdzenie Nr 7/2020
Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny w Ztotowie
z dnia 14 grudnia 2020 r.

w sprawie ustanowienia ograniczen, nakazow i zakazow w funkcjonowaniu

Zwigzku Gmin Krajny w Ztotowie w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 ze zmianami z 2019 r. poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696 i poz. 1815)
w zwigzku z § 13 ust. 3 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 19 kwietnia 2020 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu
epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 697; zm.: Dz. U. z 2020 r. poz. 750) oraz § 32 ust. 1 pkt 2 Statutu

Zwigzku Gmin Krajny w Ziotowie, zarzgdzam, co nastgpuije:

§ 1. 1. W celu podjecia dziatan prewencyjnych majgcych na celu ograniczenie
rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2 oraz majac na uwadze bezpieczenstwo | zdrowie
mieszkancow oraz pracownikéw Zwiazku Gmin Krajny w Ztotowie, w okresie od dnia 14 grudnia
2020 r. do odwotania, wprowadzam ograniczenia w zakresie obstugi interesantéw oraz sposobu
funkcjonowania Zwiazku Gmin Krajny w Ztotowie, zwanego dalej Zwigzkiem.

2. Ograniczenie w funkcjonowania Zwigzku bedzie polegato na wykonywaniu zadan
niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom poprzez wytaczenie bezposredniej obstugi
interesantow z zastrzezeniem ust. 3.

3. Ograniczenie, o ktérym mowa w ust. 2, nie dotyczy wydawania drukéw deklaracji, workow do
segregacji, udzielania informacji.

4. Pozostate sprawy bedace w zakresie kompetencji Zwigzku zatatwiane beda poprzez kontakt
telefoniczny pod numerem telefonu 67 353 39 41 oraz pod numerami telefonow na

stanowiskach merytorycznych Zwigzku dostepnych na stronie www.zgk.zlotow.pl w zaktadce

Kontakt albo za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: biuro@zgk.zlotow.pl.

§ 2. 1. Wszystkie dokumenty, kierowane do Zwiazku, nalezy skiadac:

1) w przypadku, gdy wymagany jest podpis:

a) za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej (ESP) Zwigzku dostepnej na
Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej identyfikator ePUAP: adres
Elektronicznej Skrytki Podawczej na platformie ePUAP: /zgkrajnyzlotow/SkrytkaESP- jesli osoba
posiada konto na platformie ePUAP, profil zaufany albo certyfikat kwalifikowany;

b) za posrednictwem operatora pocztowego;

c) w formie papierowej do skrzynki podawczej przeznaczonej na korespondencje do Zwigzku

ustawionej w budynku Biura Zwigzku, wejscie od ulicy Wawrzyniaka;



2) w przypadku, gdy nie jest wymagany podpis - za posrednictwem poczty elektroniczne) na
adres: biuro@zgk zlotow.pl

§ 3. 1. Obowiazuje zakaz wejscia interesantdw na teren obiektu Zwiazku poza zatatwianiem
spraw okreslonych w § 1 ust. 3, ktérych realizacja odbywac bedzie sie w miejscu oddzielonym
od pozostatej czesci Biura mianowicie w korytarzu tj. wejscie od strony ulicy Wawrzyniaka
gdzie wystawiona jest skrzynka podawcza. Obstuga odbywaé bedzie sie poprzez wywotanie
pracownika Biura za pomocg dzwonka umieszczonego na blacie przy zachowaniu bezpiecznej
odlegtosci pomiedzy osobami co najmniej 2 m. Jednocze$nie wprowadza sie zasade, ze

w danym momencie zatatwiania sprawy moze przebywac tylko jeden interesant.

§ 4. 1. Stosuje sie nastgpujace zasady organizacji pracy na stanowiskach pracy:

1) jezeli w pomieszczeniach Zwigzku, w ktorych zlokalizowane sg stanowiska (miejsca) pracy
zajmowane przez pracownikéw, znajduje sie wiecej niz 1 osoba, wéwczas odlegiosé miedzy
tymi stanowiskami nie moze by¢ mniejsza niz 1,5 m.

2) w sytuacji, gdy nie jest mozliwe zachowanie minimalnej odlegtoséci miedzy stanowiskami
pracy i nie sg one oddzielone ostonami izolacyjnymi, kazdy pracownik na tych stanowiskach
zobowigzany jest zakrywac usta i nos za pomocg odziezy lub jej czesci, maski albo maseczki.

3) w otwartych | wspotdzielonych przestrzeniach Zwigzku (korytarz, klatka schodowa, przejscie,
do archiwum, toaleta, sala szkoleniowa) pracownikom Zwigzku zaleca sie:

a) zachowac odlegfosci miedzy osobami nie mniejsze niz 2 m,

b) zakrywac usta i nos za pomocg odziezy lub jej czesci, maski albo maseczki, jezeli nie jest

mozliwe zachowanie minimalne] odlegtosci miedzy osobami.

§ 5. Kasa Zwigzku bedzie nieczynna do odwotania. Wptat naleznosci nalezy dokonywac droga

elektroniczng, bezposrednio na indywidualny numer konta lub za posrednictwem poczty polskig]
oraz placowek bankowych.

§ 6. Wyjscia i wyjazd w teren pracownikéw Zwigzku nalezy ograniczy¢ do niezbednego

minimum.

§ 7. Wprowadza sige zakaz wyjazdow/delegacji stuzbowych zagranicznych i krajowych.
W wyjatkowych przypadkach wyjazd stuzbowy moze nastapi¢ za zgoda Przewodniczgcego

Zarzgdu Zwigzku.

§ 8. Wprowadza sie obowigzek ograniczenia do minimum bezposrednich kontaktow

pracownikow w godzinach pracy Zwigzku.



§ 9. W celu zapewnienia komunikacji wewnetrzne] w Zwigzku zaleca sie wykorzystywanie

korespondencji mailowej i kontaktow telefonicznych.

§ 10. Zobowigzuje sie pracownikéw Zwigzku do zapoznania sie z trescig ninigjszego

zarzgdzenia oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 11. Jednoczesnie traci moc Zarzadzenie nr 3/2020 Przewodniczgcego Zarzgdu Zwigzku Gmin
Krajny w Ztotowie z dnia 25.05.2020 r. w zwigzku z wprowadzeniem zaktadowego ,Planu
dziatann - $rodkow bezpieczenstwa i kontroli podczas pracy” w celu zapobiegania

rozprzestrzeniania sie | zarazaniem Koronawirusem SARS-CoV-2
§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Biura Zwigzku.

§ 13. O ograniczeniach wynikajgcych z niniejszego zarzgdzenia zawiadamia sie na stronie

internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

4 up. Przewoanyéyqcego Zarzadu
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Zwiazku Gmin Krajhy w Zlotowie



N\
WA



