ZARZADZENIE NR 6/2020

PRZEWODNICZACEGO ZARZADU
ZWIAZKU GMIN KRAJNY W ZLOTOWIE
z dnia 30 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst Dz.U.
z 2019 r. poz. 351 ze zmianami) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako
Zatacznik Nr 7 do Uchwaly Nr 18/2019 Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny z dnia 27 grudnia 2019

r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych sktadnikéw aktywow i pasywow:

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Podstawa inwentaryzacji Sposob przeprowadzenia spisu sif:f: :::'
[ 1 Srodki trwale Istniejacy stan faktyczny Spis z natury I
1
| 2 | Pozostale $rodki trwale Istniejacy stan faktyczny Spis z natury |
! 3 58 3 Porownanie danych ksiag
; Wartosci niematerialne i . — : ; P 5
| 3 Dane ewidencji ksiegowej rachunkowych z odpowiednimi 2
| prawne . :
I dokumentami
; : Poréwnanie danych ksiag
Udzialy w innych . P . Y a
4 | * ? Dane ewidencji ksiegowej rachunkowych z odpowiednimi 2
jednostkach d ;
: dokumentami -
Porownanie danych ksiag
5 | Srodki trwale w budowie Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
dokumentami
Spis z natury zakonczony
: s a g : : rotokotem, ktorego wzor stanowi
Srodki pieniezne w kas acy ste 'cZny P s ; B 2
6 i pienigzne w kasie Istniejacy stan faktyczny zalgeznik nr 1 do instrukcji
inwentaryzacyjnej
Pozyskanie od kontrahentow
. R Dokument potwierdzajacy otwierdzen prawidlowosci
Srodki pienigzne na po Jacy prkwl b aw.ld b
7 stan kont posiadanych w wykazanego w ksiegach 2
rachunkach bankowych g . .
’ banku rachunkowych jednostki stanu
aktywow
N,alezl'méftt] ! ;".ObO\""qzan’a Poréwnanie danych ksiag
wobec 0séb nie y — . o P
8 . i Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
prowadzacych ksiag s
o ; dokumentami
rachunkowych o
Poréwnanie danych ksiag
9 | Naleznosci publicznoprawne | Dane ewidencji ksiegowej rachunkowych z odpowiednimi 2
dokumentami
Pozyskanie od kontrahentow
g g g otwierdzen prawidtowosci
Naleznosci nie wymienionej . — ; P P .d owaasl
10 * Dane ewidencji ksiegowej wykazanego w ksiggach 2

wyzej

rachunkowych jednostki stanu
aktywow

11 Druki scistego zarachowania

Istniejacy stan faktyczny

Spis z natury

12 | Pozostale aktywa i pasywa

Dane ewidencji ksiegowej

Porownanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami

[




§ 2. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
1 Andrzej Ruta — przewodniczacy

2 Piotr Lach — czlonek

§ 3. Powoluje si¢ Zespot Spisowy nr 1 w skiadzie:

1 Anna Karpowicz-7abel

2 Tworek Jolanta

8]

Katarzyna Olejarczyk

§ 4. Powoluje si¢ Zespol Spisowy nr 2 w skladzie:

I Edyta Cierpiszewska

2 Mariola Zgarda

§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2020 r. z wyjatkiem punktu 1, 2
dla ktorych inwentaryzacje przeprowadza sie na dzien 30.11.2020 r. Czas trwania
inwentaryzacji okreslonej w punkcie 1, 2 ustala si¢ na czas od 07 do 23 grudnia 2020 r.

§ 6. Szkolenie przed inwentaryzacja przeprowadzi gtdwna ksiggowa.

§ 7. Spisu z natury dokonuje si¢ na arkuszach spisowych wzér nr 1, bedacych drukami scistego
zarachowania. Ewidencje¢ tych arkuszy prowadzi Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
na druku wg wzoru nr 2, stanowiacym zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 8. Z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald kont aktywow i pasywow
sporzadza si¢ protokot wg wzoru nr 3 | stanowiacego zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Po zakonczeniu spisu osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie podpisuja
oswiadczenie zgodnie z wzorem nr 4 , stanowigcym zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10. Zespol spisowy sporzadza protokot rozliczen wynikow inwentaryzacji i dochodzen w
sprawie réznic inwentaryzacyjnych wedtug wzoru nr 5. stanowiacego zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 11. Wyceny spisanych skiadnikow rzeczowych majatku dokonuje pracownik prowadzacy
ksiggowa ewidencje majatku.

§ 12. Po dokonaniu wyceny komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokot rozliczen wynikow
inwentaryzacji i dochodzen w sprawie roznic inwentaryzacyjnych wg wzoru nr 6 .

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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(pieczgé jednostki)

Pozycja aktywow /pasywow*:

Symbol i nazwa konta:

~ : 2
< f C:I:‘ &7, z///' =)

PROTOKOL. WERYFIKACJINr .......

sporzgdzony na dzien

--------------------

oweryfikowal saldokonts.

i stwierdzil, ze saldo konta wynika z nastepujacych dowodéw ksiggowych:

-----------------------------------------------------

*niepotrzebne skreslié

Drukowane programem Przedsigbiorstwa Inf

go IPS hitp:ihwww.ipssinfor.com.pl/

r. jest realne i wynosi: zi

Zatwierdzam:

------------------------------------------------------
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, dnia

'n'nie‘i nazwisko. stanowisko slubowe — nazwa koméarki organizacyjnej
osoby odpowiedzialne] materialnie

Oswiadczenie
poinwentaryzacyjne
osoby odpowiedzialnej materialnie

Ninigjszym oswiadezam, 2e wezystkie skladniki majgtku znajdujgce sie w podlegtej mi koméree organizacyiqgj. t.:

zostaly ujete w spisie inwentaryzacyjnym dokonanym w czasie od dnia do dnia

i zostaty w mojej obecnosci spisane na arkuszach spisowych od numeru s do numeru _

L A S P T T TR PP T PR P

Nie roszeze zadnych pretensji | nie wnosze zadnych zastrzezer do Zespolu Spisowego w zakresie ilodci | jakosci

zinwentaryzowanych skladnikow majatkowych,

imig [ nazwisko oraz podpis osoby odpowiedziaing]






Protokél rozliczer wynikéw inwentaryzacji
i dochodzeni w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) przewodniczgey -
2) cztonek * iRy
3) czlonek -
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dokonata nastepujacego rozliczenia:

wew LY MR S R R G,

. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji:
Wartosé
I, Ogdtem niedobory.....................7
2. Ogodtem nadwyzki................. vl

II. Komisja inwentaryzacyjna — przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego
~ ustala. co nastepuje:

lo o = |ru-.--:a-v»nt-c&ncoa-noalno.noohton--.--rnpno'lclutinluc|c¢.,,..

ldlb'l!olnul-clt‘lIIIID‘!Il!l.'ll"l"li.flil..lt"tl!!llt‘.:la-‘lol.-l.llcﬂt.olI!!I‘Oolni.vio‘til'i‘!'i

2. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono
a) niedobory

- niezawinione i naleZy spisac je w ciezar kosztéw lub strat

- zawinione, obcigzyé ich wartoscig osoby odpowiedzialne
b) nadwyzki
- nNiezawinione i nalezy spisac je w cigzar kosztéw lub strat

B IlDt!.l!.Clil't!iltu0!.¢l|lllltliba\¢‘l

- zawinione, obeigzyé ich wartoscig osoby odpowiedzialne

lll!tll.‘l‘bl’l.!lllil!‘l!‘ [



Podpis czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej:
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[11. Opinia prawna radcy Prawnego ..covvvvvmmiesnsiinmsnninessensnssenes T
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IV. Opinia Skarbnika/Gtownego Ksiegowego za okres przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji
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V. Decyzja Wojta/Burmistrza/Kierownika Jednostki

1. Niedobory wskazane w niniejszym protokole powstaly (nie powstaty) skutkiem czynu
noszacego znamiona przestgpstwa. Zawiadomiono organa powolane do s$cigania
PIZESIEPSIW Lovuvnennmunruunnesneusines I ey —— R—
oraz jednostke nadrzgdng pismem z o — i | T

3 Gpwierdzone niedobory zmniejszyty stan aktywow:

* swrwan Y T L AR R R snaessiraan T T TP R R A .
s msddsssabassatIEERSIRRTRRERSdSO Y b T R R R R R T
e TR T LT LR R it GeasersenssabRO BRI »

3. Nalezy uznaé stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione.

Obeigzyé ich wartoscig w RWOCTE. ; isvisisuvassneversasnsnrarmns e zL
Pana/Panig .....c.c..e OB =) i dochodzi¢ roszezen z tego tytuhu, zgodnie 2

obowiazujacymi praepisami prawa.

4, Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za niezawinione i
spisac ich warto$é w kwocie ......oovennn R w cigzar kosztow.

5. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki przyjete zostaly na stan i
zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zakiadowym planie kont i instrukcji
inwentaryzacyjnej

5171 R —— Podpis i pieczgC........... T
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SPRAWOZDANIE ZESPOLU SPISOWEGO DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA

I PRZEBIEGU SPISU Z NATURY
Woisrinnieisnniene.. DOKONANEGO W OKRESIE

AR L L L T R ST I T T

Sklad zespolu spisowego (imiona i nazwiska czionkow)

R R R

a) pobrano W dniu ...veeecreeeee. ArkUSZY 0d NUMETU +ovvevssevicseonsonnn, dO numeru
b) WyKOrzystano arkuszy v ecsmesisense. 0 NUMerach
C) ZWraca $ig arkUSZe CZYSIE ..uvuvvnvrrerennners O TIUMEraCh ..

d) zwraca sig arkusze anulowane i zniszczone ...,
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Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:
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Uwagi do przygotowania inwentaryzacji A R e SO e e g AR POV st e
Uwagi do przebiegu inwentaryzagji
Sktadniki uszkodzone, zniszczone, THEPIZYAAINE ....ovuicirrennrsssnsmonessserssensenssssatassessemmmneesns.es
Zabezpieczenie skiadnikéw przed psuciem, kradziezgq z wlamaniem, pozarem. zalaniem
1] RO

INNC UWAGH 1veirrviireesesnirceesemrer e, RETRTR SRR AR AR 0 brmanammetasenn e bas
Whnioski i spostrzezenia ........ccceuvueverennnn.
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DATA PODPISY CZLONKOW
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