G0.271.2.2020 Ztotow, dnia 20 stycznia 2020 roku

Zwiazek Gmin Krajny
ul. Wawrzyniaka 4A
77 — 400 Ztotow

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zarzad Zwiazku Gmin Krajny
wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia
o wartosci ponizej 30.000,00 euro na wykonanie ustugi:

Kompleksowa organizacja i obsluga dwudniowej konferencji pn. ,,Rosnaca rola
zwigzkow miedzygminnych w ksztaltowaniu systemu gospodarki odpadami
komunalnymi §wietle dokonujacych si¢ zmian regulacji prawnych”

i
zaprasza do ztozenia oferty

Do prowadzonego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) —art.4 pkt. 8 ustawy.

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1.1 nalezy ja zlozy¢é w nieprzejrzyste]j i zamknigte] kopercie zaadresowanej na siedzibe
Zamawiajacego tj. Zwiazek Gmin Krajny, ul. Wawrzyniaka 4A, 77-400 Ztotow. Odpowiednio na
kopercie nalezy umie$ci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

Propozycja cenowa na zadanie pn.:
Kompleksowa organizacja i obsluga dwudniowej konferencji pn. ,,Rosngca rola
zwiazkéw miedzygminnych w ksztaltowaniu systemu gospodarki odpadami
komunalnymi w $wietle dokonujacych si¢ zmian regulacji prawnych”

1.2.Ceny podane w ofercie majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

1.3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika,

1.4. Oferta ma obejmowac¢ cato$¢ zamowienia w rozbiciu na poszczeg6dlne sktadowe zamowienia.

1.5.Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

1.6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

1.7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci ztozenia oferty wariantowe;.

1.8. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z treScig SOPZ

2. Kod zgodny ze Wspolnym Slownikiem Zaméwien (CPV):
Kody CPV:
» ushugi zwigzane z organizacjg imprez — 79952000-2;
» ustugi w zakresie promocji - 79342200-5,
» ustugi zwigzane z drukowaniem — 79800000-2,



3. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na kompleksowej organizacji i obstudze dwudniowej
konferencji dotyczacej gospodarki odpadami komunalnymi pn. ,Rosngca rola zwigzkow
mi¢gdzygminnych w ksztaltowaniu systemu  gospodarki odpadami komunalnymi w $wietle
dokonujacych si¢ zmian regulacji prawnych” zgodnie ze Szczegdélowym Opisem Przedmiotu
Zamoéwienia (SOPZ) stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Zadanie bedzie realizowana w ramach programu priorytetowego nr 5.5 ,Miedzydziedzinowe.
Edukacja ekologiczna” na organizacj¢ konferencji, dofinansowanego przez Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;j.

4. Wymagany termin realizacji umowy:

Realizacja zadania zgodnie ze wskazanymi przez Zamawiajacego terminami W Szczegdtowym
Opisem Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ) stanowiacym zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wydhuzenia terminu realizacji w/w przedsiewzigcia. Zmiana
terminu wymaga formy pisemnej. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wydhuzenia w/w terminu
w drodze zawiadomienia skierowanego do Wykonawcy droga elektroniczng bez koniecznosci
aneksowania umowy do niniejszego zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej;

5. Kryteria oceny ofert:
e W 100 % cena za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia,
e W ramach przedmiotowego postgpowania bedg brane pod uwage tylko i wylacznie oferty
spetniajace wszystkie wymagania.
e maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia — 100.
Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiegkszg liczbe punktéw przyznanych w ramach ustalonych kryteriow.

RAZEM: 1 kryterium oceny max. 100 pkt.
Sposob oceny: Najkorzystniejsza oferta w zakresie ceny brutto (najnizsza cena) = 100 pkt.

Lp. | Kryterium Punktacja Sposob przyznawania punktacji za spetnienia danego
oceny i waga kryterium oceny wnioskow

1 Cena za Punktacjaod 0 | Oferent podajacy najnizsza ceng (w PLN) uzyska najwigksza
wykonanie do 100 pkt. liczbe punktoéw w danym kryterium.

catosci Waga 100 % Porownanie nastagpi w sposob polegajacy na obliczeniu
przedmiotu stosunku ceny w ofercie z najnizsza ceng do ceny badanej
zamoOwienia oferty. Ilo§¢ punktdow przyznawanych poszczegdlnym
ofertom nastgpi w wyniku przemnozenia otrzymanego ilorazu

przez 100.

K cena - Kryterium cena = (C min / C bof) x 100
C min - Cena najnizszej oferty
C bof - Cena badanej oferty

Maksymalna ilo$¢ punktow tego kryterium: 100 punktéw

Zaproponowana cena powinna zawiera¢ koszty dostawy, transportu oraz wszelkie koszty niezbgdne do
realizacji zamowienia.



6. Warunki udzialu w postepowaniu:
O zamé6wienie moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja tacznie nastepujace warunki:
1) Ztozyli propozycjg¢ cenowa na formularzu propozycji wg zataczonego wzoru
(zatacznik nr 2);
2) Wypehnili i zataczyli wszystkie wymagane o$wiadczenia oraz dokumenty:

Wypetniony i zaparafowany wzor umowy
(zatacznik nr 3);

Oswiadczenie o spelnieniu przez Wykonawce nastepujacych warunkow
(zatacznik nr 4):

* posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadaja obowiazek takich uprawnien,

* posiada niezbedng wiedz¢ i do$wiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

* znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

* nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia

Oséwiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatlowych w stosunku do
Zamawiajacego (zalacznik nr 5).

Z postepowania wykluczone sg podmioty powigzane z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatlowo tj. przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania mie¢dzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO

3) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca winien posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie. W tym wzgledzie
Wykonawca udokumentuje, ze w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat z
nalezyta starannoscig co najmniej dwie konferencje (zatacznik nr 6);

Wykonawca winien wykazaé, ze dysponuje osobami zdolnymi do realizacji

zamowienia i w tym wzgledzie udokumentuje, ze dysponuje kadra, ktora bedzie

odpowiedzialna za organizacje¢ konferencji (zatacznik nr 7):

a) koordynator projektu/moderator — wyksztatcenie wyzsze, minimum 3-letnie
doswiadczenie z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi (wiedza
merytoryczna)



7.

3) Oferta winna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do podpisania oferty zgodnie
z aktualnymi dokumentami rejestrowymi lub udzielonym pelnomocnictwem. Nieprawidtowe
poswiadczenie oferty skutkuje odrzuceniem i pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia,

4) Oferte nalezy ztozy¢ w PLN z podang ceng catkowita zamowienia netto i brutto, oferta ma
obejmowac calos¢ zamoéwienia w rozbiciu na poszczegodlne sktadowe zamowienia.

5) Wszelkie koszty zwigzane ze ztozeniem oferty ponosi oferent.

Przestanki odrzucenia oferty

Oferta podlega odrzuceniu gdy zachodzi jedna z ponizszych okolicznosci:

a) jej tres¢ nie odpowiada tre$ci zapytania ofertowego,
b) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym,
c) jest nieczytelne lub niekompletna,

Oferta moze zosta¢ odrzucona w przypadku, gdy zostala ztozona przez wykonawce, ktory w sposob

zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie

wykonat zamoéwienie, co jest w stanie wykazac¢ za pomoca stosownych srodkow dowodowych.

8.
1.

Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowe;j:

W ceng propozycji nalezy wliczy¢:
a) wartos¢ ustugi okreslona w oparciu o przedmiot zamdwienia
b) obowigzujacy podatek od towarow i ustug VAT.
Cena podana przez Wykonawce za §wiadczona usluge jest obowiazujaca przez okres waznosci
umowy 1 nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze
propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom 1 O najnizszej
cenie. Dozwolone sa negocjacje z Wykonawcami.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

9. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej:

1)

2)

3)
4)

5)

Propozycj¢ cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30 stycznia 2020 r. do godz. 10.00

w zaklejonej kopercie w siedzibie Zamawiajacego, tj. w biurze Zwigzku Gmin Krajny

w Ztotowie, ul. Wawrzyniaka 4A, 77 — 400 Ztotow, pok. nr 4

Na kopercie nalezy umieéci¢ nazwe i1 adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz
napis: Propozycja cenowa na zadanie pn.: Kompleksowa organizacja i obsluga dwudniowej
konferencji pn. ,,Rosngca rola zwigzkéw miedzygminnych w Kksztaltowaniu systemu
gospodarki odpadami komunalnymi w S$wietle dokonujacych si¢ zmian regulacji
prawnych”

Propozycja otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie zwrocona
Wykonawcy nie otwarta.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie propozycje przed
terminem uptywu jej sktadania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzenia bez podania przyczyny.



10. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej:
Otwarcie ztozonych propozycji cenowych nastapi w dniu 30 stycznia 2020 r. o godz. 10.30
w siedzibie Zamawiajacego w biurze Zwigzku Gmin Krajny w Ztotowie, ul. Wawrzyniaka 4A,
77 — 400 Ztotow, pok. nr 4

11. Informacja o wyborze wykonawcy
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcdoéw droga mailowa.

12. Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sg :
Andrzej Ruta — Dyrektor Biura Zwigzku Gmin Krajny w Zlotowie
tel. 67 353 39 41 wew. 17, e-mail: biuro@zgk.zlotow.pl

13. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, iz:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Przewodniczacy Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny; siedziba:
Biuro Zwiazku Gmin Krajny, ul. Wawrzyniaka 4A, 77-400 Zitotow;

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Zwiazku Gmin Krajny: bhp@onet.pl, tel. 691 707 120.

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego GO.271.6.2018 prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330);

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;

-w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z tresciq oferty.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.


mailto:biuro@zgk.zlotow.pl

W zalaczeniu:

Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ).

Wzoér druku dla ,,propozycji cenowej”

Wzbr umowy.

Wzér druku dla ,,o§wiadczenia o spetnieniu okreslonych warunkéw’
Wzoér druku dla ,,o$wiadczenia Wykonawcy — grupa kapitatowa”
Wzér druku dla ,,doswiadczenia Wykonawcy”

Wzér druku dla ,,wykazu kadry realizujacej zamowienie”

)
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