Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego GO.271.2.2020

SZEGOLOWY OPIS PRZEDMOIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

Przedmiot

zamowienia

,Kompleksowa organizacja i obsluga dwudniowej konferencji pn. ,,Rosnaca
rola zwigzkéw miedzygminnych w ksztaltowaniu systemu  gospodarki
odpadami komunalnymi w $wietle dokonujacych si¢ zmian regulacji

prawnych”.

Kompleksowa
organizacja i obstuga
dwudniowej
konferencji
dotyczacej
gospodarki

odpadami

komunalnymi.

Termin realizacji zadania:

» cato$¢ przedsigwziecia do zrealizowania w okresie od dnia podpisania
umowy do dnia 31.08.2020 r.;

» organizacja dwudniowej konferencji w terminie 4-5.06.2020 lub
18-19.06.2020;

»  ostateczne ustalenie terminu konferencji do dnia 15.02.2020 r.;

» ostateczny termin konferencji akceptuje Zamawiajacy w porozumieniu z

Wykonawca,

Ilos$¢ konferencji:

» 1 konferencja

Czas trwania konferencji:

»  2dni

Miejsce realizacji zadania - konferencja:

» proponowane: Hotel ZACISZE, Centrum wypoczynkowo-konferencyjne,
ul. Wioslarska 4, 77-400 Ztotow lub obiekt, w ktorym mozliwe bedzie
przeprowadzenie zadania. Obiekt zlokalizowany na terenie Zwigzku
Gmin Krajny;

»  ostateczny wybor miejsca po wezesniejszej akceptacji Zamawiajacego;

Tematyka konferencji:
» przedstawienie i omowienie wynikow badania ankietowego zwigzkow

miedzygminnych;
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»  zaprezentowanie aktualnych zmian w regulacjach prawnych z obszaru
gospodarki odpadami;

»  zaprezentowanie zroéznicowanych aspektow prawnych funkcjonowania
zwigzkéw miedzygminnych w obszarze gospodarki odpadami, zgodnie z
ramowym programem konferencji;

» podjecie dyskusji na temat potrzeby stworzenia formalnej platformy
wspotpracy zwigzkow miedzygminnych z obszaru gospodarki odpadami,
miedzy innymi w celu zachgcenia gmin do pelnego wykorzystania
dostepnych narzedzi prawnych 1 organizacyjnych dla rozwoju
selektywnej zbidrki odpadéw 1 poprawy efektywnoSci systemow

gospodarowania odpadami.

Program konferencji:
» opracowanie programu konferencji po wczesniejszym oOtrzymaniu
wytycznych  od  Zamawiajagcego oraz ~w  porozumieniu

z Zamawiajacym,;

Prelegenci:

> Przedstawiciel Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, Ministerstwa Klimatu, Urzedu
Marszatkowskiego, Przedstawiciel Instalacji mechaniczno-
biologicznego przetwarzania odpadéw komunalnych, Przedstawiciel
Zwigzku miedzygminnego zajmujgcego si¢ gospodarka odpadami
komunalnymi, Przedstawiciel jednej z firm dostarczajacych
rozwigzania informatyczne w tym zakresie, Przedstawiciel kancelarii
prawnej specjalizujgcej sie w zagadnieniach samorzadowych, Kilku
Przedstawicieli instytucji zwigzanych z gospodarka odpadami
komunalnymi

» Wykonawca w porozumieniu i po akceptacji Zamawiajacego
zakontraktuje prelegentow;

» jezeli z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy w/w prelegenci
(bedacy przedstawicielami wskazanych instytucji) odmoéwig udziatu -
to Zamawiajacy w porozumieniu z Wykonawca zaproponuje
prelegenta.

» lista prelegentow zostanie skonsultowana z Zamawiajgcym
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i zaakceptowana przez Zamawiajacego; Zamawiajagcy ma prawo

wskaza¢ konkretnego przedstawiciela danej instytucji;

> lista prelegentow zostanie przedtozona przez ~Wykonawce

Zamawiajacemu na 3 miesiagce przed konferencja;

» Wykonawca nie p6zniej niz 14 dni przed rozpoczeciem konferencji

ostatecznie potwierdzi udzial wszystkich przewidzianych prelegentow.

Zakres przedsiewziecia:

>

>
>

Ankieta:

przeprowadzenie badan ankietowych (ankieta zostanie przekazana
Wykonawcy przez Zamawiajacego) adresowanych do wszystkich
istniejacych (aktywnych) zwigzkéw miedzygminnych dziatajacych w
obszarze gospodarki odpadami komunalnymi na terenie Polski, wysytka
e-mailowa ankiety do ok. 68 zwigzkow;

opracowanie wynikow badania obejmujacych m.in. kwestie kosztow
prowadzenia systemu, zakresu przekazanych zwigzkom przez rady gminy
kompetencji, intensywnosci kampanii edukacyjnych czy tez uzyskania
poziomoéw odzysku i recyklingu;

sporzadzenie podsumowania ankiety w formie pdf na min. 1 miesiac
przed terminem planowanej konferencji i przestanic do wiadomosci
Zamawiajgcego na adres e-mail: biuro@zgk.zlotow.pl;

sporzadzenie raportu koncowego i przekazanie do publicznej wiadomosci
wszystkim wojtom/ burmistrzom/prezydentom 2477 gmin w Polsce (W
formie folderu pokonferencyjnego);

zaprezentowanie wynikow ankiety na konferencji oraz na portalach

spoteczno$ciowych po akceptacji Zamawiajacego.

Zapewnienie uczestnikéw konferencji

zaproszenie uczestnikow konferencji;

uczestnikami konferencji beda m.in. przedstawiciele sektora gospodarki
odpadami  komunalnymi, zwigzkow migdzygminnych, jednostek
samorzadu terytorialnego, Ministerstwa, NFOSiGW;

wykonawca zapewni udziat okoto 50 oséb w tym prelegentow;

lista uczestnikobw  zostanie  skonsultowana z Zamawiajgcym
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>

i zaakceptowana przez Zamawiajacego;

zamawiajacy na dzien sktadania ofert nie jest w stanie ustali¢ doktadne;j
liczby osob zgloszonych do udziatu w konferencji, podana powyzej
liczba 0s0b jest liczbg szacunkowaq. Laczna liczba
uczestnikow/uczestniczek konferencji moze ulec zmianie w granicach
20%:

lista uczestnikbw wraz 2z potwierdzeniem ich wudzialu zostanie
przedtozona Zamawiajacemu na 2 miesigce przed konferencja.
Wykonawca nie po6zniej niz 14 dni przed rozpoczeciem konferencji
ostatecznie potwierdzi udzial wszystkich przewidzianych uczestnikow.
Dopuszcza si¢ w wyjatkowych sytuacjach modyfikacje ostatecznej listy

uczestnikow w porozumieniu z Zamawiajgcym.

Folder zapraszajacy na konferencje

Wykonawca przygotuje zaproszenia w porozumieniu z Zamawiajacym —
(wytyczne co do treSci merytorycznej Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy ). Po przygotowaniu zaproszenia pod wzgledem graficznym
i merytorycznym Wykonawca przesle do akceptacji Zamawiajacego;
Folder zapraszajacy musi przedstawia¢ m.in. wprowadzenie, program
konferencji, sylwetki prelegentéw, logo, itp.;

Wykonawca zapewni druk zaproszefn wraz z kopertami — tacznie ok. 80
szt.

- Zaproszenia format A5 papier kreda 250g, full-color 4+4, druk
dwustronny, szyty po dtugiej krawedzi, 8 stron,

- Koperty dostosowane do zaproszen z uktadem logotypéw wskazanych
przez Zamawiajacego umieszczonym w gornym nagtowku

wysytka zaproszen na konferencj¢ w formie papierowej, zgodnie z lista
gosci nastgpi nie pozniej niz na 2,5 miesigca przed planowanym
terminem konferencji;

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu liste potwierdzen udzialu
uczestnikow na 2 miesigce przed ustalonym terminem konferencji;
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng liczbe

0s6b bioracych udzial w konferencji na podstawie listy obecnosci.
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Opracowanie programu konferencyjnego

Wykonawca opracuje tematyke konferencji na podstawie w/w zakresu
tematycznego;

szczegbtowy program konferencji, przebieg merytoryczny, informacje o
metodach pracy oraz projekt ewentualnej prezentacji multimedialnej
uwzgledniajacy  powyzsza  tematyke =~ Wykonawca  przedlozy
Zamawiajacemu na adres e-mail:biuro@zgk.zlotow.pl najp6zniej
w terminie 1 miesigca przed rozpoczgciem realizacji zadania;
Wykonawca nie po6zniej niz 14 dni przed rozpoczeciem konferencji
ostatecznie potwierdzi udziat wszystkich przewidzianych prelegentow z
dziedziny gospodarki odpadami komunalnymi, ktérzy beda zobowigzani
do przygotowania prezentacji multimedialnej o poruszanej tematyce;
Wykonawca zapewni jednego gléwnego moderatora do prowadzenia
dwudniowej konferencji ( moze to by¢ ta sama osoba, ktora bedzie
koordynatorem catego projektu/moderatorem);

Wykonawca zapewni obstuge recepcyjng, polegajacg na rejestracji
uczestnikéw, rozdaniu  identyfikatorow wraz z  materiatami

konferencyjnymi, itp.

Zapewnienie materialéw konferencyjnych

Wykonawca zaprojektuje, przygotuje jednolitg identyfikacje wizualng dla
catlej konferencji  (prezentacje, artykuty, profii w mediach
spolecznosciowych) oraz materiatéw konferencyjnych;

Wykonawca zapewni ok 60 sztuki zestawow (w zalezno$ci od ostatecznej
ilosci uczestnikow) zawierajacych: notes ( notes konferencyjny A5 z
zapigciem, sztywna oktadka, w §rodku wymienny notes w kratke oraz ew.
uchwyt na dtugopis), dlugopis, identyfikator;

Nie po6zniej niz na 1 miesigc przed terminem planowanej konferencji
Wykonawca przedstawi projekty graficzne wszystkich materiatow.
Zamawiajacy dokona akceptacji propozycji Wykonawcy lub zglosi uwagi
w ciggu 2 dni roboczych. W przypadku uwag i/lub wskazowek
Zamawiajacego Wykonawca przedstawi poprawiong propozycje do
akceptacji Zamawiajacego w ciggu 2 dni roboczych;

materialy skladajace si¢ na przedmiot zamdwienia bedg objete 12

Miesieczng gwarancjg oraz r¢kojmi zgodnie z przepisami o gwarancji i
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rekojmig okreslonymi w Kodeksie cywilnym,;

na wszystkich materiatach muszg by¢ zamieszczone logotypy:
NFOSIiGW (zgodnie z zasadami oznakowania NFOSiGW) oraz Zwiazku
Gmin Krajny;

Wykonawca dostarczy na miejsce konferencji zaakceptowane przez

Zamawiajacego materialy, w przeddzien rozpoczgcia konferenciji.

Wynajem sali konferencyjnej z wyposazeniem i jej obsluga techniczna -

zapewnienie miejsc noclegowych, zapewnienie cateringu:

Wykonawca zapewni sal¢ konferencyjng ( proponowane: Hotel ZACISZE,
Centrum wypoczynkowo-konferencyjne, ul. Wioslarska 4, 77-400 Ztotow lub
obiekt, w ktorym mozliwe bedzie przeprowadzenie zadania, zlokalizowanego na
terenie Zwigzku Gmin Krajny, po akceptacji Zamawiajacego), w ktorym
rowniez beda zakwaterowani uczestnicy konferencji;

Wykonawca zapewni zakwaterowanie dla uczestnikow konferencji
W miejscu organizacji konferencji, ok. 50 miejsc noclegowych
(w zaleznosci od zapotrzebowania).

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia w I dniu konferencji:
obiad, serwis kawowy w systemie ciagtym, kolacja, II dzien konferencji:
$niadanie, serwis kawowy, obiad - w ilosci odpowiadajacej liczbie
uczestnikéw konferencji, tj. ok. 50 osob. Szczegdétowe menu zostanie
przedstawione do akceptacji Zamawiajacego na 14 dni przed terminem
planowanej konferencji;

Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng liczbe
noclegdbw (dopuszcza si¢ jeden nocleg dla jednego uczestnika
konferencji); dostarczenie udokumentowanego zakwaterowania do 3 dni

po konferencji

Zapewnienie dokumentacji fotograficznej:

Wykonawca  udokumentuje  przebieg dwudniowej  konferencji
w formie fotograficznej;

Dokumentacja fotograficzna obejmuje relacj¢ z konferencji — min. 20
zdje¢ z kazdego dnia, w tym zdjecia prelegentow w trakcie wystapienia
oraz logo NFOSiGW ( w tym min. po 10 fotografii z kazdego dnia

konferencji nie zawierajacych ludzkich wizerunkéw);

str. 6




Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

>

>

Parametry i wymagania dot. zdje¢ — rodzaj pliku: jpg, wielkos$¢ zdjecia:
min. 4 megapiksele, fullkolor, krétki opis zdjecia, wskazanie autora
zdjecia;

Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu dokumentacje fotograficzna
w formie elektronicznej ( na nosniku) najpdzniej do 7 dni roboczych po

zakonczeniu konferencji.

Profil w mediach spoleczno$ciowych

» utworzenie i biezace aktualizowanie profilu w mediach spotecznosciowych

(Facebook) wraz z forum dyskusyjnym;

» okres aktywnosci: 4 miesiagce (dwa miesigce poprzedzajace termin

planowanej konferencji oraz dwa miesigce po konferencji)

» W okresie czterech miesiecy nastapi tgcznie minimum 50 wyswietlen tego

profilu, a zasigg postow min. 250 (co zostanie udokumentowane na

podstawie statystyk udostepnianych przez operatora portalu)

Artykul pokonferencyjny:

opracowanie tresci i grafiki jednego artykutu prasowego (umieszczonego w
dwoch czasopismach) po realizacji konferencji w terminie do jednego
miesigca po konferencji;

po akceptacji projektu przez Zamawiajacego jego publikacja w
najblizszym numerze danego czasopisma,

publikacja jednego artykutu o tej samej tresci na tamach dwoch czasopism
- prasa branzowa dot. odpadéw komunalnych;

taczna liczba odbiorcow/ taczny naktad dwoch czasopism: min. 6 000
0sob, wraz z udokumentowaniem tego faktu Zamawiajagcemu (warunkiem
uznania powyzszego jest adnotacja w tresci faktury potwierdzajaca naktad
oraz potwierdzenie o naktadzie z danego wydawnictwa) + min. po 2 egz.
Czasopism;

format pojedynczego artykutu wraz z oprawg graficzng na jedna strone (ok.
4 tys. znakow ze spacjami plus ok. dwa zdjecia — zgodnie z wytycznymi
danego wydawnictwa),

kolor,

artykut po$wiecony m.ni. wynikom ankiety, zrealizowanej konferencji,
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whnioski.

Folder pokonferencyjny:

sporzadzenie W wersji elektronicznej folderu zawierajacego podsumowanie
przeprowadzonej ankiety oraz ewentualne wnioski wypracowane podczas
konferenciji;

format PDF;

opracowanie folderu w terminie do 1 miesigca po przeprowadzeniu
konferencji oraz przestanie do akceptacji Zamawiajacemu W tym samym
terminie;

umieszczenie logo organizatora konferencji, NFOSiGW oraz informacji o
uzyskanym dofinansowaniu do organizacji konferencji;

rozestanie folderu do wszystkich gmin w Polsce tj. 2477 w terminie do
dwoch miesiecy po realizacji konferencji, udokumentowanie tego faktu

Zamawiajacemu poprzez potwierdzenie wysylki.

Dokumentacja do zamowienia:

Lista obecnosci uczestnikow konferencji;

Lista prelegentow;

Ankieta wraz z potwierdzeniem wysylki e-mail do zwigzkéw oraz jej
podsumowanie;

Folder konferencyjny: 3 egzemplarze wraz z potwierdzeniem wysytki — 68
szt. oraz o$wiadczenie o dystrybucji folderow;

Po trzy komplety materialow konferencyjnych: notes, dtugopis,
identyfikator;

Nagrane na nos$niku elektronicznym materiaty konferencyjne;

Fotorelacja j.w.;

Dwa czasopismoa z artykutem pokonferencyjnym — po 2 egzemplarze
wraz z potwierdzeniem naktadu tacznie min. 6000 szt.;

Folder pokonferencyjny (nagrany na nosniku zew.) wraz z potwierdzeniem
wysytki do 2477 gmin w Polsce oraz oswiadczenie o dystrybucji folderow
Dokumenty potwierdzajace realizacje¢ dziatan w Internecie (zrzuty z
ekranu) oraz liczbe odbiorcow tych dziatan;
(Potwierdzenie/udokumentowanie min. 50 wyswietlen na portalu

spotecznosciowym wraz z min. 250 postami);
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» Sprawozdanie ze zrealizowanej konferencji z podaniem liczby uczestnikow
1 dokumentacja fotograficzna;

» Program konferenciji.

Wykonawca zapewni jednego koordynatora/ moderatora wi/w
projektu. Koordynator projektu/moderator z wyksztalceniem
wyzszym oraz min. 3 letnim dos§wiadczeniem i wiedzg

merytoryczna z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi.

Wykonawca poinformuje uczestnikow konferencji (kazdego dnia)

o dofinansowaniu zadania ze §rodkéw NFOSiGW.

Wykonawca dokona oznakowania wszelkich elementow
przedsiewziecia umieszczajac logo NFOSiGW i informacje o
dofinansowaniu w sposéb widoczny i adekwatny do danego

dzialania.

Wykonawca sporzadzi finalny raport z konferencji wraz z
podsumowaniem efektow dyskusji oraz sprawozdanie z realizacji
konferencji, potwierdzajace wykonanie wszystkich

przewidzianych umowg zadan.

W/w zadania bedace przedmiotem zaméwienia podejmowanie
przez  Wykonawce musza by¢é zaakceptowane  przez

Zamawiajacego.

Realizacja zadania dojdzie do skutku w momencie zapewnienia

minimum 40 uczestnikéw konferencji .

Wykonawca  przedlozy sprawozdanie z  przedsiewziecia

potwierdzajacego wykonanie wszystkich przewidzianych w

umowie oraz SOPZ zadan w terminie do 30 dni od daty

zakonczenia realizacji calos$ci zadania.
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