ZARZADZENIE NR 1/2019
PRZEWODNICZACEGO ZARZADU
ZWIAZKU GMIN KRAJNY W ZLOTOWIE

z dnia 3 czerwca 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci dla projektow finansowanych z

udzialem $rodkow europejskich w Zwigzku Gmin Krajny w Zlotowie

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 2004 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z pézn. zm.), art. 17 ust. 1 oraz art. 40 ust. 4 pkt 1 lit. a ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z pdézn. zm.),
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
Jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z pdzn. zm.) rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych

i samorzagdowych zaktadéw budzetowych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1718), zarzadzam, co nastepuije:

§ 1. Wprowadza si¢ jako obowigzujace zasady rachunkowosci dla projektéw finansowanych z
udziatem srodkow europejskich w Zwigzku Gmin Krajny w Zlotowie w brzmieniu stanowigcym

zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania i stosowania procedur zawartych z

zataczniku do niniejszego zarzgdzenia

§ 3. Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Biura Zwiazku Gmin Krajny w

Zlotowie

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/2019
Przewodniczacego Zarzadu
Zwiazku Gmin Krajny w Zlotowie
z dnia 3 czerwca 2019 r.

ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA PROJEKTOW
FINANSOWANYCH Z UDZIALEM SRODKOW EUROPEJSKICH
W ZWIAZKU GMIN KRAJNY W ZLOTOWIE

. Ewidencja ksiggowa dla projektéow finansowanych z udzialem srodkéw europejskich jest

prowadzona zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

. Rachunkowos¢ projektow prowadzi si¢ rownoczesnie w budzecie i w Biurze jako jednostce
budzetowej z zastosowaniem technik komputerowych w programie SYMFONIA Sage 50C

autorstwa SAGE Sp. z 0.0. w Warszawie.

. Dla kazdego projektu finansowanego z udzialem $rodkéw europejskich w programie
ksiggowym w budzecie oraz w jednostce budzetowej nalezy wyodrebni¢ ewidencje
ksiegowg, ktéra powinna zapewni¢ identyfikacje poszczegdlnych operacji gospodarczych z
podziatem analitycznym w zakresie rozrachunkéw, kosztow, przychodoéw, operacji
przeprowadzanych na rachunkach bankowych, operacji gotowkowych, srodkéw trwatych i

innych operacji zwigzanych z realizacjg poszczegdlnych projektow.

Dla kazdego projektu finansowanego z udziatlem srodkéw europejskich nalezy otworzy¢
wyodrebniony rachunek bankowy, zgodnie z wymogami wynikajacymi z umowy o
dofinansowanie projektu. Ewentualna zaptata faktur z rachunkéw innych, niz wyodrebnione

dla danego projektu, moze dotyczy¢ wydatkow zrealizowanych przed zawarciem umowy o

dofinasowanie — podlegajacych refundacji.

. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe zewnetrzne i
wewnetrzne. W budzecie podstawg ewidencjonowania operacji zachodzacych na
wyodrebnionym dla projektu rachunku jest oryginat wyciggu bankowego. W jednostce

budzetowej podstawa ewidencji operacji gospodarczych sa dowody ksiegowe zewngtrzne,



jakimi s3 m.in. wyciagi bankowe, faktury, faktury korygujace, rachunki oraz dowody

ksiegowe wewnetrzne.

6. Dowody ksiggowe dokumentujace poniesienie wydatku w ramach projektéw powinny

zawieraé:

1) nazwe projektu i numer umowy o dofinansowanie,

2) pozycj¢ harmonogramu rzeczowego, ktora finansowana jest dang faktura,

3) podziat wydatku na poszczegdlne Zrodta finansowania,

4) pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli merytoryczne;j,

5) pieczatki potWierdzajqce przeprowadzenie kontroli formalno— rachunkowe;j,

6) podpisy 0sob upowaznionych do zatwierdzenia operacji gospodarczej.

7. Procedura dokonywania platnosci w ramach realizowanych projektow powinna

obejmowac nastepujace etapy:

)

2)

3)

rejestracje wpltywu faktury lub innego dowodu ksiegowego, ktory podlega
rejestracji w systemie PROTON, po czym jest przekazywany na stanowisko
merytoryczne;
kontrole dowodu ksiggowego pod wzgledem merytorycznym, ktéra polega na
zbadaniu czy dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci, czy jest
czytelny i wolny od wymazan i zaklejen, czy jest korygowany zgodnie z
przepisami prawnymi, czy wyrazona w dowodzie operacja byta celowa z punktu
widzenia gospodarczego i zgodna z obowigzujacymi przepisami, w tym zgodna
z ustawg o zamowieniach publicznych. Pracownik odpowiedzialny
merytorycznie dokonuje wstepnej oceny celowosci zaciggnigtego zobowigzania
wyrazonego dokumentem i na odwrocie dowodu zrodlowego wpisuje
uzasadnienie dokonania wydatku, potwierdzajac jego zgodno$¢ z zawartg
wczesniej umowa.
kontrole dowodu ksiggowego pod wzgledem formalno-rachunkowym, ktdra
polega na stwierdzeniu czy dokument jest oryginatem i zawiera:

e wskazanie podmiotéw uczestniczacych w operacji gospodarczej,

e date wystawienia dokumentu oraz dat¢ lub czas dokonania operacji

gospodarczej, ktérej dowod dotyczy,

e wlasciwe okreslenie przedmiotu operacji oraz wartos$¢ i ilosc,



e nie zawiera bledow arytmetycznych,
e wlasnorgczny podpisy os6b odpowiedzialnych za dokonanie operacji i jej
udokumentowanie.

Kontrola formalno-rachunkowa dokonywana jest przez gtdéwnego ksiegowego. Fakt

przeprowadzenia kontroli pod wzgledem formalno-rachunkowym potwierdza sie

poprzez wpisanie daty i ztozenie podpisu wraz z pieczatka.

4) przekazanie dowodu ksiggowego wraz z dyspozycja przelewu do akceptacii.
Osobami uprawnionym do sktadani podpiséw (autoryzacji) sg pracownicy
Zwiazku wymienieni w aktualnie obowigzujacej bankowej karcie wzorow
podpiséw.

5) zadekretowanie i zaksiegowanie przez pracownika dowodu ksiegowego i
wyciggu bankowego potwierdzajacego dokonanie ptatnosci. Wydatki projektu
powinny by¢ ksiggowane w sposob zgodny z obowigzujaca klasyfikacja
budzetowa w odpowiedniej proporcji: wydatki finansowane ze $rodkéw Unii

Europejskiej z czwartg cyfra ,,7”, a wklad wlasny budzetu Zwigzku z koncowa

cyfra ,.9”.

8. Dla ksiggowan zwiazanych z realizacjg projektow stosuje sie nastepujacy wykaz kont:



srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu

na inwestycje

Lp. Nazwa konta Symbol Uwagi
1 |Rachunek budzetu wydzielony w celu 133 Budzet :
rozliczenia dofinansowania
2 | Srodki pieniezne w drodze 140 Budzet 1;
3 |Rozrachunki budzetu 224 Budzet 5
4 |Pozostale rozrachunki 240 Budzet 7
5 |Dochody budzetu z whasciwg klasyfikacjg 901 Budzet
6 | Wydatki budzetu z whasciwa klasyfikacja 902 Budzet
7 | Wynik wykonania projektu 961 Budzet 7
8 | Skumulowane wyniki budzetu 960 Budzet 7 |
9 | Rachunek srodkéw europejskich z 138 Jednostka budZetg;;/é | ‘
odpowiednig klasyfikacjg ‘
10 | Srodki pieniezne w drodze 141 Jednostka budzetowa 1‘
11 |Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami 201 Jednostka budZe‘Lowa : J:
’ 12 | Rozrachunki z budzetami 225 Jednostka budzetowa Wﬂ}
Rozliczenie wydatkéw z budzetu Srodkow l\
13 europejskich 227 Jednostka budzetowa ‘
14 | Pozostate rozrachunki publiczno-prawne 229 Jednostka budéef&&é - 7,
15 | Rozrachunki z tytutlu wynagrodzen 231 Jednostka budietor;%/; “
16 | Pozostate rozrachunki z pracownikami 234 Jednostka budzetowa
17 | Pozostate rozrachunki 240 Jednostka budié;;;;;/a
Konta zespotu 4 — koszty i ich rozliczenie — ‘
8 analitycznie wg klasyfikacji budzetowe;j 401-409 Jednostka budzetowa i
Przychody z tytutlu dochodéw budzetowych z o \
19 wiasciwa klasyfikacja 720 Jednostka budzetowa
20 |Przychody finansowe 750 Jednostka budzetowa ‘
21 | Koszty finansowe 731 Jednostka budZetow;" 1
22 | Pozostate przychody operacyjne 760 Jednostka budZetow:iﬁm ;
23 | Pozostate koszty operacyjne 761 Jednostka budzetowa 1
24 | Fundusz jednostki 800 Jednostka budietoW; ]
25 | Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu 810 Jednostka budietov;/z; ‘




- :
| 26 f Wynik finansowy 860 Jednostka budzetowa

27 | Plan wydatkéw srodkow europejskich (konto 982 Jednostka budzetowa
[ pozabilansowe) e
i 28 | Zaangazowanie wydatkow srodkow 983 Jednostka budzetowa
;' europejskich roku biezacego (konto
il pozabilansowe) -

29 | Zaangazowanie wydatkow Srodkéw 984 Jednostka budzetowa

europejskich przysztych lat (konto
pozabilansowe)

Przedstawiony wyzej wykaz kont stanowi rozwigzanie ramowe. Poszczegdlne konta

moga zostaC zastosowane w momencie Wwystapienia operacji szczegdtowych

warunkujacych ich utworzenie. W razie potrzeby do powyzszego wykazu mozna doda¢

konta dodatkowe, wynikajace z powolanego w zarzadzeniu rozporzadzenia,

Zastosowanie poszczeg6lnych kont analitycznych uzaleznia sie¢ od ilosci operacji na

kontach bilansowych oraz ich rodzajéow. Konta ksiegowe analityczne nosza nazwe

zwigzang z prowadzonym projektem:

Przyktad:

138 —nr

Rachunek srodkéw europejskich — nazwa projektu

Przyjmuje si¢ tre$¢ ekonomiczng poszczegdlnych kont bilansowych i pozabilansowych

zgodnie z opisem zawartym w Zatacznikach Nr 2 i 3 do rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz

planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,

jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych

funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza

granicami Rzeczpospolitej Polskiej (jednolity tekst: Dz.U. z 2017 r. poz. 1911 z pozn.

zm.). Dla kont pozabilansowych zasady funkcjonowania sa identyczne, jak dla

odpowiednikow tych kont stosowanych do ewidencji operacji nie zwigzanych z obstuga

srodkow unijnych.




