G0.271.6.2019 Ztotow, dnia 23 grudnia 2019 roku

Zwigzek Gmin Krajny
ul. Wawrzyniaka 4A
77 — 400 Ztotow

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zarzad Zwiazku Gmin Krajny
wszczyna postgpowanie o udzielenie zamowienia
o wartosci ponizej 30.000,00 euro na wykonanie dostaw:
»Dostawa materialow biurowych dla Biura Zwigzku Gmin Krajny
w Zlotowie na rok 2020”
i
zaprasza do zlozenia oferty
Do prowadzonego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) —art.4 pkt. 8 ustawy.

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:
1.1 nalezy ja ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie zaadresowanej na siedzibg¢ Zamawiajacego
tj. Zwigzek Gmin Krajny, ul. Wawrzyniaka 4A, 77-400 Ztotow. Odpowiednio na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe 1 adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:
Propozycja cenowa na zadanie pn.:
»Dostawa materialéw biurowych dla Biura Zwiazku Gmin Krajny w Zlotowie na rok 2020”
1.2 ceny podane w ofercie majg by¢ wyrazone w ztotych polskich, z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku
1.3 oferta wraz z zatagcznikami ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna i trwatg technika,
1.4 ma obejmowac catos¢ zamoéwienia (brak mozliwosci sktadania ofert czesciowych),
1.5 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce,
1.6 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych,
1.7 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwo$ci ztozenia oferty wariantowej,

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa materiatdéw biurowych, a w szczegdlnosci

e
1 | Papier ksero A4 — gramatura 80 g/m2, biato$¢ min. 146 CIE, ryza 500 ark. 120 ryz

2 | Bloczek samoprzylepny 100 kartek 40x50 mm (+/- 5 mm) 30 szt.

3 Bloczek samoprzylepny 100 kartek 51x76 mm (+/- 5 mm) 10 szt.

4 Bloczek samoprzylepny 100 kartek 75x75 mm (+/- 5 mm) 20 szt.

5 Bloczek samoprzylepny 100 kartek 76x127 mm (+/- 5 mm) 5 szt.




6 Koperta C-6 (samoklejaca, biata) op. 50 szt. 5 opak.
7 Koperta C-5 (samoklejgca z paskiem, biata) op. 50 szt. 5 opak.
8 Koperta C-4 (samoklejaca z paskiem, biata) op. 50 szt. 3 opak.
9 Koperta bezpieczna B-5 (biata) 200 szt.
10 | Koperta DL op. 50 szt. 4 opak.
11 | Koperta DL z okienkiem op.50 szt. 100 opak.
12 | Koperta C-4 (samoklejaca z paskiem, brazowa, rozszerzona) op. 25szt. 4 opak.
13 | Koszulka na dokumenty groszkowa A4 ( 100 szt.) 15 opak.
14 | Segregator A4/50mm wykonany z tektury obustronnie pokrytej folig 30 szt.
15 | Segregator A4/70mm wykonany z tektury obustronnie pokrytej folig 50 szt.
16 | Skoroszyt plastikowy zaw. A4 30 szt.
17 | Skoroszyt z listwa A4 20 szt.
18 | Teczka wigzana A-4 250G 40 szt.
19 Zaktadki indeksujace, samoprzylepne, przezroczyste, waskie 12 X 43 10 szt.

mm, 4 x 35 szt. (kolory: czerwony, z6lty, zielony, niebieski),

20 | Zszywki 24/6 opakowanie 1000 szt. 20 szt.
3. Wymagania dotyczace terminu i sposobu realizacji dostaw:

a) termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.;

b) materialy biurowe bedg dostarczane sukcesywnie, stosownie do potrzeb zamawiajacego, na
podstawie zamowienia przekazanego telefonicznie lub e-mailem;

c) Wykonawca dostarczy zamdwione artykuly swoim transportem w ciggu 2 dni roboczych od
przyjecia zamdwienia do siedziby zamawiajacego w godzinach 7:00-14:00;

d) Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ materiatdow biurowych wskazanych w formularzu oferty sa
ilosciami szacunkowymi, stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, pordwnania oferty i wyboru
najkorzystniejszej oferty;

e) Wykonawcy, z ktorym zamawiajacy podpisze umowg nie przystuguje roszczenie o realizacje
dostawy w wielkosciach podanych w formularzu oferty. Zakupy dokonywane w trakcie
obowigzywania umowy moga dla poszczegolnych pozycji rézni¢ si¢ iloSciowo od wartosci
podanych w formularzu oferty.

4. Kryteria oceny ofert:

Cena 100%

w ramach przedmiotowego postgpowania beda brane pod uwage tylko 1 wyltacznie oferty spetniajace
wszystkie wymagania,

maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia — 100,

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwicksza
liczbe punktow przyznanych w ramach ustalonych kryteriow.

Cena najtanszej oferty
C= e X 100 pkt
Cena badanej oferty




Zaproponowana cena powinna zawiera¢ koszty dostawy, transportu oraz wszelkie koszty niezbgdne do
realizacji zamowienia.

5. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowej:
5.1. Wykonawca okresli cen¢ jednostkowa poszczegdlnych materialow biurowych.
5.2. W ceng¢ propozycji nalezy wliczy¢:
a) wartos$¢ dostawy okres$long w oparciu o przedmiot zamowienia,
b) obowigzujacy podatek od towarow i ustug VAT.
5.3. Cena oferty winna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjag dostawy do siedziby
zamawiajacego.

6. Warunki udzialu w postepowaniu:
O zamoéwienie moga ubiega si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg tacznie nastepujace warunki:
1) Ztozyli propozycj¢ cenowa na formularzu propozycji wg zataczonego wzoru (zatacznik nr 1);
2) Wypehili i zataczyli zaparafowany wzor umowy (zatacznik nr 2);
3) Oferta winna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do podpisania oferty zgodnie z aktualnymi
dokumentami rejestrowymi lub udzielonym petlnomocnictwem. Nieprawidlowe poswiadczenie
oferty skutkuje odrzuceniem i pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia,

7. Przeslanki odrzucenia oferty

7.1. Oferta podlega odrzuceniu gdy zachodzi jedna z ponizszych okolicznosci:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
b) zostata ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym,
c) jest nieczytelne lub niekompletna.

7.2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wigcej niz jednej oferty spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce,
7.3. Oferta moze zosta¢ odrzucona w przypadku, gdy zostata zlozona przez wykonawce, ktoéry w sposob

zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwos¢, w szczeg6élnosci gdy
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonal zamowienie, co jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych.

8. Miejsce i termin zloZenia propozycji cenowej:

8.1. Propozycje cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 08 stycznia 2020 r. do godz. 10.00 w zaklejonej
kopercie w siedzibie Zamawiajacego, tj. W Biurze Zwiazku Gmin Krajny, ul. Wawrzyniaka 4A, 77-400
Ztotow, pok. nr 4.

8.2. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:
Propozycja cenowa na zadanie pn.: Dostawa materialow biurowych dla Biura Zwigzku Gmin
Krajny w Zlotowie na rok 2020”.

8.3. Propozycja otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie zwrdcona
Wykonawcy nie otwarta.

8.4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie propozycje przed terminem
uplywu jej sktadania.

8.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
na kazdym etapie jego przeprowadzenia bez podania przyczyny.

9. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej:
Otwarcie ztozonych propozycji cenowych nastgpi w dniu 08 stycznia 2020 r.. o godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego w Biurze Zwigzku Gmin Krajny, ul. Wawrzyniaka 4A, 77-400 Ztotéw, pok. nr 7.



10. Informacja o wyborze wykonawcy
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow odpowiednio drogg
elektroniczna.

11. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sq :
Andrzej Ruta — Dyrektor Biura Zwigzku Gmin Krajny w Zlotowie
tel. 67 353 39 41 wew. 17, e-mail: biuro@zgk.zlotow.pl

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) ( Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str.1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, iZ:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny; siedziba: Biuro
Zwigzku Gmin Krajny, ul. Wawrzyniaka 4A, 77-400 Ztotow;,

- kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Zwiazku Gmin Krajny: bhp@onet.pl, tel. 691 707 120.

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego G0O.271.6.2018 prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018
r. poz. 1330);

- obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;

-w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z tresciq oferty.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 0soby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

W zalgczeniu:

1. Wzér druku dla,,propozycji cenowej”
2. Wzor umowy.


mailto:biuro@zgk.zlotow.pl

