ZARZADZENIE NR 5/2016
Przewodniczgcego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny

zdnia 02.12.2016 .

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst
Dz.U. z 2016 r. poz. 1047) oraz instrukeji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako Zalacznik
Nr 6 do Uchwaty Nr 3/2016 Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny z dnia 12 stycznia 2016 r.

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastepujacych sktadnikéw aktywow i pasywow:

M

Lp. Przedmiot inwentaryzacji Podstawa inwentaryzacji Sposéb przeprowadzenia spisu ;f:g :;,
1 Srodki trwale Istniejacy stan faktyczny Spis z natury 1
2 | Pozostale $rodki trwale Istniejacy stan faktyczny Spis z natury I
~ | Wartosci niematerialne i . s g Eemaviianie dar?ych ksm‘g -

3 I Dane ewidencji ksiegowej rachunkowych z odpowiednimi 2
P dokumentami
; . Poréwnanie danych ksiag
4 .Udma’ry W innych Dane ewidencji ksiegowej rachunkowych z odpowiednimi 2
Jjednostkach 2 .
dokumentami
) Poréwnanie danych ksiag
5 | Srodki trwale w budowie Dane ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi 2
dokumentami
Spis z natury zakonczony
. S —— s protokolem, ktérego wzér stanowi
6 | Srodki pieniezne w Kkasie Istniejacy stan faktyczny zatacznik nr | do instrukji 2
inwentaryzacyjnej .
Pozyskanie od kontrahentow
$rodki pieniezme na Dokument pthIerdzaJaF)! potwierdzen praw_ldlowoém
7 . stan kont posiadanych w wykazanego w ksiggach 2
rachunkach bankowych ; ;
banku rachunkowych jednostki stanu
aktywow
Naleznosc,l l z_obowaqzama Poréwnanie danych ksiag
wobec 0s0b nie ; e : B
8 2 Dane ewidencji ksiegowej rachunkowych z odpowiednimi 2
prowadzacych ksiag P—
rachunkowych
Naleznosci publiczno- ; — : Porownanie, danych ksm;_g s
9 i Dane ewidencji ksiegowej rachunkowych z odpowiednimi 2
E dokumentami
Pozyskanie od kontrahentow
§ e §ow potwierdzen prawidlowosci
Naleznosci nie wymienionej ; via ; i :
10 N Dane ewidencji ksiegowej wykazanego w ksiegach 2
Y28 rachunkowych jednostki stanu
aktywow
11_| Druki Scistego zarachowania | Istniejacy stan faktyczny Spis z natury -
Porownanie danych ksiag
12 | Pozostale aktywa i pasywa Dane ewidencji ksiegowej 2

rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami




§ 2. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

1 Andrzej Ruta — przewodniczacy

2 Henryk Dobrosielski — cztonek

§ 3. Powoluje si¢ Zespol Spisowy nr 1 w sktadzie:

1 Jolanta Tworek

2 Michalina Massel

3 Katarzyna Olejarczyk

§ 4. Powoluje si¢ Zespot Spisowy nr 2 w skladzie:

1 Anna Krasa-Bajor

2 Mariola Zgarda

§ 5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2016 r. z wyjatkiem punktu 1, 2
dla ktorych inwentaryzacje przeprowadza si¢ na dzien 30.11.2016 r. Czas trwania
inwentaryzacji okreslonej w punkcie 1, 2 ustala si¢ na czas od 08 do 20 grudnia 2016 r.

§ 6. Szkolenie przed inwentaryzacja przeprowadzi gtowna ksiegowa.

§ 7. Spisu z natury dokonuje si¢ na arkuszach spisowy¢h wzér nr 1, bedacych drukami
scislego zarachowania. Ewidencje tych arkuszy prowadzi Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej na druku wg wzoru nr 2, stanowigcym zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 8. Z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald kont aktywow i pasywow
sporzadza si¢ protokdt wg wzoru nr 3 , stanowigcego zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Po zakonczeniu spisu osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie podpisuja
oswiadczenie zgodnie z wzorem nr 4 | stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10. Zespol spisowy sporzadza protokot rozliczen wynikow inwentaryzacji i dochodzen w
sprawie rdéznic inwentaryzacyjnych wedlug wzoru nr 5, stanowigcego zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 11. Wyceny spisanych sktadnikow rzeczowych majatku dokonuje pracownik prowadzacy
ksiggowa ewidencje majatku.

§ 12. Po dokonaniu wyceny komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokot rozliczen wynikow
inwentaryzacji i dochodzen w sprawie roznic inwentaryzacyjnych wg wzoru nr 6 .

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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-----------------------------------------------

(pieczet jednostki)

PROTOKOL WERYFIKACJINr .......

--------------------

sporzgdzony na dzien

PozyC A ARy WOW JPaSyWOW™ s e,

Symbol i nazwa konta:

---------------------------------------------------------------------------------------------

; : S : 3 ot
Zesp6t weryﬁkacy_my w skiadzxe 2

e : 2 1 3. i
w dniu : :
zweryfikowat saldo konta

i stwierdzit, ze saldo konta wynika z nastepujacych dowodéw ksiegowych:

1) 2t
2) 2
3) 2
4) zt
5) zt
6) 2
7 .
8) 7t
9) zt
10) 2
Saldo konicowe nadzied _________.__.._ ___......_... r. jest realne i wynosi: 2 S
Podpisy czionkéw zespotu weryfikacyjnego: Zatwierdzam:
s A SRS onssrorms | anemtSAPeRSSAS RSt o e e et
; (data, podpis kierownika jednostki)
3.

-----------------------------------------------------

*niepotrzebne skresli¢

Drukowane programem Przedsigbiorstwa Informatycznego IPS http:/’www.ips-infor.com. pl/
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imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe nazwa komérki organizacyjnej
osoby odpowiedzialnej materiainie

Oswiadczenie
poinwentaryzacyjne
osoby odpowiedzialnej materialnie

Niniejszym oswiadczam, ze wszystkie sktadniki majatku znajdujace sie w podleglej mi komorce organizacyijnej, t;.:

zostaly ujete w spisie inwentaryzacyjnym dokonanym w czasie od dnia do dnia

i zostaty w mojej obecnosci spisane na arkuszach spisowych od numeru do numeru

Nie roszcze zadnych pretensji i nie wnosze zadnych zastrzezen do Zéspotu Spisowego w zakresie ilosci i jakosci

zinwentaryzowanych skfadnikow majatkowych.

imig i nazwisko oraz podpis osoby odpowiedzialnej




120K N S
SPRAWOZDANIE ZESPOLU SPISOWEGO DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA
I PRZEBIEGU SPISU Z NATURY
Wi DOKONANEGO W OKRESIE ......ccocoenieiieiicrennn

Skiad zespotu spisowego (imiona i nazwiska cztonkow)

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

a) pobrano w dniu .........ceoen.... arkuszy od nUMeru .....ceeveeineinnee, do nuUMery ......cccceveeeneen.
B vk oraySaio arkiszy vmiamsev O TUISEERH wosinimmvsimsame e
¢) zwraca Si¢ arkusze CZyste .........coveveereere 0 MUMETACH coiiuiiiiiiiiicicin e

d) zwraca si¢ arkusze anulowane i ZniSzZczone .............ccccecveeeeeee. O IUMErach ...ooooviiviiiiiinnenn.

Uwagi do przygotowania iNWeNaryZacji .......e.eceeeveumserieriissrsmsessesiniecssesesssesessesessenssenaens
Uwagi do przebiegu inwentaryzacji ...

Sktfadniki uszkodzone, zniszczone, meprzydame
Zabezpieczenie sktadnikow przed psuciem, krad21ezqz wlamamem pozarem, zalaniem
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ZESPOLU
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Protokol rozliczen wynikéw inwentaryzacji
i dochodzen w sprawie roznic inwentaryzacyjnych

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie:
1) przewodniczacy -

2) cztonek ettt

3) cztonek I
na posiedzeniu w dniu ... , dotyczacym inwentaryzacji w
..................................... W ABECN s sirss s R

dokonata nastepujacego rozliczenia:

[.  Rozliczenie wynikow inwentaryzacji:

Wartos¢
1. Ogéltem niedobory.........c..coveen.n. zh
2. Dgolem nadwWyzki. ..cosnmimisasiss zt

II. Komisja inwentaryzacyjna — przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego
— ustala, co nastepuje:

2. Zdaniem komisji inwentaryzacyjnej stwierdzono
a) niedobory
- niezawinione 1 nalezy spisac¢ je w cigzar kosztow lub strat

#b) nadwyzki
- niezawinione i nalezy spisac je w ciezar kosztow lub strat



Podpis cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej:

...............................................

.................................................

..............................................................................................................

............................................................................................................

+

IV. Opinia Skarbnika/Gtownego Ksiggowego za okres przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji

V. Decyzja Wojta/Burmistrza/Kierownika Jednostki

1. Niedobory wskazane w niniejszym protokole powstaly (nie powstaly) skutkiem czynu
noszacego znamiona przestepstwa. Zawiadomiono organa powolane do- $cigania
00 07501 1] 03 At
oraz jednostke nadrzedng pismem zdnia ................... N umamnanamiss sy

2. Stwierdzone niedobory zmniejszyty stan aktywow:

3. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za zawinione.
g T v (S T L T R o zt.
Pana/Panig .........cooeevviiiiiiiiiiiiiiiiainannn i dochodzi¢ roszczen z tego tytutu, zgodnie z

obowiazujacymi przepisami prawa.

4. Nalezy uzna¢ stwierdzone w wyniku inwentaryzacji niedobory za niezawinione 1
spisac¢ ich warto$€¢ w Kwocie .........oovevvvennennnn. w ciezar kosztow.

5. Stwierdzone w wyniku inwentaryzacji nadwyzki przyjete zostaly na stan 1
zaewidencjonowane w trybie przewidzianym w zakladowym planie kont 1 instrukcji

inwentaryzacyjnej

DAt oonsnmmuanie POADIS T PIECZEC. «cinvinnismins susmammassasmm



