Zalaczmk

do Uchwaly Zarzadu
Zwiazku Gmin Krajny
w Zlotowie

nrlzdma28.11.2014r.

REGULAMIN
udzielania zamowien w Zwigzku Gmin Krajny w Zlotowie,
ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej

w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro

§ 1. 1. Regulamin okresla organizacje i procedur¢ postgpowania w procesie udzielania zamowien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30 000 euro.

2. W przypadku zamowien realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z funduszy zewngtrznych,
w szczegolnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania maja zapisy wytycznych instytucji

zarzadzajacymi projektami.

§ 2. 1. Wydatki, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym rownowartosci
kwoty 30 000 euro, dokonywane sa z pominigciem trybow postgpowania okreslonych w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawa™.

2. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy postawe przeliczenia wartosci wydatkow okresla sig
zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy.

4. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej wydatku jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez dokonujacego wydatku z nalezyta starannoscia.
5. Wartos¢ szacunkowa wydatkow ustala sie odpowiednio zgodnie z postanowieniami art. 32-34 ustawy.
Wartos¢ szacunkowa wydatku ustala Kierownik Biura Zwiazku.

6. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej wydatku Kierownik Biura Zwiazku ma obowiazek ustali¢. czy
tozsame zamowienie nie jest realizowane w drodze umowy o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
ustawy, a ponadto czy znajduje ono pokrycie w planie finansowym jednostki budzetowej— Biurze Zwiazku
Gmin Krajny w Ztotowie.

7. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz dwa tygodnie, a w przypadku robot
budowlanych nie wezesniej niz miesige przed dniem ztozenia wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1.

8. Podstawe do dokonywania wydatkow okreslonego rodzaju stanowi plan finansowy Zwiazku na dany rok

budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej danego rodzaju  wydatku.



Okreslenie przedmiotu zamowienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie finansowym i miesci¢
sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

9. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkoéw, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy
w sposob szczegolowy przestrzegaé przepisow ustawy dotyczacych zakazu dzielenia wydatkow oraz
zanizania wartosci wydatkow w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

10. Jezeli w trakcie roku budzetowego, po dokonaniu wydatku okreslonego rodzaju, nastapita zmiana planu
finansowego zwiazku powodujaca zwigkszenie srodkéw finansowych na tego rodzaju wydatki, podstawa do
ustalenia wartosci szacunkowej wydatku, jest wysokos¢ kwoty, o ktora dokonano zwigkszenia w planie
finansowym wydatkow danego rodzaju.

11.Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem zamowien wykonuje Kierownik Biura Zwigzku
w sposob zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm. Powyzsze czynnosci powinny by¢ realizowane
z nalezyta starannoscia oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i rownego traktowania

wykonawcow.

§ 3. 1. Procedura udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro rozpoczyna si¢ od zlozenia wniosku o udzielenie zamowienia, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 1 do Regulaminu, przez pracownika merytorycznego wnioskujacego o udzielenie zamowienia.
2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, jest umieszczany w Rejestrze Zamowien Publicznych, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, a nastgpnie opiniowany przez
Kierownika Biura Zwiazku w zakresie sprawdzenia czy dane zamdwienie nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz sprawdzenia spelniania wymogow okreslonych w § 2
Regulaminu.

3. Jezeli zlozony wniosek spelnia wymogi formalne, zostaje skierowany do Przewodniczacego Zarzadu
Zwiazku.

4. Przewodniczacy Zarzadu Zwiazku, po otrzymaniu kompletnie wypelionego wniosku wyraza zgode badz
odmawia wyrazenia zgody na realizacje¢ danego zamowienia.

5. Kierownik Biura Zwiazku, wnioskujacy o udzielenie zamowienia, po otrzymaniu zatwierdzonego przez
Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku wniosku wszczyna procedure realizacji danego zamowienia na

zasadach okreslonych w § 41 § 5.

§ 4. 1. W przypadku zamowien o wartosci nie przekraczajacej 10.000,00 zt (netto) Kierownik Biura Zwigzku
w celu zapewnienia, iz wydatek publiczny zostanie dokonany w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow, przeprowadza telefoniczne rozeznanie rynku.

2. Rozeznanie, o ktorym mowa w ust. 1, musi obejmowa¢ co najmniej dwoch wykonawcow realizujacych
w ramach prowadzonej przez siebie dzialalnosci, dostawy, ustugi lub roboty budowlanej bedacej
przedmiotem zamowienia. Wymogu powyzszego nie stosuje si¢ w przypadku, kiedy dane zamdwienie moze

realizowac tylko jeden wykonawca.



3. Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku Kierownik Biura Zwigzku wskazuje wykonawce,
ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

4. Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza pisemna notatke stuzbowa wedlug
wzoru wedle zalacznika nr 2 do Regulaminu, ktora po zatwierdzeniu przez Przewodniczacego Zarzadu
ZwiazKku i przekazaniu wraz z wnioskiem Kierownikowi Biura Zwiazku w celu archiwizacji, jest podstawa
do realizacji danego zamowienia.

5. Przepisow ust. 1, 2 i 4 nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej

4.000,00 zt (netto).

§ 5. 1. W przypadku zamowien o wartosci przekraczajacej 10.000,00 zt (netto) Kierownik Biura Zwiazku,
w celu zapewnienia, iz wydatek publiczny zostanie dokonany w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, zaprasza do skladania ofert wybranych
wykonawcow. Zaproszenie do skladania ofert musi zawiera¢ co najmniej opis przedmiotu zamowienia,
termin jego realizacji i kryteria oceny ofert. Wzor zaproszenia do skladania ofert stanowi zalacznik nr 3 do
Regulaminu.

2. Zaproszenie do skladania ofert moze by¢ wyslane pisemnie, faksem badz droga elektroniczng i musi
obejmowa¢ co najmniej trzech wykonawcow realizujacych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane begdace przedmiotem zamdéwienia. Wymogu powyzszego nie stosuje
si¢ w przypadku kiedy dane zamdwienie moze realizowac tylko jeden wykonawca.

3. Kierownik Biura Zwiazku zbiera i ocenia wszystkie ztozone oferty.

4. Po zlozeniu ofert Kierownik Biura Zwigzku moze prowadzi¢ negocjacje z wykonawcami, ktorzy zlozyli
oferty. jezeli zaproszenie do skladania ofert przewidywalo takie negocjacje.

5. Na podstawie otrzymanych ofert i/lub przeprowadzonych negocjacji Kierownik Biura Zwigzku wybiera
wykonawce, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia— ztozyl najkorzystniejsza
oferte.

6. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza cena lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans
ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie zaméwienia. .

7. Z przeprc;wadzonej procedury pracownik merytoryczny sporzadza pisemna notatke stuzbowa., wedlug
wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do Regulaminu, ktora po zatwierdzeniu przez Przewodniczacego Zarzadu
Zwiazku i przekazaniu wraz z wnioskiem Kierownikowi Biura Zwiazku w celu archiwizacji, jest podstawa

do realizacji danego zamowienia.

§ 6. Kierownik biura Zwiazku prowadzi rejestr zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do Regulaminu.

§ 7. 1. Kierownik Biura Zwiazku na realizacj¢ danego zamoéwienia sporzadza projekt umowy w formie
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pisemne;.

2. Umowa powinna by¢ zawarta na czas oznaczony i nie moze wykracza¢ poza zakres przedmiotu
zamowienia.

3. Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu wykonawcy, jej projekt winien zostaé
zaakceptowany pod wzgledem formalno-prawnym przez radce prawnego, w postaci parafy i pieczatki.
Obowiazek wskazany w zdaniu poprzednim nie dotyczy umow zawieranych w trybie okreslonym w § 4.

4. Zawarta umowa winna zawieraé nagléwek o nastepujacej tresci: ..Umowa zostala zawaria na podstawie

art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych”,

§ 8. 1. Za zrealizowane zamowienia odpowiada Kierownik Biura Zwiazku, ktory w przypadku braku
zastrzezen co do prawidtowosci wykonanej ustugi, dostawy badz roboty budowlanej akceptuje fakturg za
przedmiot zamowienia pod wzglgdem formalnym wskazuje cel zakupu.

2. Faktura opisana w sposob podany w ust. 1 podlega dalszej akceptacji przez Glownego Ksiggowego
Zwiazku i Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku w sposob okreslony w odrebnych przepisach. Nastepnie
faktura przekazywana jest Kierownikowi Biura Zwiazku, ktory klasyfikuje ja i umieszcza na niej pieczatke
nastepujacej tresci:

. Nie podlega ustawie z dnia 29.01.2004 r. - Prawo zaméwien publicznych — art. 4 ust. 8, zarejestrowano pod
pozycigq ........

A cuiismivinces  POAPIS cnsismisens

§ 9. 1. Postanowienia Regulaminu nie maja zastosowania do:

1) zamowien, ktore moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce, z przyczyn technicznych
o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych
z odrebnych przepisow, albo w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dzialalnosci tworczej
lub artystycznej;

2) zamoéwien dodatkowych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, o ktorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 5 ustawy;

3) zamowien uzupelniajacych udzielanych dotychczasowemu wykonawcy, o ktérych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy: |

4) zamowien, ktorych ze wzgledu na wiazace zamawiajacego zapisy odrgbnych uméw mozna udzieli¢
tylko konkretnemu wykonawcy:

5) zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub
awarii, ktora wymaga natychmiastowego usunigcia;

6) zamowien majacych za przedmiot dostawe wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzania
$ciekow do sieci kanalizacyjnej, dostawe gazu z sieci gazowej;

7) dostawe ciepla z sieci cieplowniczej, zastrzezonych ustug pocztowych oraz ustug przesylowych

energii elektrycznej, ciepla lub paliw gazowych:
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8) swiadczenia ustug z zakresu obstugi prawnej;
9) $wiadczenia ustug z zakresu kompleksowej obstugi informatycznej;
10) zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi transportu lotniczego;
11) zamowien udzielanych na podstawie porozumien o wspolnej realizacji zadania zawieranych
z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, a dokonywanych przez te jednostki w imieniu
Zwiazku Gmin Krajny w Ztotowie;
12) zamowien okreslonych w art. 4 ustawy, z wylaczeniem art. 4 pkt 8 ustawy.
2. Zamdwienia, o ktorych mowa w ust. 1, dokonywane sa z nalezyta starannoscia i zostaja udokumentowane
w postaci rachunkéw lub faktur odpowiednio opisanych, na ktérych dodatkowo nalezy sporzadzi¢ zwigzie

uzasadnienie dokonania wyboru.

§ 10. Zapisy Regulaminu nie zwalniaja pracownikow Zwiazku Gmin Krajny w Zlotowie z udzielania

zamowien w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych

nakladow.
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