ZARZADZENIE NR 6/2015
Przewodniczacego Zarzadu Zwiagzku Gmin Krajny
z dnia 07.12.2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst
Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako
Zalacznik Nr 5 do Uchwaly Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny z dnia 30 wrzesénia 2013 r.
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpujacych skladnikow aktywow i pasywow:

Lp. Przedmiot Podstawa Sposob przeprowadzenia spisu | Zespol
inwentaryzacji inwentaryzacji spisowy
. ; Istniejacy stan ;
| Srodki trwale faktyczny Spis z natury 1
Pozostale srodki Istniejacy stan :
2 trwale faktyczny Spis:zaatury !
Wartosci . .. Poréwnanie danych ksiag
. ; : . Dane ewidencji S
3 niematerialne i : . rachunkowych z odpowiednimi | 2
ksiegowej .
prawne dokumentami
Srodki pienigzne w Istniejacy stan Spis z natury zakonczony
4 : e, ) 5
kasie faktyczny protokotem
Pozyskanie od kontrahentow
: C Dokument M . i
Srodki pieniezne na . . potwierdzen prawidlowosci
potwierdzajacy stan ) .
5 rachunkach : wykazanego w ksiggach 2
kont posiadanych w - : :
bankowych rachunkowych jednostki stanu
banku 5
aktywow
Naleznosci i
zot,)ow?arzama wobec Dune ewidenci Porownanie danych ksrgg o
6 0s6b nie - rachunkowych z odpowiednimi | 2
prowadzacych ksiag egowe) dokumentami
rachunkowych
Naleznosci Dane ewidencji Eorownane:canych ksm!g _
7 e kst saiwed rachunkowych z odpowiednimi | 2
P P i dokumentami
Pozyskanie od kontrahentéw
Naleznosci nie Dane ewidenc;ji potwierdzei praw.ld{owosm
8 wymienionej wyzej ksiggowej wykazanego w ksiggach 2
y e Feowe] rachunkowych jednostki stanu
aktywow
Druki scistego Istniejacy stan o
> zarachowania faktyczny Spisnaniry !
. . . Poréwnanie danych ksiag
P I s
10 ozostale aktywe { Dane Swidenc rachunkowych z odpowiednimi | 2

pasywa

ksiegowej

dokumentami
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§ 2. Powoluje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjna w skladzie:

I Andrzej Ruta — przewodniczacy

2 Henryk Dobrosielski — czlonek

§ 3. Powoluje si¢ Zespot Spisowy nr 1 w skladzie:

1 Michalina Massel

2 Katarzyna Olejarczyk

§ 4. Powoluje si¢ Zespol Spisowy nr 2 w skladzie:

1 Jolanta Tworek

2 Mariola Zgarda

§ 5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2015 r. z wyjatkiem punktu 1, 2
dla ktérych inwentaryzacje przeprowadza sie¢ na dzien 30.11.2015 r. Czas trwania
inwentaryzacji okreslonej w p. 1, 2 ustala si¢ na czas od 10 do 21 grudnia 2015 r.

§ 6. Szkolenie przed inwentaryzacja przeprowadzi gtowna ksiegowa.

§ 7. Spisu z natury dokonuje si¢ na arkuszach spisowych wzér nr 1, bedacych drukami
scistego  zarachowania. Ewidencj¢ tych arkuszy prowadzi Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej na druku wg wzeru nr 2, stanowigcym zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 8. Z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald kont aktywdw i pasywow
sporzadza si¢ protok6l wg wzoru nr 3 , stanowiacego zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Po zakonczeniu spisu osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie podpisuja
oswiadczenie zgodnie z wzorem nr 4 , stanowiacym zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10. Zespol spisowy sporzadza protokot rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w
sprawie roznic inwentaryzacyjnych wedlug wzoru nr 5, stanowiacego zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 11. Wyceny spisanych skladnikow rzeczowych majatku dokonuje pracownik prowadzacy
ksiggowa ewidencj¢ majatku.

§ 12. Po dokonaniu wyceny komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokot rozliczen wynikow
inwentaryzacji i dochodzen w sprawie réznic inwentaryzacyjnych wg wzoru nr 6 .

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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(pieczeé jednostki)

PROTOKOL WERYFIKACJINr ...

sporzadzony na dzien

---------------------------------------------------------------------------------------------

Zesp6t weryfikacyjny w s'kiadzie: 2.

w dniu

zweryfikowal saldo konta

i stwierdzil, ze saldo konta wynika z nastepujacych dowodéw ksiggowych:

1) zt

2) zt

3) 28

4) zt

5) z

6) zt

7 -zt

8) zt

9) 2t
10) zt
Saldo koricowe nadzien________._ .. ... ... ... ... r. jest realne i wynosi: 2 S
Podpisy cztonkéw zespotu weryfikacyjnego: Zatwierdzam:

e e e

(data, podpis kierownika jednostki)
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Oswiadczenie
poinwentaryzacyjne
osoby odpowiedzialnej materialnie

Niniejszym oéwiadczam, ze wszystkie skiadniki majatku znajdujace sig w podlegiej mi komérce organizacyjnej, t j

.....................................................................................................................................

zoslaly ujete w spisie inwentaryzacyjnym dokonanym w czasie od dnia.............._....___ L e
i Zostaty w mojej obecnosci spisane na arkuszach spisowych odnumeru . donumeru ... ... ...
Nie roszcze zadnych pretensji i nie wnosze zadnych zastrzezef do Zespotu Spisowego w zakresie ilo$ci i jakosci zinwentaryzowanych
skiadnikéw majatkowych.
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pisowego _
dotyczqce przygotowania i przebiegu spisu z natury
. — S e
w okresie od ____ ... _____...._.. e (o
Skiad zespotu spisowego:

Przewodniczacy

Cztonek

Czlonek

Cztonek

Osoby odpowiedzialne materialnie lub za spis:

1. Rozliczenie pobranych arkuszy spisowych:

ilosé od numeru-._ do humeru
.,

al

a) pobrano arkuszy

b) wykorzystano arkuszy

ilosé o numerach

c) zwraca sig arkusze czyste

d) zwraca sie arkusze anulowane i zniszczone

2. Uwagi do przygotowania inwentaryzacji:

3. Uwagi do ‘przebiegu inwentaryzacji

4. Skladniki zniszczone, uszkodzone, nieprzydatne - zataczniki nr

5. Zabezpieczenie sktadnikéw przed psuciem, kradzieza z wiamaniem, pozafem,

zalaniem itp.
6. Inne uwagi .

7. Wnioski i spostrzezenia

Data Podpisy oséb odpowiedzialnych

Podpisy czlonkéw zespoiu
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ZARZADZENIE NR 6/2015
Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny
z dnia 07.12.2015 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst
Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, wprowadzonej jako
Zalacznik Nr 5 do Uchwaly Zarzadu Zwigzku Gmin Krajny z dnia 30 wrzesnia 2013 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpujacych sktadnikéw aktywow i pasywow:

Lp. Przedmiot Podstawa Sposob przeprowadzenia spisu | Zespdl
inwentaryzacji inwentaryzacji spisowy
e Istniejacy stan ;

1 Srodki trwate Bikfyezity Spis z natury 1
Pozostale srodki Istniejacy stan .
i trwale faktyczny hpisznatyey I
Wartosci : & Porownanie danych ksiag
: : g Dane ewidencji T o2 e
3 niematerialne i : . rachunkowych z odpowiednimi | 2
) ksiegowej .
prawne dokumentami
4 Sro_dki pieniezne w I:stniqjacy stan Spis z natury zakonczony 5
kasie faktyczny protokolem
Pozyskanie od kontrahentow
. Do Dokument ; ; : ;s
Srodki pienigzne na : . potwierdzen prawidlowosci
potwierdzajacy stan : ;
5 rachunkach ! wykazanego w ksiggach 2
kont posiadanych w . .
bankowych rachunkowych jednostki stanu
banku »
aktywow
Naleznosci i
zobowigzania wobec ; v Poréwnanie danych ksiag
N Dane ewidencji P
6 0sob nie Ysisnowel rachunkowych z odpowiednimi | 2
prowadzacych ksiag rEowe dokumentami
rachunkowych
Naleznosci Dane ewidencji Forownanie-canygh kswfg )
7 ablicsosiawie - rachunkowych z odpowiednimi | 2
¢ P P egowel dokumentami
Pozyskanie od kontrahentow
Naleznosci nie Dane ewidencji potw1_erdzen praw_ldiowosm
8 wymienionej wyzej ksiegowej wykazanego w ksiegach >
Y RS Fgowe rachunkowych jednostki stanu
aktywow
9 ruki sms{e_go Istniejacy stan Shiszaluny |
zarachowania faktyczny d
Pozostale aktywa i Dane ewidencji Forowneatic.danych ksu;.g .
10 _. . : rachunkowych z odpowiednimi | 2
pasywa ksiggowej .
dokumentami




§ 2. Powoluje si¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

1 Andrzej Ruta — przewodniczacy

2 Henryk Dobrosielski — czlonek

§ 3. Powotuje si¢ Zespol Spisowy nr 1 w skladzie:

1 Michalina Massel

2 Katarzyna Olejarczyk

§ 4. Powoluje si¢ Zespot Spisowy nr 2 w skladzie:

1 Jolanta Tworek

2 Mariola Zgarda

§ 5. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na 31.12.2015 r. z wyjatkiem punktu 1, 2
dla ktérych inwentaryzacje przeprowadza sie na dzien 30.11.2015 r. Czas trwania
inwentaryzacji okreslonej w p. 1. 2 ustala si¢ na czas od 10 do 21 grudnia 2015 r.

§ 6. Szkolenie przed inwentaryzacjg przeprowadzi gléwna ksiegowa.

§ 7. Spisu z natury dokonuje si¢ na arkuszach spisowych wzér nr 1, bedacych drukami
scistego  zarachowania. Ewidencj¢ tych arkuszy prowadzi Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej na druku wg wzoru nr 2. stanowiacym zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 8. Z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald kont aktywéw i pasywow
sporzgdza si¢ protokol wg wzoru nr 3, stanowiacego zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 9. Po zakonczeniu spisu osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie podpisuja
oswiadczenie zgodnie z wzorem nr 4 , stanowiacym zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 10. Zespol spisowy sporzadza protokot rozliczen wynikéw inwentaryzacji i dochodzen w
sprawie roznic inwentaryzacyjnych wedlug wzoru nr 5, stanowigcego zalacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 11. Wyceny spisanych skladnikow rzeczowych majatku dokonuje pracownik prowadzacy
ksiegowa ewidencje majatku.

§ 12. Po dokonaniu wyceny komisja inwentaryzacyjna sporzadza protokot rozliczen wynikow
inwentaryzacji i dochodzen w sprawie réznic inwentaryzacyjnych wg wzoru nr 6 .

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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