Zalacznik do Zarzadzenia Nr 6/2014
Przewodniczacego Zarzadu
Zwiazku Gmin Krajny w Zlotowie
7 dnia 05.06.2014

Instrukeja egzekucji administracyjnej z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w Biurze Zwigzku Gmin Krajny w Zlotowie

CZESC 1

Rozdzial 1
Zadania i organizacja pracy

§1

I. Postgpowanie egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych z

tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia

17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z

pézn. zm.).

§2

Do zadan pracownikéw ktérym powierzono prowadzenia spraw z zakresu egzekucji

administracyjnej nalezy:

1) przygotowanie i wysylanie upomnien oraz prowadzenie ich ewidencji,

2) badanie dopuszczalnosci egzekucji administracyjnej,

3) nadawanie tytulom wykonawczym klauzuli o skierowaniu tytuléw wykonawczych do
realizacji,

4) prowadzenie i aktualizacja ewidencji zobowigzanych i tytutéw wykonawczych,

5) prowadzenie rejestrow tytutow wykonawczych,

6) przygotowanie i planowanie egzekucji administracyjnej,

7) stosowanie srodkow egzekucyjnych przewidzianych dla administracyjnego postepowania
egzekucyjnego,

8) zawiadamianie wlasciwych organéw o kazdym zajeciu lub o ustaniu zaj¢cia,

9) dokonywanie czynnosci kontrolnych w zakresie prawidlowosci realizacji zadan przez
dhuznikdéw zajetych wierzytelnosci,

10) potwierdzanie informacji o figurowaniu i niezaleganiu w zaleglosciach bedacych w egzekucji
administracyjnej,

11) sporzadzanie sprawozdan z zakresu realizacji zadan egzekucji administracyjnej,

12) wystepowanie do sadow o wydanie rozstrzygnigcia w sprawie lgcznego prowadzenia
egzekucji,

13) przekazywanie spraw do innych organow egzekucyjnych po rozstrzygnigciach w sprawie
facznego prowadzenia postgpowania egzekucyjnego,

14) zawieszanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach okreslonych w ustawie o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

15) umarzanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach okreSlonych w ustawie o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

16) rozpatrywanie zarzutow skladanych przez zobowigzanych w sprawie egzekucji
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administracyjnej,
17) wylaczanie spod egzekucji rzeczy lub praw majatkowych w sytuacjach okreslonych w ustawie
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
18) dokonywanie zmian srodka egzekucyjnego na wniosek zobowiazanego,
19) rozpatrywanie wnioskow zobowiazanego o umorzenie kosztow egzekucyjnych,
20) wydawanie postanowien w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem egzekucyjnym, jako
organ | instancji, w sprawach:
a) zarzutow na prowadzone postgpowanie egzekucyjne,
b) wysokosci kosztow egzekucyjnych,
¢) wylaczenia spod egzekucji rzeczy lub praw majatkowych,
d) zawieszania postgpowania egzekucyjnego,
e) umorzenia postgpowania egzekucyjnego.
f) zmiany $rodka egzekucyjnego,
21) prowadzenie spraw oraz rozpatrywanie zazalen na postanowienia organu egzekucyjnego jako
organu I instancji, kierowanych do samorzadowego kolegium odwotawczego lub sadu,
22) dokonywanie zabezpieczen naleznosci pienieznych Zwiazku Gmin Krajny,
23) zwracanie sie do bieglego skarbowego o oszacowanie zajgtych ruchomosci,
24) prowadzenie akt egzekucyjnych sprawy w nalezytym porzadku oraz zalatwianie wszelkich
prac biurowych zwiazanych z prowadzeniem i zakonczeniem postgpowania egzekucyjnego,
25) dokonywanie zaje¢ wynagrodzenia za pracg, z rachunkéw bankowych i wkiadow
oszczednosciowych, ze swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spolecznego
oraz renty socjalnej, innych wierzytelnosci pienigznych i innych praw majatkowych — przez
zajecie wierzytelnosci pienigznych,
26) wykonywanie czynnosci egzekucyjnych u zobowiazanych na podstawie przydzielonych im do
zalatwienia tytulow wykonawczych:
a) sporzadzanie protokolow o stanie majatkowym zobowigzanego,
b) sporzadzanie raportdw o niemoznosci dokonania czynnosci egzekucyjnych,
¢) pobieranie od zobowiazanych w ich lokalu egzekwowanych naleznosci,
d) dokonywanie zaje¢, zwozek i sprzedazy zajetych ruchomosci,

27) prowadzenie bazy danych hipotek przymusowych na rzecz Zwigzku Gmin Krajny oraz
wydawanie zaswiadczen o uwolnieniu z dtugu hipotecznego, w tym:

a) wystepowanie z wnioskiem do sadu o wpis hipoteki przymusowej zabezpieczajace;j
zaleglosci zobowigzanego,

b) udostepnianie danych o podmiotach, w stosunku do ktérych zostata wpisana hipoteka
na rzecz Zwiazku Gmin Krajny, na wniosek zainteresowanych komorek
organizacyjnych Biura Zwiazku Gmin Krajny w Ztotowie,

¢) wydawanie na wniosek zainteresowanych stron zaswiadczen o uwolnieniu z dlugu
hipotecznego.

2. Poborca nie moze przyjmowa¢ wplat od zobowiazanych w lokalu Biura Zwigzku Gmin Krajny
w Zlotowie.

3. Poborca po wyegzekwowaniu od zobowiazanych kwot na poczet splaty naleznosci gtownej,
odsetek za zwloke, kosztéw upomnienia oraz kosztéw egzekucyjnych z tytutéw wykonawczych
niezwlocznie wplaca ja do banku lub do kasy Biura Zwiazku Gmin Krajny w Ztotowie.



Rozdzial 2
Biurowosé

§3

1. W prowadzeniu biurowosci egzekucji administracyjnej Biura Zwiazku Gmin Krajny stosuje
Instrukcje kancelaryjna.

§4
1. Kazdy tytul wykonawczy stanowi odrebna sprawe egzekucyjna. Pisma, protokoly, raporty,
doniesienia, podania, wyjasnienia, decyzje, notatki stuzbowe itp. dotyczace okreslonej sprawy
egzekucyjnej stanowia akta egzekucyjne tej sprawy. Powinny one by¢ przechowywane w porzadku
chronologicznym przy tytule wykonawczym, ktérego dotycza.

2. Do akt egzekucyjnych prowadzi si¢ metryke sprawy administracyjnej na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie wzoru i
sposobu prowadzenia metryki sprawy (Dz.U. z 2012 r. poz. 250).

3. Wylacza si¢ obowigzek prowadzenia metryki sprawy administracyjnej na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 marca 2012 r. w sprawie rodzaju spraw,
w ktorych obowiazek prowadzenia metryki sprawy jest wylaczony (Dz.U. z 2012 r. poz. 269).

§5
1. Ewidencj¢ tytuléw wykonawczych na naleznosci podlegajace egzekucji administracyjnej

stanowia przekazane przez wierzycieli spisy tytuléw wykonawczych oznaczonych numerem
zawierajacym symbol naleznosci.

2. Ewidencje tytuldow wykonawczych prowadzi si¢ wedtug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 8
do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych
przepisOw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr. 137, poz. 1541 z p6zn.
zm.).

3. Tytuly wykonawcze zaplacone catkowicie lub wycofane przez wierzyciela przechowuje si¢ w
segregatorach oznaczonych odpowiednim symbolem i rocznikiem zatatwionych spraw, wediug
numeréw ewidencyjnych po uprzednim odnotowaniu w ewidencji tytutow wykonawczych.

4. Tytuly wykonawcze, co do ktorych stwierdzono niesciagalno$é, przechowuje si¢ wraz z
raportem o niesciagalnosci po odnotowaniu tych tytutéw w ewidencji tytuléw wykonawczych z
odpowiednia adnotacja.

5. Jezeli zobowigzany nie dotrzymal rat albo terminu, do ktérego platnos$¢ zostala odroczona,
wierzyciel obowiazany jest niezwlocznie dokonaé aktualizacji tytulu wykonawczego w zakresie
wysokosci zobowiazania.

6. W przypadku przestania tytulu wykonawczego poza Biura Zwigzku Gmin Krajny w Ziotowie,
nalezy wlozyé na jego miejsce kopig tytulu wykonawczego z pismem przewodnim, przy Ktorym
wystano tytul wykonawczy.

7. Potwierdzenie odbioru przez adresatow wszelkich pism powinno by¢ podpiete do dokumentu
pozostajacego w aktach sprawy.

§6
1.Jezeli zobowigzany nie mieszka na terenie objetym wlasciwoscia Zwigzku pracownik przesyta
tytul wykonawczy zgodnie z wlasciwoscia miejscowa dhuznika.
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2. W razie sSmierci zobowiazanego, jezeli obowiazek nie jest Scisle zwiazany z osobg zmarlego,
organ egzekucyjny wydaje postanowienie o zawieszeniu postgpowania zgodnie z art. 56 § 3 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z2012 r. poz. 1015 z p6zn. zm.).

CZESC II

Rozdzial 3
Wskazowki dotyczgce ogolnych przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

§7
W postgpowaniu egzekucyjnym w sprawach nieunormowanych w ustawie z dnia 17 czerwca 1966
r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2012 r. poz. 1015 z p6zn. zm.) stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267 z pozn. zm.).

§8

W postepowaniu egzekucyjnym stosuje si¢ wzory formularzy okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektorych przepisow ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 z pézn. zm.) oraz wlasne,
zatwierdzone do stosowania przez Przewodniczacego Zarzadu Zwiazku Gmin Krajny w Ziotowie.

Rozdzial 4
Postepowanie przed egzekucyjne

§9
1.W razie nieuregulowania przez dtuznika wymaganych naleznosci w oplacie za gospodarowanie
odpadami komunalnymi wierzyciel wystawia upomnienia (w dwoch egzemplarzach — w tym jeden
pozostaje w aktach sprawy) oraz przesyla 1 egzemplarz dluznikowi za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

2. Upomnienie rejestrowane jest w ewidencji upomnien.

3. Obowigzek uiszczenia kosztow upomnienia przez zobowiazanego powstaje z chwila dorgczenia
upomnienia

Rozdzial 5
Wszcezecie egzekucji

§10

I. Podstawe wszczecia i prowadzenia egzekucji stanowi tytul wykonawczy wystawiony przez
wierzyciela przeciwko zobowigzanemu na naleznosci podlegajace egzekucji w  trybie
administracyjnym. Tytul wykonawczy stosowany w egzekucji powinien zawieraé:

a) oznaczenie wierzyciela,

b) wskazanie imienia i nazwiska lub firmy zobowiazanego, jego adresu, a takze okreslenie
zatrudniajacego go pracodawcy i jego adresu, jezeli wierzyciel posiada taka informacje, oraz
numeru PESEL i NIP,

¢) peing nazweg osoby prawnej, jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, wraz z
adresem siedziby, numeru NIP i REGON,



d) tres¢ obowiazku podlegajacego egzekucji, podstawe prawna tego obowiazku oraz stwierdzenie, ze
obowigzek jest wymagalny, a w przypadku egzekucji naleznosci pienieznej takze: okreslenie jej
wysokosci, terminu, od ktorego nalicza sie odsetki z tytulu niezaplacenia naleznosci w terminie,
oraz rodzaju i stawki tych odsetek; tres¢ obowiazku powinna by¢ okreslona jasno i precyzyjnie.
Okreslenie tresci obowiazku dotyczy wskazania, na czym obowiazek polega, w celu uniknigcia
Jakichkolwiek watpliwosci — tak co do sposobu, jak i co do zakresu prowadzenia egzekucji
administracyjne;j.

2. Wszcezeceie egzekucji administracyjnej nastepuje z chwila:

a) dorgczenia zobowiazanemu odpisu tytutu wykonawczego,

b) dorgczenia dluznikowi zajetej wierzytelnosci zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci lub innego
prawa majgtkowego, jezeli to dorgczenie nastapito przed dorgczeniem zobowigzanemu odpisu
tytutu wykonawczego.

3. Jezeli przepisy szczegdlne przewiduja odpowiedzialnos¢ osoby trzeciej za zobowiazanie
pieni¢zne podatnika, wszczecie egzekucji w takim przypadku do osoby trzeciej moze nastapié jedynie
na podstawie tytulu wykonawczego wystawionego przez wlasciwego wierzyciela na te osobe, do
ktorego zalacza si¢ dorgczone upomnienie.

4. Wierzyciel jest zobowigzany do aktualizacji tytulu wykonawczego.

§11

1. Przed wszczgciem postgpowania egzekucyjnego pracownik jest obowigzany:

a) sprawdzi¢, czy tytul wykonawczy zawiera wszystkie elementy,

b) sprawdzi¢, czy dolaczono dowdd upomnienia lub powotano przepis zezwalajacy na wszczecie
egzekucji bez dorgczenia upomnienia.

2. Po sprawdzeniu prawidlowosci wystawienia tytulu wykonawczego oraz stwierdzeniu, ze
naleznos¢ podlega egzekucji administracyjnej, pracownik nadaje klauzule o skierowaniu tytuiu
wykonawczego do egzekucji. Nastepnie tytuly wykonawcze przekazywane sa do dalszych czynnosci.

§12

1.Postgpowanie egzekucyjne powinno by¢ wszczgte nie zwlocznie po nadaniu klauzuli
wykonalnosci.

§13

1. Przystepujac do czynnosci egzekucyjnych, dorgcza si¢ zobowiazanemu odpis tytulu
wykonawczego zaopatrzony w klauzulg o skierowaniu tytulu wykonawczego do egzekucji
administracyjne;j.

2. Dorgczenia odpisu tytulu wykonawczego dokonuje sie:

a) przez operatora pocztowego listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem odbioru,

b) przez poborce przed przystapieniem do wykonania zleconych mu czynnosci — w razie prowadzenia
egzekucji u zobowiazanego z pieniedzy lub z ruchomosci.

3. Jezeli w toku egzekucji zajdzie potrzeba zmiany S$rodka egzekucyjnego, nalezy o tym
zawiadomi¢ zobowigzanego.



Rozdzial 6
Ograniczenia egzekucji

§ 14

1. Nie podlega egzekucji administracyjnej katalog rzeczy wymienionych w art. 8 i 8a ustawy o
postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 15

1. Na wniosek zobowiazanego i ze wzgledu na jego wazny interes organ egzekucyjny moze
zwolni¢ spod egzekucji okreslone sktadniki majatkowe zobowiazanego, jezeli zobowiazany uzyskat
na to zgode¢ wierzyciela.

2. Postanowienie dorecza si¢ stronie oraz zalacza si¢ do akt sprawy egzekucyjnej z rownoczesnym
umieszczeniem adnotacji o tym na odnosnym dokumencie (protokole zajgcia ruchomosci,
zawiadomieniu o zajeciu wynagrodzenia za pracg itp.).

3. Na postanowienie w sprawie zwolnienia spod egzekucji skladnikow majatkowych shuzy
zazalenie zobowigzanemu i wierzycielowi niebedacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdzial 7
Wstrzymanie, zawieszenie i umorzenie egzekucji

§16

1. W razie okazania przez zobowigzanego dowodu stwierdzajacego wygasnigcie egzekwowanego
zobowigzania pienigznego (np. uiszczenie, umorzenie) badZz odroczenie terminu platnosci lub
roztozenie splaty na raty i dotrzymywanie tych rat, albo gdy zachodzi blad co do osoby
zobowiazanego, organ egzekucyjny i poborca przeprowadzajacy egzekucje powinni odstgpi¢ od
wykonania czynnosci egzekucyjnych.

2. Whiesienie przez zobowigzanego zarzutu w sprawie prowadzenia postgpowania egzekucyjnego
nie wstrzymuje tego postgpowania. Organ egzekucyjny moze w uzasadnionych przypadkach
wstrzymaé postepowanie egzekucyjne lub niektore czynnosci egzekucyjne do czasu rozpatrzenia
zarzutu,

3. Zawieszenie postgpowania egzekucyjnego polega na wstrzymaniu czynnosci egzekucyjnych
wskutek powstanie okreslonych przeszkéd w prowadzeniu tego postgpowania, uzasadniajacych
koniecznos¢ czasowego zaniechania prowadzenia egzekucji. Przeszkody uzasadniajace zawieszenie
postepowania egzekucyjnego powinny pojawic si¢ w jego toku, a takze musza by¢ prawdopodobne do
usuniecia.

§17

W razie wstrzymania czynnosci egzekucyjnych przez organ nadzoru, pracownik dotaczy do akt
sprawy postanowienie o wstrzymaniu egzekucji i dopilnuje terminu, do Kktorego czynnosci
egzekucyjne zostaly wstrzymane. Po uplywie tego terminu czynnosci egzekucyjne powinny by¢
kontynuowane.

§ 18

1. Postepowanie egzekucyjne ulega zawieszeniu:

a) w razie wstrzymania wykonania, odroczenia terminu wykonania obowiazku albo rozlozenia na raty
sptat naleznosci pienig¢znej,

b) w razie $mierci zobowiazanego, jezeli obowiazek nie jest Scisle zwiazany z osoba zmartego,

¢) w razie utraty przez zobowiazanego zdolnosci do czynnosci prawnych i braku jego przedstawiciela
ustawowego,

d) na zadanie wierzyciela,

e) w innych przypadkach przewidzianych w ustawach.



2. Organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie zawieszenia postepowania egzekucyjnego.
Postanowienie powinno by¢ dorgczone zobowigzanemu oraz wierzycielowi niebedacemu jednoczesnie
organem egzekucyjnym.

3. Na postanowienie organu egzekucyjnego o zawieszeniu postepowania lub o odmowie
zawieszenia tego postgpowania stuzy zazalenie.

§19

1. Postgpowanie egzekucyjne umarza sie:

a) jezeli obowigzek zostal wykonany przed wszczeciem postepowania,

b) jezeli obowiazek nie jest wymagalny, zostal umorzony, lub wygast z innego powodu albo jezeli
obowiazek nie istnial,

c) Jjezeli egzekwowany obowiazek zostal okreslony niezgodnie z trescia obowigzku wynikajacego z
decyzji organu administracyjnego, orzeczenia sadowego albo bezposrednio z przepisu prawa,

d) gdy zachodzi btad co do osoby zobowiazanego lub gdy egzekucja nie moze byé prowadzona ze
wzgledu na osobg zobowigzanego,

e) jezeli obowiazek o charakterze niepienieznym okazat sie niewykonalny,

f) w przypadku smierci zobowigzanego, gdy obowiazek jest scisle zwiazany z osoba zmartego,

g) jezeli egzekucja administracyjna lub zastosowany srodek egzekucyjny sa niedopuszczalne albo
zobowigzanemu nie dorgczono upomnienia, mimo iz obowiazek taki ciazyl na wierzycielu,

h) jezeli postgpowanie egzekucyjne zawieszone na zadanie wierzyciela nie zostato podjete przed
uptywem 12 miesigcy od dnia zgloszenia tego zadania,

i) na zadanie wierzyciela,

J) winnych przypadkach przewidzianych w ustawach.

2. Postgpowanie egzekucyjne moze by¢ umorzone w przypadku stwierdzenia, ze w postepowaniu
egzekucyjnym dotyczacym naleznosci pienieznej nie uzyska si¢ kwoty przewyzszajacej wydatki
egzekucyjne.

3. Organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie umorzenia postepowania egzekucyjnego.
Postanowienie powinno by¢ doreczone zobowigzanemu oraz wierzycielowi niebedacemu jednoczesnie
organem egzekucyjnym. Postanowienie o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego zamieszcza sie pod
tytulem wykonawczym.

4. Postanowienie o umorzeniu postgpowania egzekucyjnego wydaje si¢ na zadanie zobowigzanego
lub wierzyciela niebgdacego jednoczesnie organem egzekucyjnym albo z urzedu.

5. Na postanowienie w sprawie umorzenia postgpowania egzekucyjnego przystuguje zazalenie
zobowigzanemu oraz wierzycielowi niebgdacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdzial 8
Wyjawienie majgtku

§20

l. Jezeli egzekucja administracyjna naleznosci pienigznych okazala si¢ bezskuteczna, organ
egzekucyjny moze zwrdci¢ si¢ z wnioskiem do sadu o nakazanie zobowigzanemu wyjawienia
majatku.

2. O nakazanie wyjawienia przez zobowiazanego majatku mozna zwréci¢ sie takze przed
wszczeciem egzekucji administracyjnej lub w toku tej egzekucji, jezeli zachodzi uzasadnione
przypuszczenie, ze egzekwowana naleznos¢ nie bedzie mogla by¢ zaspokojona ze znanego majatku
zobowigzanego ani tez z jego wynagrodzenia za prace. Do wniosku nalezy dolaczyé tytut
wykonawczy i inne dokumenty uzasadniajace nakazanie wyjawienia majatku.



CZESC III

Rozdzial 9
Przygotowanie i planowanie egzekucji

§21

1. Przed wszczeciem postepowania egzekucyjnego i w toku prowadzenia egzekucji pracownik
zbiera informacje dotyczace sytuacji gospodarczej i majatkowej oraz zrodet i wysokosci dochoddw
zobowigzanych. Informacje takie uzyskuje si¢ z akt wymiarowych znajdujacych si¢ w poszczegolnych
gminach czlonkéw Zwiazku, z whasciwych urzedéw dysponujacych informacjami o skladnikach
majatkowych, od wierzycieli, z rejestrow nieruchomosci i pojazdow mechanicznych oraz w wyniku
ustalen dokonywanych w postepowaniu wyjasniajacym.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 beda wykorzystywane do prowadzenia egzekucji oraz
zastosowania wlasciwego dla danej sprawy srodka egzekucyjnego.

Rozdzial 10
Przydzial zadan poborcom

§ 22

1. Poborca powinien by¢ zaopatrzony w upowaznienie do wykonywania czynnosci egzekucyjnych
oraz legitymacje sluzbowa.

2. Poborce nalezy ponadto zaopatrzy¢ w niezbedne materialy pomocnicze (druki formularzy,
nalepki egzekucyjne itp.), a takze w kwitariusze.

3. Nalezy przestrzega¢ zasady gromadzenia tytuléw wykonawczych na danego zobowigzanego,
aby poborca mial mozliwos¢ pobrania wszystkich egzekwowanych naleznosci lub dokonania zajgcia
ruchomosci na ich pokrycie, bez potrzeby ponownego udawania si¢ do tego samego zobowigzanego w
tym samym celu.

§23

1. W czasie wykonywania stuzby poborca jest zobowiazany do przestrzegania tajemnicy stuzbowe;j
i skarbowej oraz postepowac w taki sposob, aby zobowiazani lub inne osoby nie miaty wgladu do
dokumentéw dotyczacych innych zobowiazanych. Podczas wykonywania czynnosci egzekucyjnych
nie wolno poborcy pozostawia¢ teczki z aktami egzekucyjnymi. W przypadku omytkowego
pozostawienia gdziekolwiek akt egzekucyjnych poborca jest obowigzany natychmiast powroci¢ na
miejsce ich pozostawienia i skontrolowa¢ zawartos¢ akt w razie odnalezienia. Jezeli akta nie zostang
odnalezione, poborca jest obowiazany spisa¢ raport, w jakich okolicznosciach zagingly i raport ten
oddaé przy zdawaniu stuzby.

Rozdzial 11
Zasady wydawania poborcom kwitariuszy przychodowych K-103 i zasady rozliczania z
kwitariuszy przychodowych

§24

I. Kwitariusze przychodowe K-103 wydaje si¢ poborcy do wystawiania pokwitowan wplat
pobranych w toku postepowania egzekucyjnego.

2. Poborcy przydziela si¢ jeden kwitariusz przychodowy K-103.



3. Przydzial nowych kwitariuszy moze nastapi¢ dopiero po zwrocie przez poborce przydzielonego
mu poprzednio kwitariusza i po jego skontrolowaniu. W przypadku gdy po ostatniej kontroli
rachunkowej w przydzielonym kwitariuszu pozostaje niedostateczna liczba blankietow pokwitowari,
przydziela sig¢ poborcy dodatkowo nowy kwitariusz przychodowy.

4. Dla kazdej wplaty wypetnia si¢ oddzielny dowod wplaty, w dwoch egzemplarzach. Oryginat
otrzymuje wplacajacy, a kopia pozostaje w kwitariuszu. Blankiet wplaty z kwitariusza przychodowego
powinien zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje dokumentu wplaty, zobowiazanego, rodzaju
naleznosci, wysokosci kwoty wplaty i jej przeznaczenie, takie jak:

a) niepowtarzalny identyfikator dokumentu (np. rodzaj dokumentu, seria i numer),
b) okreslenie zobowigzanego:

imi¢ i nazwisko lub nazwe,

adres lub siedzibe,

numer identyfikacji podatkowej (NIP),
¢) rodzaj naleznosci gtownej,

d) numer tytulu wykonawczego,
e) kwota wplaty ogétem cyframi i stownie,
f) kwoty wplaty cyframi z tytutu:

naleznosci zalegte;j,

odsetek za zwloke,

kosztow upomnienia,

kosztow egzekucyjnych,

g) data wplaty,
h) odcisk pieczeci urzedu,
i) wlasnorgczny podpis poborcy.

5. Kwitariusze przychodowe K-103 wydaje i rozlicza Referent ksiegowo-kasowy Biura Zwiazku
Gmin Krajny w Zlotowie

Rozdzial 12
Kontrola rachunkowa wykonania czynnosci egzekucyjnych

§ 25

1. Po dokonaniu egzekucji z pienigdzy, poborca obowiazany jest niezwlocznie dokonaé wplaty
kwot uzyskanych w drodze egzekucji — zgodnie ze stanem w kwitariuszu — do banku lub kasy Biura
Zwiazku Gmin Krajny.

2. Po dokonaniu wptat poborca przedklada Referentowi ksiggowo-kasowemu:

a) kwitariusz,

b) tytuly wykonawcze,

c) dowody wplat,

— celem przeprowadzenia kontroli rachunkowe;j.

3. Przed zdaniem shuzby poborca jest obowigzany uporzadkowa¢ akta egzekucyjne.

4. Kontrola rachunkowa polega na:

a) zgodnosci sumy pienigznej pobranej od zobowiazanego i wpisanej w kwitariuszu przychodowym z
kwotg wplacong przez poborce do banku i do kasy Biura Zwiazku Gmin Krajny,

b) sprawdzeniu zgodnosci kwoty wpisanej w kwitariuszu z wpisami dokonanymi w tytule
wykonawczym, czg¢s¢ L — . .kwoty pobrane na podstawie niniejszego tytutu™,



5. Referent ksiegowo-kasowy potwierdza przeprowadzenie kontroli rachunkowej podpisem na
tytule wykonawczym (czes¢ L) obok podpisu poborcy.

6. W przypadku calkowitej realizacji tytutéw wykonawczych poborca dokonuje odpowiedniego
wpisu w ewidencji tytutébw wykonawczych, a w przypadku czgsciowej realizacji tytutow
wykonawczych pozostawia do ponowne;j realizacji.

CZESC IV

Rozdzial 13
Egzekucja z ruchomosci. Zajecie ruchomosci

§26

1. Zajecia ruchomosci dokonuje sig, jezeli egzekucja z pienigdzy okazata si¢ bezskuteczna albo gdy
zastosowanie innych $rodkow egzekucyjnych nie jest mozliwe lub nie doprowadziloby do
wyegzekwowania naleznosci.

2. Przed przystapieniem do zajecia ruchomosci poborca powinien dokona¢ wyboru — ktore sposrod
ruchomosci podlegajacych zajeciu maja najwigksza wartos¢ i ktore najlatwiej bedzie nastgpnie zwiezé
i sprzedac.

3. Nie wolno zajmowaé¢ ruchomosci w ilosciach i o wartosci ponad sumeg potrzebng do
zaspokojenia egzekwowanej naleznosci wraz z kosztami egzekucyjnymi, jezeli zobowigzany posiada
inng podlegajaca egzekucji ruchomos¢ o wartosci wystarczajacej na zaspokojenie tych naleznosci, a
sprzedaz egzekucyjna tej ruchomosci nie nastrecza trudnosci. Jezeli zajdzie konieczno$¢ dokonania
zajecia ruchomosci, ktérej wartos¢ przekracza sume potrzebng do zaspokojenia egzekwowanej
naleznosci wraz z kosztami egzekucyjnymi, poborca powinien taka ruchomos¢ zaja¢ i poda¢ w
protokole tego powody.

4. Poborca dokonuje zajecia przez wpisanie zajetych ruchomosci do protokotu. Zajecie jest
dokonane z chwilg podpisania protokotu przez poboreg i zobowiazanego badz dozorcg sprawujacego
nadzor nad zajetymi ruchomosciami. Zobowiazanemu, a w razie oddania zajetej ruchomosci pod
dozér — takze tej osobie, poborca dorgcza odpis protokotu.

5. Na kazdej zajetej ruchomosci poborca umiesci znak ujawniajgcy na zewnatrz jej zajecie.
Umieszczenie znaku nastepuje przez nalepienie go na zajetej ruchomoscei, badZ przymocowanie w
inny sposob, uniemozliwiajacy przeniesienie znaku na inng podobng ruchomos¢. Jezeli z uwagi na
rodzaj zajetej ruchomosci umieszczenie znaku nie jest mozliwe lub niewskazane, nalezy opis
ruchomosci podac bardziej szczegétowo, tak aby mozna bylo fatwo zidentyfikowac zajeta ruchomosé
przy jej odebraniu. O umieszczeniu znakow urzedowych na zajetej ruchomosci poborca czyni
wzmianke w protokole zajecia.

6. Jezeli zobowigzany przy zajeciu o$wiadczy, ze zajety przedmiot nie jest jego wlasnoscia,
poborca, dokonujac zajecia, czyni o tym o$wiadczeniu zobowigzanego wzmianke w protokole zajecia.
Poborca powinien przy tym pouczy¢ zobowigzanego, ze zainteresowana osoba moze zglosi¢ organowi
egzekucyjnemu pisemne zadanie zwolnienia zajgtego przedmiotu lub jego czesci spod egzekucji,
przedstawiajac jednoczesnie wszystkie dowody.

7. W przypadku zajecia srodka transportu podlegajacego rejestracji na podstawie odrgbnych
przepisow, organ egzekucyjny niezwlocznie zawiadamia wlasciwy organ prowadzacy rejestracje o
dokonanym zajegciu.
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8. W protokole zajecia poborca opisuje zajete ruchomosci oraz podaje ich warto$¢ szacunkowa.
9. Opis powinien zawieraé:

a) nazwe przedmiotu,

b) rodzaj przedmiotu,

¢) znamiona odrézniajace go od innych przedmiotow tego samego rodzaju,

d) miare, wagg itp. przedmiotow,

€) stan przedmiotu, a w szczego6lnosci stwierdzone uszkodzenia.

§27

Zobowigzanemu przystuguje w terminie 5 dni od daty zajecia ruchomosci prawo wniesienia do
organu egzekucyjnego skargi na oszacowanie dokonane przez poborcg skarbowego. W tym przypadku
organ egzekucyjny jest obowiazany wezwac bieglego skarbowego do oszacowania wartosci zajetej
ruchomosei.

§28

1. Poborca pozostawi zajeta ruchomos¢ w miejscu zajecia pod dozorem zobowigzanego lub
dorostego jego domownika albo innej osoby, u ktérej ruchomosé zajat. Jezeli zajeta ruchomosé nie
moze by¢ pozostawiona w miejscu zajecia, a nie ma innej osoby, ktorej by mozna byto oddaé zajeta
ruchomos¢ pod dozor, zostanie ona wzigta pod dozér organu egzekucyjnego.

2. Osobie lub instytucji, pod ktérej dozorem pozostaja zajete ruchomosci, poborca dorecza odpis
protokotu zajecia.

3. W protokole zajecia powinno by¢ wyraznie wskazane, komu zajete ruchomosci zostaty oddane
pod dozor. Jezeli zajete ruchomosci pozostawiono pod dozorem zobowigzanego, stwierdza on to
swoim podpisem w protokole zajecia.

§29

W razie odebrania zajetych ruchomosci od dozorcy, poborca potwierdza odbior ruchomosei przez
spisanie protokotu odebrania ruchomos$ci w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden dotacza sie do akt
egzekucyjnych, a drugi pozostawia dozorcy.

§30

Poborca pouczy dozorcg, jezeli jest nim zobowigzany, ze jemu oraz domownikom razem z nim
mieszkajacym stuzy prawo zwyklego uzywania zajetej ruchomosci byleby przez to ruchomos$é nie
stracila na wartosci. Takie same prawo stuzy innej osobie, u ktérej zajeto ruchomosé zobowigzanego i
pozostawiono pod jej dozorem, jezeli osoba ta byla uprawniona do uzywania tej ruchomosci.

§ 31

Poborca poucza dozorce o skutkach karnych, jakie pociggnie za soba usuniecie, uszkodzenie,
ukrycie, zbycie lub obciazenie zajetych ruchomosci — ze wskazaniem, ze za ten czyn grozi
odpowiedzialnos¢ karna.



Rozdzial 14
Sprzedaz zajetych ruchomosci

§32

I. Sprzedaz zajetych ruchomosci winna zosta¢ dokonana w terminie nie dluzszym niz dwa
miesigce od daty zajecia.

2. Zwiezienia zajetych ruchomosci do miejsca ich sktadowania poborca dokonuje po rozwazeniu:
a) czy ruchomosci oplaci si¢ zwozi¢,
b) czy dysponuje dla nich odpowiednia skladnica,
¢) czy sprzedaz na miejscu nie bytaby korzystniejsza,
d) czy nie nalezaloby przewiezé zajetych ruchomosci do innego miejsca niz siedziba Biura Zwiazku
Gmin Krajny w Zlotowie.

3. Poborca obowigzany jest jednak takze z wiasnej inicjatywy odebra¢ zobowigzanemu zajete
ruchomosci natychmiast po zajeciu w przypadkach gdy:
a) zobowigzany nie daje rgkojmi sumiennego przechowywania zajgtych ruchomosei, a oddanie ich
pod dozér innym osobom nie moze by¢ dokonane z braku zaufania do nich,
b) nikt dozoru przyjac nie chce,
¢) zachodzi uzasadniona obawa uniemozliwiania dalszej egzekucji w miejscu dokonania zajecia.

4. Poborca moze dokona¢ zwozki takze, gdy zobowigzany odméwit podpisania protokotu zajecia i
przez to nie przyjat ruchomosci pod dozér. Odbioér ruchomosci od zobowigzanego lub dozorcy
powinien by¢ stwierdzony na protokole zajecia.

5. Odbierajac ruchomosci od zobowiazanego, poborca jest obowigzany dokfadnie sprawdzi¢
zgodno$¢ ilosci i jakosci ruchomoscei z protokotem zajecia. O ewentualnych brakach, wzglednie
zmianie przedmiotoéw, poborca powinien spisa¢é na miejscu protokét udaremnienia egzekucji
(.roztrwonienia™) i jednoczesnie zaja¢ i odebra¢ inne ruchomosci, wystarczajace na zaspokojenie
egzekwowanej naleznosci. W protokole nalezy poda¢ powody dokonania nowego zajgcia. Protokot
dawnego zajecia nalezy dotaczy¢ do protokohu nowego zajecia. Protokoét roztrwonienia przekazuje sig
wlasciwej prokuraturze, w celu pociagnigcia zobowigzanego do odpowiedzialnosci.

6. Poborca jest obowigzany przez cala droge by¢ obecny przy przewozie ruchomosci. Nie wolno
mu wystac¢ przewoznika z ruchomosciami i oddali¢ si¢ od wozu.
§33

Poniesione koszty przewiezienia zajetych ruchomosci poborca pokrywa z otrzymanej zaliczki.

§ 34

Sprzedaz zajgtych ruchomosci nie moze nastapi¢ wezesniej niz siodmego dnia od daty zajecia.

§ 35

Zajete ruchomosci organ egzekucyjny moze sprzedac:
a) w drodze licytacji publicznej,
b) po cenie oszacowania podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ handlowa,
¢) w drodze sprzedazy komisowej,
d) w drodze przetargu ofert,
e) w drodze sprzedazy z wolnej reki.

12



CZESC V

Rozdzial 15
Egzekucja z wynagrodzenia za prace

§ 36

1. Zajgcia wynagrodzenia za prace dokonuje si¢ przez przestanie do pracodawcy zobowigzanego
zawiadomienia o zajeciu tej czgsci jego wynagrodzenia, ktora nie jest zwolniona spod egzekucji, na
pokrycie egzekwowanych naleznosci pienigznych wraz z odsetkami i kosztami egzekucyjnymi.
Zawiadomienie o zajeciu wynagrodzenia za prace zachowuje moc réwniez w razie zmiany stosunku
pracy, a takze w przypadku przejecia zakladu pracy przez innego pracodawce.

2. Kopi¢ zawiadomienia wysyla sie réwniez do zobowiazanego i wierzyciela. Do zawiadomienia
wysylanego zobowigzanemu dolgcza si¢ ponadto odpis tytulu wykonawczego, jezeli zajecie
wynagrodzenia za prace bylo pierwsza czynnoscia egzekucyjna.

§ 37

1. Organ egzekucyjny wzywa pracodawce, ktory otrzymatl zawiadomienie o zajeciu wynagrodzenia
za prace do:

a) nadeslania w terminie 7 dni od daty doreczenia zawiadomienia zestawienia wynagrodzenia
zobowigzanego za okres 3 miesigcy poprzedzajacych zajecie,

b) zlozenia oswiadczenia, czy i jakie przeszkody istnieja do wyplaty wynagrodzenia, a w
szczegolnosci czy nie nastapil zbieg egzekucji.

Rozdziat 16
Egzekucja ze Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spolecznego oraz renty
socjalnej

§ 38

1. Zajecia emerytury lub renty dokonuje sie przez przestanie do organu rentowego zawiadomienia
0 zajeciu Swiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego oraz z ubezpieczenia spotecznego wg ustalonego
wzoru.

2. Kopig¢ zawiadomienia wysyla si¢ rowniez do zobowigzanego i wierzyciela. Do zawiadomienia
wysylanego zobowigzanemu dolacza si¢ ponadto odpis tytulu wykonawczego, jezeli zajecie
swiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spolecznego bylo pierwsza czynnoscia
egzekucyjna.

§ 39

1. Organ egzekucyjny wzywa organ rentowy, ktory otrzymat zawiadomienie o zajeciu $wiadczenia

z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego do:

a) nadestania w terminie 7 dni od daty doreczenia zawiadomienia zestawienia wysokosci
przystugujacych zobowigzanemu miesigcznych $wiadczen i zawiadomienia o kazdej zmianie ich
wysokosci,

b) ztozenia oswiadczenia, czy i jakie przeszkody istnieja do wyplaty swiadczenia, a w szczegdlnosci
czy nie nastapit zbieg egzekucji.



Rozdzial 17
Egzekucja z rachunkéw bankowych i wkladéw oszcz¢dnosciowych

§ 40

|. Zajecia wierzytelnosci z rachunku bankowego dokonuje si¢ przez przestanie do banku
zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci pienigznej zobowiazanego z rachunku bankowego do
wysokosci egzekwowanej nalezno$ci pienigznej wraz z odsetkami oraz kosztami egzekucyjnymi.
Jednoczesnie z przestaniem zawiadomienia o zajeciu organ egzekucyjny zawiadamia zobowigzanego
o zajeciu jego wierzytelnosci przez przestanie mu odpisu tytulu wykonawczego i odpisu
zawiadomienia skierowanego do banku.

2. Organ egzekucyjny jednoczesnie wzywa bank, aby bez zgody organu egzekucyjnego nie
dokonywat wyplat z rachunku bankowego do wysokosci zajetej wierzytelnosci, lecz bezzwlocznie
przekazat zajeta kwote organowi egzekucyjnemu na pokrycie egzekwowanej kwoty.

3. Organ egzekucyjny wzywa bank aby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia wezwania zawiadomit
organ egzekucyjny o przeszkodzie w dokonaniu wyplaty.

Rozdzial 18
Egzekucja z innych wierzytelnosci pieni¢znych i innych praw majatkowych

§41

1. Zajecie wierzytelnosci jest dokonane z chwila dorgczenia diuznikowi zajetej wierzytelnosci
zawiadomienia o zajeciu i jednoczes$nie wzywa dluznika, aby naleznej od niego kwoty do wysokosci
egzekwowanej naleznosci wraz z odsetkami i kosztami egzekucyjnymi bez zgody organu
egzekucyjnego nie uiszczal zobowiazanemu, lecz nalezna kwotg przekazal organowi egzekucyjnemu
na pokrycie naleznosci.

2. Organ egzekucyjny wzywa dluznika zajetej wierzytelnosci, aby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia ztozyl organowi egzekucyjnemu oswiadczenie dotyczace tego, czy:

a) uznaje zajete wierzytelnosci zobowigzanego,

b) organowi egzekucyjnemu z zajetych wierzytelnosci przekazuje kwoty na pokrycie naleznosci lub z
jakiego powodu odmawia tego przekazania,

¢) w jakim sadzie lub przed jakim organem toczy si¢ sprawa o zajete wierzytelnosci.

Rozdzial 19
Zbieg egzekucji

§ 42

1. Zbieg egzekucji nastepuje wowcezas, gdy do tej samej rzeczy lub prawa majatkowego prowadza
egzekucje rozne organy egzekucyjne lub organ egzekucyjny i komornik sagdowy.

2. W przypadku stwierdzenia, ze ruchomosci sg juz zajete przez komornika sadowego, poborca
odstepuje od ich zajecia, jezeli sa inne ruchomosci albo pieniadze wystarczajace na zaspokojenie
egzekwowanej naleznosci. Gdyby jednak zobowigzany nie mial pienigdzy lub innych ruchomosci,
poborca powinien dokona¢ zajecia ruchomosci zajetych juz przez komornika sadowego, odnotowujac
te okolicznos¢ w protokole zajecia.

3. Po otrzymaniu od poborcy protokotu zajecia z adnotacja o zajeciu tych samych ruchomosci
przez komornika sadowego, organ egzekucyjny wstrzymuje czynnosci egzekucyjne do tych
ruchomosci i przesyla akta egzekucyjne zobowiazanego sadowi rejonowemu, w ktorego okregu
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wszezgto egzekucje w celu rozstrzygnigcia, ktory organ egzekucyjny ma prowadzi¢ dalej obie
egzekucje. Odpis wystanego do sadu pisma pozostawia si¢ w aktach egzekucyjnych zobowigzanego.

4. Na postanowienie sadu w sprawie tacznego prowadzenia egzekucji stuzy zazalenie.

5. W przypadku gdy organ egzekucyjny w oparciu o postanowienie sagdu przejmie prowadzenie obu
egzekucji: sadowej i administracyjnej, otrzymane od sadu tytuly wykonawcze wraz z protokolem
zajecia ruchomosci spisanym przez komornika sadowego i innymi aktami, dolacza do sprawy
egzekucyjnej zobowigzanego i nadaje dalszy bieg postgpowaniu egzekucyjnemu na ogélnych
zasadach. Otrzymane od sadu tytuly wykonawcze innych wierzycieli powinny by¢ zarejestrowane tak
Jakby je otrzymano bezposrednio od wierzycieli. Dalsze czynnoéci egzekucyjne nalezy prowadzié¢ w
oparciu 0 juz dokonane czynnosci, ktére sad w swoim postanowieniu utrzymat w mocy.

6. Organ egzekucyjny wyda postanowienie w sprawie kosztow egzekucyjnych, przypadajacych od
czynnosci dokonanych, przed wydaniem postanowienia sadu, zardbwno przez organ administracyjny,
Jak i sadowy. W postanowieniu nalezy orzec, ktére koszty i w jakiej wysokosci przypadaja
komornikowi sadowemu, a jakie i w jakiej wysokosci tutejszemu organowi egzekucyjnemu.
Postanowienie nalezy dorgczy¢ zobowiazanemu, wszystkim wierzycielom i komornikowi sadowemu.

7. Jezeli sad postanowi, ze dalsza taczna egzekucje ma prowadzi¢ komornik sadowy, organ
egzekucyjny powinien interesowac si¢ przebiegiem i wynikami egzekucji sadowej. W tym celu
postanowienie sadu nalezy przechowywa¢ w aktach sprawy i dowiadywaé si¢ o postepach
prowadzonej egzekucji.

8. W sadowym postgpowaniu egzekucyjnym organowi egzekucyjnemu stuza wszelkie prawa
wierzyciela, a w szczegolnosci prawo do brania udzialu w czynnosciach komornika sadowego oraz
sktadania skarg na jego czynnosci, jak rowniez zazalen na postanowienia sadu.

9. Jezeli po przejeciu przez komornika sagdowego lacznego prowadzenia egzekucji wplynie nowy
tytut wykonawczy na tego samego zobowiazanego, nalezy tytul ten wraz z dowodem doreczenia
upomnienia przesta¢ komornikowi sagdowemu, celem uwzglednienia przy podziale wyegzekwowanej
sumy.

10. Przy zbiegu egzekucji administracyjnej do tego samego przedmiotu lub prawa majgtkowego,
prowadzonej przez urzad skarbowy z egzekucja prowadzona przez inny organ egzekucyjny
upowazniony do prowadzenia egzekucji administracyjnej, urzad skarbowy zada od innego organu
egzekucyjnego prowadzacego egzekucje nadestania akt egzekucyjnych prowadzacego egzekucje, a po
ich otrzymaniu zawiadamia zobowiazanego o przejeciu i prowadzeniu lacznej egzekucji.

CZESC VI
Rozdzial 20
Koszty egzekucyjne (oplaty i wydatki)

§ 43

Za czynnosci egzekucyjne dokonane w celu wyegzekwowania naleznosci pienieznych od
zobowiazanych pobiera si¢ koszty egzekucyjne w wysokosci okreslonej w przepisach ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1015 z
poézn. zm.).

§ 44

Optaty za czynnosci egzekucyjne oblicza si¢ oddzielnie od kazdego tytulu wykonawczego, ktory
byt podstawa dokonania czynnosci egzekucyjnych.



§ 45

1. Obowigzek uiszczenia oplat za dokonane czynnosci egzekucyjne powstaje:

a) za pobranie pienigdzy — z chwila pobrania;

b) za zajecie wynagrodzenia za pracg oraz za zajecie innych wierzytelnosci pienigznych lub innych
praw majatkowych — z chwilg dorgczenia dluznikowi zajetej wierzytelnosci zawiadomienia o
zajeciu;

¢) za zajecie ruchomosci — z chwila podpisania protokotu zajecia przez poborce:

d) za odebranie zajetych ruchomosci od zobowiazanego — z chwila podpisania przez poborce
protokotu ich odebrania;

e) za ogloszenie o licytacji ruchomosci lub za czynnosci przygotowawcze do sprzedazy egzekucyjnej
zajetych ruchomosei w inny sposob — z chwila doreczenia zobowigzanemu odpisu obwieszczenia o
licytacji lub zawiadomienia o dokonaniu czynnosci przygotowawczych do sprzedazy w inny
sposob;

f) za przeprowadzenie licytacji lub dokonanie sprzedazy egzekucyjnej w inny sposob — z chwila
podpisania przez poborce protokotu sprzedazy;

g) za spisanie protokolu o udaremnieniu egzekucji — z chwila podpisania przez poborce tego
protokotu;

h) za spisanie protokolu o stanie majatkowym zobowiazanego oraz o braku ruchomosci
podlegajacych zajeciu — z chwila podpisania protokotu przez poborce oraz przez zobowigzanego.

2. Obowigzek uiszczenia oplaty manipulacyjnej powstaje z chwila dorgczenia zobowigzanemu
odpisu tytulu wykonawczego przez poborcg. Jezeli pierwsza czynnoscia egzekucyjna jest zajecie
wynagrodzenia za pracg lub zajecie innej wierzytelnosci pienigznej albo innego prawa majatkowego,
obowiazek uiszczenia oplaty manipulacyjnej powstaje rownoczesnie z obowiazkiem uiszczenia oplaty
za zajgcie.

3. Zaplata egzekwowanej naleznosci po dokonaniu czynnosci egzekucyjnych nie zwalnia
zobowiagzanego od obowiazku uiszczenia oplaty manipulacyjnej oraz opfat i wydatkow powstatych w
zwiazku z przeprowadzeniem postgpowania egzekucyjnego.

§ 46

Jezeli zajeto ruchomosci, ktorych wartos¢ nie wystarcza na pokrycie egzekwowanej naleznosci i
jezeli nastgpnie poborca dodatkowo zajal inne ruchomosci, od tego drugiego zajgcia nie nalezy sig
oplata za zajecie, poniewaz oplate obliczono juz raz od calej sumy egzekwowanej. Jezeli poborca
dokonuje zajecia na podstawie kilku tytutdéw wykonawczych, oplate za zajecie pobiera si¢ od kazdego
protokotu zajecia bez wzgledu na to, ile tytulow wykonawczych zawiera dany protokdl zajecia.

§ 47

Obowiazek obliczania kosztow egzekucyjnych obciaza tego pracownika, ktory dokonal czynnosci.
Koszty egzekucyjne powinny by¢ obliczane niezwlocznie po ich powstaniu i wpisane do tytutu
wykonawczego.

§48

Obciazenie zobowiazanego z tytulu wszystkich kosztéw egzekucyjnych dokonuje sie w
zamieszczonej w tytule wykonawczym rubryce ..zestawienie kosztow egzekucyjnych™; tam rowniez
odnotowuje si¢ wszelkie uznania kosztow egzekucyjnych.

16



§ 49

Na zadanie zobowigzanego lub wierzyciela niebedacego jednoczesnie organem egzekucyjnym
organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie kosztow egzekucyjnych.

§ 50

Koszty egzekucyjne moga by¢ umorzone, jezeli:

a) stwierdzono niesciagalnos¢ od zobowigzanego dochodzonego obowiazku lub gdy zobowigzany
wykaze, ze nie jest w stanie ponies¢ kosztow egzekucyjnych bez znacznego uszczerbku dla swoje;j
sytuacji finansowej,

b) za umorzeniem przemawia wazny interes publiczny,

c) Sciagnigcie tylko kosztow egzekucyjnych spowodowaloby niewspétmierne wydatki egzekucyjne.

§51

Koszty egzekucyjne powstale w egzekucji naleznosci pienigznych moga by¢ umorzone w
przypadkach okreslonych w § 61 ust. 1 pkt a, jezeli obciazenie wierzyciela obowiagzkiem uiszczenia
tych kosztéw byloby gospodarczo nieuzasadnione.

§52

W razie czgéciowego umorzenia kosztow egzekucyjnych umarza si¢ przede wszystkim optlaty za
czynnosci egzekucyjne.

§53

1. Do umarzania kosztéw egzekucyjnych uprawniony jest organ egzekucyjny, na rzecz ktorego
koszty te przypadaja.

2. Organ ten moze réwniez odroczy¢ lub rozlozy¢ na raty naleznosci z tytulu kosztow
egzekucyjnych.

§ 54

Na postanowienie w sprawie umorzenia kosztow egzekucyjnych stuzy zazalenie zobowiazanemu i
wierzycielowi niebedacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdzial 21
Podzial sumy uzyskanej z egzekucji

§ 55

Z kwoty uzyskanej z egzekucji zaspokaja sie w nastepujacej kolejnosci:

a) koszty egzekucyjne i koszty upomnienia,

b) naleznosci zabezpieczone hipotecznie, lub zastawem rejestrowym albo zabezpieczone przez
wpisanie do innego rejestru,

¢) naleznosci, do ktorych stosuje sie przepisy dzialu 11l Ordynacji podatkowej, oraz naleznosci z
tytutu skladek na ubezpieczenie spoleczne, o ile nie zostaly zaspokojone w trzeciej kolejnosei,

d) naleznosci i odsetki

— do ktorych wystapit zbieg egzekucji, organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie podziatu

kwoty uzyskanej z egzekucji, na ktére wierzycielom przystuguje zazalenie.



CZESC VII

Rozdzial 22
Zazalenia i skargi

§ 56

Na postanowienie organu egzekucyjnego wydane w toku egzekucji administracyjnej stuzy stronie
zazalenie tylko w przypadkach przewidzianych w ustawie.

§57

Zazalenie wnosi sie do organu odwotawczego za posrednictwem organu egzekucyjnego w terminie
7 dni od dnia dorgczenia lub ogloszenia postanowienia.

§ 58

Whiesienie zazalenia nie wstrzymuje postepowania egzekucyjnego. Organ egzekucyjny lub organ
odwolawczy moze jednak w uzasadnionych przypadkach wstrzymaé postgpowanie egzekucyjne do
czasu rozpatrzenia zazalenia.

CZESC VIII

Rozdzial 23
Sprawozdawczos¢

§59

1. Sprawozdania i informacje sporzadzane przez poborcg zarowno okresowe, jak i sporzadzane
sporadycznie dla potrzeb organow nadrzednych powinny by¢ przechowywane w odrgbnej teczce,
przewidzianej w wykazie akt Biura Zwigzku Gmin Krajny w Zlotowie.

2. Przy odpisach sprawozdan nalezy przechowywac¢ rowniez zestawienia, obliczenia i inne
materialy, zaopatrzone w adnotacje wskazujace, z jakich materialow Zrédlowych dane do sprawozdan
zostaly zaczerpnigte.

3. Sprawozdawczo$¢ powinna opierac si¢ na danych zawartych w rejestrach, ewidencjach i innych
zapiskach, w ktorych zapisy powinny by¢ prowadzone na podstawie odnosnych dokumentow w
sposob umozliwiajacy sprawdzenie prawidlowosci zapisow. Wszystkie podawane w sprawozdaniach
cyfry powinny by¢ udokumentowane. Jezeli w sprawozdaniu zostanie popetniony blad, nalezy go
sprostowa¢ natychmiast po ujawnieniu. '

Stanislaw Welniak

18



